ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO
Gabinete do Prefeito

“Montenegro Cidade das Artes, Capital do Tanino, da Citricultura Gaticha
e
Ber¢o da Bergamota Montenegrina”

Oficio n.° 42/2025-GP-AAL Montenegro, 27 de fevereiro de 2025.

Assunto: PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR (EXECUTIVO) N° 9/2025

Excelentissimo Senhor Presidente:

Em atencé&o ao Oficio n.? 79/2025/CM, relativo ao PLC n.® 09/2025,
informamos que as atribuicdes dos cargos encontram-se estabelecidas no
Regimento Interno do Municipio, conforme disposto no Decreto n? 9.353/2023.
No entanto, com a promulgacao de nova legislacédo, havera uma reestruturacéo.
Ademais, ndo existem requisitos de formacao para o provimento dos cargos em

comissao que estao sendo criados.

Atenciosamente,

GUSTAVO ZANATTA
Prefeito Municipal
A Sua Exceléncia o Senhor
Vereador Talis Ferreira
Camara Municipal de Vereadores

Montenegro/RS
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gatinete do Prefeito

DECRETO N.*9.353 — DE 13 DE SETEMBRO DE 2023.

Aprava o Reagimento Interno da
Prefeitura Municipal de Montenegro & da
outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MONTENEGRO, rno uso das afribuicdies gue [ha
saa conferidas pelo art. 87, inciso |, da Lei Organica do Municipio e tendo em vista o art.
26 da Lel n® 7048, de 19 de maw de 2023, gue dispBe sobre a reorganizacio
administrativa da Prefeitura Municipal,

DECRETA:

Art. 1.° Fica aprovade o Regimento Internc da Prefeitura Municipal de
Montenadqra, o qual passa a ser parle integrante do presente Decreto, independente de
transcrigdo,

Art. 2.° As novas Secretarias, Depariamentos @ Setores ndo implantadas,
previstas na recrgenizagio da Estrutura Administrativa (Lei n.® 7.048, de 19 de maio de
2023) estardo condicionadas a analise do impacto orcamentario-financeiro.

Paragrafo Unico - Enquanto as Secretarias, Departamentos e Satores previstas na
caput ndo forem implantadas, serGo mantidas pela estrutura administrativa estabelacida
pela Lei 5115 de 2009 e suas alteragfes, permanecendo em vigor, as atribuicoas
pravistas no Decreto 5.242, de 17 de favereiro de 2010 e suas alteragdes.

Arl. 3% Apos a reorganizecdc e consolidagdo da Estrutura Administrativa da
Frefeitura Municipal, aprovada na Lei n.® 7.048, de 18 de maic de 2023, ficam revogados

os Decreto n" 5.242, de 17 de fevereiro de 2010, 5.603 de margo de 2011, 6.8952 de 30
de outubro de 2013, 7.047 de 03 de margo de 2018, 7.174 de 19 de julho de 2016, 7.536
de 09 de fevereiro de 2018, 7.551 de 02 de margo de 2018, 7.775 da 25 de janaire de
2019, 7.814 de 04 de abril de 2019, 9.072 de 28 de janesiro de 2023 e as disposicdes em
contrano,

Art, 4.7 O presente Dacreto entra em viger na data de sua publicagin.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE MONTEMEGRO, em 13 de
setembro de 2023. =

REGISTRE-SE E PUBLIGUE-SE:;

Data Supra 5

JO ZANATT
/ feita Municipal.

GOMZAGA, b
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabinete do Prefeito

REGIMENTO INTERNO

PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Art. 1% A estrutura administrativa e o funcionamento dos drgdios que compdem a
Freteitura Municipal de Montenegro estio fundamentados neste Regimento Interno.

TiTuLo |
DO EXECUTIVO E SEUS FINS

ArL 2* Cabe so Poder Executivo deler @ exercer as funcbes executivas locals,
concretizando-as em atos administratives tipicos, devendo desenvolver-se na busca de
recursos para a8 administracdo (Wibulagdo) na organizaclo dos senvicos necessarios &
comunidade (servicos plblicos), na defesa do conforio e da estélics da cidade (urbanisma),
na educacdo e recreagdo dos municipes (agdo social), na defesa da sadde, da moral e do

bem-estar plblico (poder de policia) & na regulamentacSo estatutdria de seus servidores
ifuncionalismo pldblico municipal).

§ 1* Os Secrefgrios Municipais, a Procuradora Geral do Municipio, a Chefia da
zabinete, a Assessoria de Comunicagio, a Geréncia de Contratos & Convénios e o Sistema
de Controle Intemo s30 auxiliares diretos do Prefello, 205 quais compete assessarar ao Chefe
do Executivo nos assunios perinentes as atividades dos drgdos que dingem, bem como
arigntar, supenisionar & coordenar o3 rabalhos nales desenvolvidos.

& 2% Us Assessores Especiais ficam lotados no Gabinete do Prefeito, podendo ou ndo,

serem designados pelo Prefeito Municipal & outras Secretanas, cabendodhes o
aszessoramenta integral 3s agles do drgao lotade,

TiTuLo N
DA ORGANIZAGAD GERAL

Art. 3.7 A Prefeitura Municipal de Montenegro, com a finalidade de cumprir com as

fungbes de sua competéneia, estabelecidas pela legislacio am vigor, fiea constituida dos
saguintes drgaos:

GABINETE DO PREFEITQ
ORGAOS DE COOPERAGAD

| - Conselhe Municipal de Urbanisma = CMLU:

Il - Canseiho Municipal de Educac3o — CME:

I — Conselho Municipal da Acompanhamento, Canirole Social, Comprovagio e
Fiscaliza¢ho dos Recursos da Educagle Basica o de ValorzagSo dos Profissionals da
Educagio — FUNDER;

I — Conselho Municipal de Transpere e Transito — CMTT:

V' - Conselho Municipal dos Direites da Crianga e do Adolescents —COMCRAD:

Wl = Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente - CONDEMA:

VIl = Conselhe Municipal de Desporto — CMD;

Vil — Conselhe Municipal de Sadde — CMS:

IX — Conselho de Enfidades Assistencials de Montenegra — CEAM:

X — Comissao Municipal do Mercado Consumerista - COMDECGOM:

Xl - Conselho Comunitario Pré-Seguranga Pablica de Montenegro - CONSEPRO:

X1V — Comiss&o Municipal de Emprega — COMEMP;

XN — Comissan de Defesa Civil - COMDEC

XV - Cansalha Tulelar

EMIl - Canselho Municipal de Assisténcia Social = COMAS:
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ESTADO DO RIC GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabmete do Prefeito
"Mentenggre Cidade das Artes, Capital do Tanino e Bergo da Bergamota Montenggrina'

NI = Conselho de Alimentacéo Escolar — CAE;
21X = Conseho Municipal de Turismo - CMTUR:
XX = Conselho Municipal Gestor de Habitacfio e Interesse Social - COMHAB
20— Consetho Municipal de Cultura = CMC:
AXIl - Conselho Municipal de Desenvolvimento de Montenegro — COMUDES:
XN = Conselho de Administracio do FAPIFAS:
AN = Conselho Fiscal do FARIFAS:
XAV — Conselho Municipal de Contribuintes — CONSEMCO:
XXV = Conselho Municipal dos Cireitos da Mulher — COMDIM:
KXV = Consalho Municipal do [doso = CMI;
AXVII — Censelho Municipal de Desenvalvimenta Rural - COMDER:
XXX — Coordenadoria Municipal da Mulhar — CMM:
XXX — Comissao de Acervo do Museu Histérico de Montenegra — CAMHM:
XXX — Conselho Municipal da Juwentude — CM;
XWX - Coordenadoria de Pollticas Pablicas — CPP:
XXX — Comissde Permanente de Sindicéncia e Processos Disciplinares e
Especiais — CPAD;
XXXV — Comissao Permanaenie de Licitagbes - CPL.

ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

| — Secretaria Geral - 5G;

Il - Procuradenia-Geral do Municipio — PGM:

Il - Chefia de Gabinete - CG,

IV - Geréncia Municipal de Contratos e Convénios - GMCC:
W - Agsessona de Comunicacio — ACOM:

VI - Gabinate do Vice-Prafoila!

VIl - Sistema de Controle Intermno - SCI;

ORGAOS DE APDIO TECNICO

| - Secretana Municipal de Administracao - SMAD

Il - Secretaria Municipal de Desenvalvimento Econémics - SMDEC
Il = Secretaria Municipal da Fazenda - SMF

IV — Secrefaria Municipal de Salde - SM5

W — Becrataria Municipal de Viagdo & Servicos Urbanos - SMVSL
V1 - Secretana Municipal de Obiras Publicas - SMOP

Wil — Secretaria Municipal de Educagio - SMED

Vill = Secretaria Municipal de Desenvolvimento Rural - SMDR

X — Secretaria Municipal de Meio Ambients = SMMA

A — Secretaria Municipal de Gestio e Planejamento - SMGEP

Kl = Secretaria Municipal de Desenvelvimenio Social, Cidadania e Habitagho -
EMDESCH

XKl = Secretaria Municipal de Desporto, Cullura e Turismo — SMDECT.

TITULO (1l
DAS FINALIDADES E ATRIBUICOES

CAPITULD |
DO CONSELHO DAS ENTIDADES ASSISTENCIAIS DE MONTENEGRO

ﬁ-:rl 4.‘_‘ O Conselho de Enlidades Assistencials de Manienegre @ um érgao de apoio
as demais entidades com a finalidade de debater e viabdizar solucBes relativas a assuntos de

inferesse colefivo afraveés das politicas publicas.
}2%
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabinete do Prefeito

CAPITULD I
DO CONSELHO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art, 5% 0 Conselho Municipal de Assisténcia Social 8 um 6rg8o consultivo, arientadar
& de assessoramenta no que trata da Palitica Municipal de Assisiéncia Social. Deve promover
o controle social sobre a poliica piblica de assisténcia social, contribuinde para o ssu
permanente apnmoramentc em consonancia com as necessidsdes da populagio do
Municipio e as trés esferas de govemo.

CAPITULO I
DO CONSELHO MUNICIPAL DE URBANISMO

Arl. 6." O Cansalha Municipal de Urbanismo & um &rgdo de cooperagdo da Prefeitura,
tendo a finalidade de auxiliar a Administracio na onentagdo, plansjamento, interpretagio e
julgamento de matéra de sua competéncia.

CAPITULD IV
DO CONSELHO MUNICIPAL DE TRANSPORTE E TRANSITO

Ar. 7% O Conselho Municipal de Transporte e Trénsito, orgio de cooperacdc
vinculado a0 Gabinete do Prefeito, tem a finalidade de auxiliar 8 Administracla na arientagio,
plansjamento, inferpretacdo a julgameante de matéria de sua compeléncia

CAPITULO V _
DO CONSELHO COMUNITARIO PRO-SEGURANGA PUBLICA DE MONTENEGRO

Art. 8. O Conseltho Comunitario Pré-Seguranca Pdblica - Consepra & uma entidade
privada de interesse plblico sem fins lucraiivos, que tém como objefivo colaborar com o
sistena de seguranga plblica nos ambilos municipal, estadual e federal O Consepro &
composto por cidadaos, associacies, entidades de classe e drgdos publicos. Tambem busca
sr:-lu:;,a_es & alternativas para problemas de ordem pdblica, ligados & seguranca que
prejudiquem a harmonia e a paz social

CAPITULO VI
DO CONSELHO MUNICIPAL DE DESPORTO

Ar. 85 O Conselho Municipal da Desporto & um drpdo promotor, orentador e
fiscalizador das atividades fisicas e desportivas do Municipio,

CAPITULD VI
DO CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAD

A 10. O Conselho Municipal de Educagio, como drgdo de cooperacas vinculada ao
Gabinete do Prefeito, tem a finalidade de guxiliar a Administragdo na orientagao,

planejaments, interpretagio e julgamenta de quesides educacionais nos estabelecimentos de
ansma do Municipio,

CAPITULO VI
DO CONMSELHO MUNICIPAL DE CULTURA

_Ar 11 G Conselho Municipal de Cullura & um ¢érg8o vinculado ao Gabinete do
Predeito Municipal, com a finalidade de servir de apoio & de aconselhamento para a gestio
democratica da polltica culiural do Municipio.

CAPITULOD IX J
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabinete dp Prefeito

DO CONSELHO MUNICIPAL DE DEFESA AQ MEIO AMBIENTE

Art. 12, O Conselno Municipal de Defesa a0 Meio Ambiente & o drgéo de cooperacio
com a finalidade de auxiliar a3 Administrago na orientazao, planejaments, interpretacio e
julgamento de metérias que envolvam questdes referenies ao equilibio ecoldgico e ao
combate a paluigde ambiental no territdno municipal

CAPITULO X
DO CONSELHO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANGA E DO ADOLESCENTE

Art. 13. O Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente & um orgdo
de cooperagdo governamental e controlador de todas as acées basicas de justo atendimenta

a crianca @ ao adolescente, assegurando o tratamenio com dignidade & respeifo & liberdade,
na convivéncia familiar e comunitaria

CAPITULO X
DO CONSELHO TUTELAR

Al_'!. 14. O Conselho Tutelar drgio permanente @ auldnomo regido por lei e em acorda
com as direlrizes confidas em Resclugao que vier a ser expedida pelo COMCRAD. Compete
a0 Conselhe Tutakar zelar pelo atendimanto = respeilo aos direitos da crianca e adolescente,

devendo utilizar-se das prercgativas das atribuicies e das determinacées constantes no
Estatuto da Crianga e do Adolescente — ECA,

CAPITULO X1 g
D0 CONSELHO MUNICIPAL DE SAUDE

Ar. 15, O Conselho Municipal de Sadde & um orgdo deliberativo, fscalizador e
narmativa do Sistema Unice de Saide - SUS, no &mbite municipal

CAPITULO X
DO CONSELHO MUNICIPAL DE TURISMO

Art. 16. O Conselho Municipal de Turismo & um org3o de cooperacio com a finalidade

de_auxili‘ar a Administragdo na orientagdo, planefamento e estimulo ao desenvalviments do
turizmo ng Muricipio.

CAPITULO XIV
DO CONSELHO MUNICIPAL DE ACOMPANHAMENTO E CONTROLE SOCIAL
COMPROVACAO E FISCALIZACAD DOS RECURSOS DA EDUCAGCAO BASICA E DE
VALORIZACAD DOS PROFISSIONAIS DA EDUCAGAD

Art. 17, O Conselho Municipal de Acompanhamenio e Controle Social, Coamprovacan
& Fiscalzagio dos Recursos da Educacdo Basica e de Valorizagio dos Profissionais da
Educagho & um odrgdo de cooperaglo, cuja competéncia & acompanhar e controlar a
repartigdo. transferéncia e aplicagio dos recursos do fundo, supervisionar a realizacdo do
Censo Educacional Anual e examinar os registros contdbeis e demansirativos gerenciais
relativos aos recursos repassados ou refidos 8 conta do Fundo,

CAPITULO xV
CONSELHO MUNICIPAL DE ALIMENTACAO ESCOLAR

A 18, O Consetho Municipal de Alimentacio Escolar & um érgdo consultive & de
assessoramento ao Poder Executivo, nas questies relativas a municipalizagdo e a

operacionalizacio da merenda escalar
&
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ESTADO DO RIQ GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabinete do Prefeito

CAPITULD XVI
DO CONSELHO MUNICIPAL GESTOR DE HABITAGAD DE INTERESSE SOCIAL

Art. 19, O Conselho Municipal Gestor de Habitagio e Interesse Social de cardiar
deliberativa, com a finalidade de assequrar a paricipacac da comunidade na elaboracio e
implementagdo de programas habitacionais e de gerr o fundo municipal de habitagio e
interesse social = FMHIS

CAPITULD XVII
DO CONSELHO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA MULHER

Art. 20. © Conselho Municipal dos Direitos da Mulher & um orgao de assessoramento

do Gabinete do Prefeito, controlador das agbes. em fodos 03 niveis, direcionandno & politica de
direifos & socoro & mulher marginalizada

CAPITULO xvi
DO CONSELHO MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO DE MONTENEGRD

Art. 21. O Consalho Municipal de Desenvolvimento de Montenegra & um degdo
vinculadoe ac Gabinele do Prefeito, colegiado e consultive, de assessaria e acompanhamento,
destinade a pramover e orientar o desenvolvimento econdmice e social do Municipio, de
forma harménica & sustentavel, atraves da integragio do poder piblico e das entidades

privadas da sociedade civil, visando & melhonia da qualidade de vida da populacio @ o efetivo
desenvolvimento da comunidade.

CAPITULD XIX
DO CONSELHO MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO RURAL

Art. 22 O Conselho Municipal de Desenvalvimento Rural — COMDER, érgéo
deliberative & de assessoramenio ac Poder Execulivo Municipal, com a finaidade de
participar na definicio das paliticas para 0 desenvolvimenio rural & o abestecimento
alimentar, promover a conjugacio de esforcos, a integracdo de sgdes e a utilizagdo racional
dos recursos plblicos e privados em busca de abjefivos comuns; participar da etaboragio,
acampanhar a execucdo e avaliar os resultados dos plancs, programas e projetos destinados
ao setor rural, premover a realizacdo de estudos, pesquisas, levantamentos e organizacio de
dados e infermacies que servirfio de subsidios para o conheciments da realidade do meio
rural e zelar pela cumprimente das leis municipais e das guesties relativas ao melo ambiente,
sugerindo, inclusive, mudangas visando ao seu aperfeicoamento.

CAPITULD XX
DO CONSELHO MUNICIPAL DO IDOSO

Ad, 23 O l‘_‘!r_:nsalh-a Municipal do idosc & um drgac deliberativo, de carater
permanente e paridario na sua composiclo, vinculado a Secrataria Municipal de Habitagan,
Desenvolvimento Soclal & Cidadania. Delibera ainda, sobre o Fundo Munisipal do |doso —

FMI, com a finglidade de propiciar apoia e suporie financeim a implementacio de programas
com idosos no Municipio.

CAPITULO Xx1
DO CONSELHO MUNICIPAL DE JUVENTUDE

Ar. 24, O Conselho Municipal da Juventuda tem por finalidade sugerir politicas
publicas, editar normas e legislaclo, bem como fiscalizar e promover seu pleno cumprimenio
para que visem sssegurar e ampliar os direitos da juventude, auxilar na promacio eloy
execugdo de projetos € programas destinados ao pablico jovem, inclusive pramover a
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabinete do Prefeito

cooperacdo @ intercAmbio com organmsmos similares nos ambitos municipal, estadual,
nacional e intermacional.

CAPITULD XXNI
DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO DO FAPIFAS

Art, 25. O Consalha de Administraco do FAPIFAS tem como fungdo executar lodas

a5 tarefas pertinentes, & incumbidos de geranciamento do Fundo de Aposenladoria e Pensdo
& do Fundo de Assisténcia 4 Salde dos senvidores municipais.

CAPITULO XXII
DO CONSELHO FISCAL DO FAP/FAS

Art. 26. Ao Conselho Fiscal do FAPFAS compete & administragao financeira e
contabil do Fundo de Aposentadoria & Pensfio & do Fundo de Assistincia & Sadde dos
servidores municipais

CAPITULD XXIV
DA JUNTA DE SERVIGO MILITAR

Art 27 A Junta de Servigo Militar & o drgdc executor do Servigo Militar no Municipio,
incumbido de realizar o alistamento miitar e selecionar os conscritos para as Fomas
Armadas, bem como as demais atribuigdes fixadas pela legislacio federal competente.

Art, 28. A Junta de Servico Militar & presidida pelo Prefeito Municipal, que fara a
Indicagao de um sarvidor para exercer o cargo de Secretario da Junta de Senvico Militar,

An. 29. As atividades e o funclonamento administrative da Junta de Servigo Militar
sefao codrdenados pelo Secretirio, ao qual compete:

| - alender prontamenie as pesscas que se dingirem & Junta, prasiando-lhes as
devidas informagdes;

Il - organizar @ manter em dia os ficharios, livrios de registros & outres documentos
necessarios ao desempenho das atividades da Junta de Servico Militar;

il - manter-se atualizado nos assunios e legislacio faderal concemenies ao
alistamenta militar;

IV - elaborar, para assinatura de autoridade compeiente, os relatérios gue =4 fizerem
Necessanos,

W - cooperar na preparo & execucdo dos trabalhos de mobilizagso de pessoal, de
acordo com as nomas baixadas pela CircunsericBe do Servico Militar — CSM:

Wl - remeter & C5M as fichas de alistamento miitar do computader (FAMCO). as
fichas de alistamento (FAM) catalogadas por classe e em ardem alfabética. nos Prazos
eslabelecidos:

VIl - efetuar o alistamento militar dos brasileiros residentes no Municipio e
excepcionalmente em outros, procedentes de acordo com as normas e inslrugbes existentas:

VIl - regular as atividades de relagées pablicas e publicidade do Servico Militar na
Junsdigae da Junta de Servigo Militar, atraves de campanhas de publicidade, para maostrar a
necessidade de alisiar-se dentro do praze previsto, época e local de selecio, situagio de
mnsubmisso e de refrataric e das penalidades & serem aplicadas, siluacoes de ammo,
problemas sacials, obtencio de adiamenio de incorporagio (isencao), eic;

IX - fornecer segunda via de documentos comprobatarios da situagao militar, atualizar
enderecos e habilitagdes, fazer ransferéncias em todo o pais

X - fiscalizar anualmente empresas da cidade, orlentando e regularizanda a sifuacio
militar dos cidad&os que ali trabalham, n&o em dia com suas obrigactes militares, visando
tambem, as medidas contra a burla ao servico militar,

X1 - controlar material-carga perlencente a Fazenda Nacional:

Al = padronizar documentos:
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&Ml - executar e fazer executar cutras tarefas que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito
Municipal, denfra de sua competéncia e das finalidades da Junta de Servigo Militar, previstas
na legislacao vigente,

CAPITULD XXV
DA COMISSAD MUNICIPAL DE DEFESA CIVIL

Art. 30. A Comissdo Municipal de Defesa Civil & o 6rgdo de coordenagao municipal

das agbes de prevencdo @ socormo a comunidade, fomando as providéncias necessarias para
o pranic restabelecimente @ no mais curio prazo. cabendo-lhe ainda, contribuir na EXSCUCHD
do Sistemna Estadual de Defesa Civil,

Art. 31, As atwidades da Comiss&o Muniopal de Defesa Civil serdn coordenadas pala
Coordenador da Defesa Civil,

Arl. 32. Ao Coordenador da Defesa Ciwl compete:

|. Coordenar & ampla participagio da comunidade nas aches de defesa.
especiaimente nas allvidades de plangjamento e agdes de respostas a desastres e
recansirugao;
[ Coordenar a implantagBo dos planos diretores, plancs de contingéncia e
pianos de operacdes de defesa civil;
- . Gerenciar e fiscalizar a execuglo dos recursos do Fundo Municipal de Defesa
il

. Gerenclar esforgos para a realizaglo de capacitacies de recursos humanos
para as agdes de defesa civil @ promover o desenvolvimento de assoclagtes de voluntarios:

Y, Coordenar as agies de andlise das areas de risco e articular a intervencio
preventiva, o isolamento & a evacuacdo da populacio das dreas de risco intensificado e das
edificacies vulnerdveis;

Vl. Gerenciar o banco de dados e de mapas tematicos sobre amaagas muliiplas,
vulnerabilidade & mebilidade do terntono e nivel de riscos:;

Wil Promover para que a Coordenadoria Estadusl de Defesa Civil e 8 Secrefaria
Macional de Defesa Civil sejam pericdicamente informadas sobre a ccorréncia de desastres e
sobre alividades da defesa Civil do Municipio;

Vil Gerenciar a realizago de exercicios simulados, com a paricipacdo da
populacao, para treinamento das equipes e aperfeicoamento dos planos de contingéncia;

I5,  Articular a realizacao da avaliacio de danos e prejuizos das dreas atingidas
por desastres & o preenchimenio dos formuldrios de Metificagio Preliminar de Desastres —
NOPRED e de Avaliagio de Danos — AVADAN:

#.  Propor a aularidade compelente a Declaragio de Sitvag3o de emergéncia e
de Eslado de Calamidade Publica, de acordo com os critérios estabelecidos pelo Conselho
Macional de Defesa Civil - CONDEC:

Xl Coordenar a execugdo de desastres,

xi Flanejar a crganizagdo e & administracSo de abrigos provistrios para
assistancia a populacdo em sitluacia de desastres:

bl Coordenar a mobilizagdo comunitaria e 3 implantacdo de Nicleo Comunitaria
de Defesa Civil = NUDEC, especialmente nas areas de riscos intensificados;

AV, Coordenar a implantagdo dos comandos operacionals a serem ufilizados coma
ferramenta gerencial para dingir, controlar & coordensr as aghes emergenciais  em
circunstancias de desasires;

AV, Articular-se com as Regionais Estaduais de Defesa civil — REDEC e com a
Secretaria Estadual de Defesa Civil — SEDEC,

V1. QOutras atividedes corelatas.

CAPITULD XXVI
DA COMISSAD MUNICIPAL DO MERCADC CONSUM ERISTA
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At 33, A Comissdo Municipal do Mercado Consumerista € um drgdo que tem por
finalidade assegurar, fundamenfalments, o8 direitos e o3 interesses das relacdes de
CONSLEma,

A 34, A Comissao Municipal do Mercado Consumerista serd composta por 03 (trés)
membros entidades/érgios envolvidas nas relagdes de consuma,
l. O Diretor do Depadamentio Municipal das Relagtes de Consuma & membro
nate desta Comissao;
Il Os outros dois membros serfo nomeados afravés de indicagbes de
entidadesiirgdos envolvidas nas relactes de consumo indicadas pelo Prefeito;
I A5 reunites ordinarias ocorreram uma vez por mas.

Art. 35, As gtividedes da ComissSc Municipal do Mercada Consumeriste serfo
coordenadas e presdidas pela Diretor de Departamenio de ProlegSo das Relages de
Consumog,

CAPITULO XXVII
DA COMISSA0 MUNICIPAL DE EMPREGO

A, 36, A Comissdo Municipal de Emprego & um drgdo de cooperacdo gque tem comg
finalidade indicar as areas e setores priorifarios pare alocacio de recursos, selegio de
projetos de geracdo de emprego e renda, qualificacde profisgional e demals agdes do
Sisterna Macional de Empregos.

CAPITULO Xxvill
DA COMISSAO DE ACERVO DO MUSEL HISTORICO

A, 37, A Comissdo de Acervo do Museu Histdrico Municipal, com a finaidade de
disciplinar, cneniar, analisar & propor as recomendagdes do Conselho Internacicnal de
Museus - ICOM, & assunios afins, tende cardter consultivo e deliberativo.

CAPITULD XXI1X
DA COORDENADORIA MUNICIPAL DA MULHER

Ar. 38, A Coordenadoria da Mulher visa formular, coordenar & acompanhar as
paliicas plblicas referentes & mulher, trabalhando na defesa de seus direitos & garantindo a
plena manifestagio de suas cepacidedes com autonomia, visando conscientizar as mulheres
de saus direilos & Ihes dar condigies para praticar sua cdadania

CAPITULD XXX ,
DA COORDENADORIA DE POLITICAS PUBLICAS

Al 38, A Coordenadoria de Politicas Publicas designa tipos de orientagdes para a
lomada de decisdes am assuntos piblicos, politicos ou coletivos ¢ ainda, o conjunto de agies
coletivas, voltadas para a garantia dos direilios sociais, configurando um cempromisso plblico
que visa dar conta de delerminada deamanda, em diversas areas. Expressa a transformacdo

daquilo que & do ambito privada em agdes coletivas no espaco plblico.

CAPITULD XXXI
DA SECRETARIA-GERAL

At 40, A Secretana-Geral & incumbida de prestar colaboragio e assisiéncia ao
Prefeilo, no concemente as funghes adminisirativas, assim como executar outras tarefas
afinentes aos servigos proprios da Secretaria,
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Art. 41, A Secrefaria Geral sera dirigida & coordenada pelo Secretanio-Geral, ao qual
compete:

I.  promover diligéncias a solicitar informagdes necessanas ao encaminhamento
ou decisdo de assuntos da competéncia do Prefeito;
Il. recebere preparar a cormespondéncia do Prefeito:
ill. preparar despachos determinados pelo Prefeiio;
V. manter gontalo com érgaos publicos e privadoes quando necessario;
V. assinara corespondéncia comum da Secretaria-Geral:
V1. controlar o cumprimenta dos deveres e responsabilidades de seus servidores:
Vil.  buscar subsidios e pareceres para fundamentar os despachos do Prefeito;
Vill.  providenciar na publicagio das leis, decretos e demats atos adminisfrativos,
bem como promover o registro @ arguivo dos onginais;
|¥. exercar a supervis®o dos servigos atinentes a Sece de Protocolo, Seclo de
Suporte Téchico & Setor de Arquiva Geral
X.  execular outras atividades gue Ihe forem cometidas pela autoridade superior,
dentro de sua compeléncia @ das finalidades da Secretaria-Geral

Af. 42. A Secretaria-Geral tem a seu encargo, também, a coordenacao do
senvigo de telefonistas.

. At 43 A Secretana-Geral, para desempenho das fungdes gque lhe sdo
confaridas, contard em sua esfrutura interna, com os seguinies drgaos:

I Secdo de Protocolo
Il. Secdo de Suporte Técnico
Il Seter de Arguivo Geral

Secao |
DA SEGAQ DE PROTOCOLD

_ﬂ.rt. 44 A SecSo de Protocolo tem por finalidade receber, registrar, movimentar.
expedir & arganizar a correspondéncia e processos da Prafeifura, bem comao prestar sobre os
masmos, informagdes ao pablico.

Art, 45 Ao Chefe da Secéo de Prolocolo compete:

| receber e registrar lodos os documentos e processos recebidos para assim
encaminha-los davidamente ao setor competente, segundo & natureza dos assuntos ou de
acordo com of respectivos despachos;
Il juntar documentos. se necessdro, aos processos em tramitagaa, efetuando as
comrespondentas anolagdes;

i, prestar informagdes ao publico sobre o andamentn ou a solucio dos
processos,

: V. execular oz servigos de fransporie de correspondéncia e expedientes em
geral]
V. preencher os formulanos de requeriments do contribuinte, encaminhando-os
as assinaturas exigidas,
Wl preencher os recibos para recolhimento das taxas, de ascordo com o
procedimants requerido pelos contribuintes;
VIl juntar so requerimente os documenlos necessadrios, com a referida taxa de
expedianta autenticada, protocolando o expedienta;
VI distribuir os processos para seus respectivos drgdos;
IX. zelar pelo pronfo encaminhamente dos processos, evitando toda e gualguer
demora desnacessaria a sua tramitagao;
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A. recolher na Empresa Brasileira de Comeios e Telégrafos a corespondéncia
didria e coordenar a distibuigdo da mesma, através do protocolo;

Xl protocolar, selar @ encaminhar ao correio, toda a cormespondéncla expedida
pela Prefeiura;

Al receber, registrar, movimentar e expedir a correspondéncia & processos da
Prefeitura, arquivar 0s documenios & processos do exercicio corrente solucionados, bem
cama, prestar sobre 05 masmos, informagdes ao publies;

Al executar e fazer executar oulras tarefss gue fhe forem atribuidas pela
Secretaria Geral, dentro de sua competéncia e das finalidades do Grgao:

AIV. enviar ao Arquive Geral os processos |8 solucionados dos exercicios
anternons,;

X, calcular licencas de construgdo e de aprovagio de projetos;

AT executar outras atividades corralatas gue the forem atribuidas pela auioridade
superior, dentro da sua competéncia.

Art. 46, Cabe, ainda, & Secao de Prolocalo, 3 operagdo da maguina copladorms.

. Secio ll
DA SEGCAO DE SUPORTE TECNICO

" Art. 47 A Secio de Suporte Tecnico & © orgdo de apois administrative da Secrelaria
eral.

Arl. 48. Ao Chefe da Secdo de Suporte Técnico compete:

| execular, conferir & coordenar os servicos de digitacdo e reproducéo;
Il.  coordenar a distribuico da cormespondéncia;
l.  colaborar no preparo de despachos e correspondéncias oficiais, de acordo
com arentagdo superior,
V. cooperar na receptao de pessoas que se difgem a Secretarla Geral:
V. coordenar o arquivamenio da corespondéncia da Secretaria Geral;

Vl.  zelar pela organizag8o e bom aspecto do espago fisico das dependéncias da
Saecrefarna Garal;

Wil controdar o estogque e uso do matenal de axpadiente do drgdo;
Vill.  conferir @ confrolar os cartbes ponto dos funciendrios lotados nos selores
vinculados a Secratana Geral,
Ix. distnbuir terefes stinentes a secio, objetivando masor rendimento;
A coaborar na preparacac de evenlos municipas,
Xl.  orientar o8 servicos dos arguives da Secretara Geral:

X1l executar outras atividades correlatas que lhe foram atribuidas pela sutoridade
supearior, dentro da sua compeaténcia

Secdo |l
DO IETOR DE ARCUIVO GERAL

Ar. 48, O Setor de Arguivo Geral & encarregado de arquivar, organizar @ prestar
informacgies sobre 03 documentos e processos advindos das diversas Secretarias,

Art. 50. Ao Chefe do Setor de Arquive Geral compete:

I lavrar as cartiddes solicitadas, desde gue o assunlo saja pertinente ao setor;
Il manter em condigbes o arquivo dos processos solucionsdos, bem como os
outros documentos, para que haja informacbes precizas)
i zelar pela conservagdo dos processos e documanios, mantendo-os
organizadaos para o facl acesso 8 manuseio,;
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I atraves de selegdo feita pelas Secretanas & com aulorizacdo expressa, reduzir
@ nimers de documentos a serem arguivados, incineérando 08 dacumentos Inualidos &
envianda 8 Diretoria de Patrimanio Histérico & Cultural os que ndo serdo mais ulilizados pelo

sefor;
V. promover medidas necessarias a conservacio dos documentas arquivados;
VI, amguivar documentos, correspandéncias, fichas e recibos,
VIl fazer a busca e fomecer dades para a grade de lempo de servico de antigos
funcicnarios ao Depanamento de Recursos Humanos:
Vill.  atender pedidos de informacio dos satores inlemos da Prefeitura, bem como

solicitaghes externas, estas, via protocalo:
1¥,  anotar andamento interno dos processos:
X orientar a organizacéo e manutancao de ficharios necessarios as atividades do

setor;
Xl.  assinar os diversos documentos expadidos pela Setor do Argquive Geral
Xll. fazer a busca e fornecer os dados para cerliddes narraldrias referentes a
langamentas de afividade, quando solicitadas, ao Servigo de Cadastro Fiscal:
Alll,  execular oufras atividades cormetatas que the forem alribuidas pela autoridade

superar, dentre da sua competéncia

CAPITULO XXXII
DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 51, A Procuradonia Geral do Municipio tem por finalidade prestar

Bssessoramento
Bm assunlos de natureza juridica, bem comeo matéria legislativa em geral.

Arl. 52, A Procuradona Geral do Municipio serd dingida e coordenada pelo
Procurador Geral, cabendo-lhe:

I supervisionar e orientar os servigos do drgdo;

Il.  verificar a exatidao, sob o aspecto |uridico, das leis e cutros atos do govemo
municipal;

. preparar e acompanhar todas as fasss de processos judiciais, defendendo os
inferessas do Municipio, estando este como Auter au Réu, na Justiga Comum e do Trabalho,
em Agbes Civis Plblicas, Acidentes de Transita, Cobranca de Divida Ativa, Ressarcimentos,
Obras, Reclamaidrias Trabalhistas, ale;

IV,  examinar e preparar projetos de lai de iniclativa do Executivo e acompanhar
sua tramitacdo na Camara de Vereadores:
V. estudar e elaborar projetos de decretos a regulamentos da Prefeitura;

VI preparar, fundamentadamente, vetas de projelos de lel, confarme as
determinagies do Prefeito:

VIl.  emilir parecares e informaches sobre guesties gue envolvam aspecios
|uridicos submetidos 8o seu axame;

VIll.  atender a consultas formuladas pelos demais trgdos da Prefeitura, em
assuntos de sua compelancia,

[X. organizar e manler atualizada as legislacdes municipals, estaduais e federals,
bem coma oulros documentos necessanos an desempenho das atribulgdes da Procuradoria;

X. assessorar o Chefe do Executivo, na celebracio de convénios, contratos e
outros alcs. dos quais participe o Municipia;

Al preparar e acompanhar os inquéritos administrativas e sindicancias. bem

coma fornecer pareceres, orientacies e solucBes pamm o5 processos administrativos,
encamnhados a Procuradoria;

Xll.  acompanhar og processos no Poder Judicidrio, como tembém fornecer
subsidios aos pedidos de informagdes e providéncias:

All. emitic pareceres & examinar licitacdes pertinentes a obras, servigos, compras e
alienacdes, ne ambito da Administragda Municipal,

AV, controlar os prazos facultados pela Lei Orgénica;
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assinar ou visar os pareceras fingis que forem emitidos pela Procuradoria
Geral;

XV, executar as medidas sdmin
bens patrimoniais imobiliarios:

AVIl.  executar e fazer executar outras atribuigies que the forem cometidas pela
Chefe do Executivo, dentro de sua competencia e finalidade da Procuradoria Geral

isirativas necessdnas 3 aquisicio e alienago dos

Arl 53, A Procuradoria Geral do Municipio, para desempenho das fungbes que the
sdo conferidas, contara, em sua estrutura interna, com os seguintes orgdos:

|l Assessora de Apoio Legisiative

Il.  Departamento de Pesquisa Jurisprudencial e Pareceres
([} Segio de Suporne Técnico
I, Secao de Suporte Técnion

Art. 54, A Procuradoria Geral do Municipio diepde, ainda, de dois ASZESSES
Juridicos a0 qual compete o assessoramento ntegral as atividades do 4rgdo.

Secio |l
DA ASSESSORIA DE APOIO LEGISLATIVO

Art. 33. A Assessoria de Apoio Legislativo dara apoio técnico ne ambito da Legislacao
Municipal a Procuradoria Geral do Municipio.

Ar. 58. A Assessoria de Apoio Legislative compete:

| através de técnica e redaclo oficial, elaborar os Projetos de Lei a serem
enviados ao Legislativa Municipal,

Il executar servicos técnicos e administrativas relacionadaos & elaboracdo das
mensagens Justificativas que acompanham os Projetos de Lal:

. editar nos moldes oficiais, as Leis aprovadas pelo Legislativo, a serem
sancicnadas pelo Prefeiln;

V. fazer a distribuicio das Leis e Leis Complementares aos diversos setores da
administracio municipal:

V. manter atualizado o sistema informatizado ulilizado pala administracdo, no que
s& refere 4 lagislaciio municipal:

Wl.  execular oufras atividades correlatas que he forem atribuidas pale autondade
supenar, deniro da sua compeléncia,

Secioll
DO DEFARTAMENTO DE PESQUISA JURISPRUDENCIAL E FARECERES

Art, 37. O Departamento de Pesquisa Jurigprudencial @ Pareceres & um argaa de
apake lecnice e administrativo da Procuradoria Geral do Municipia,

Ar. 38. Ao Diretor de Departamento de Pesquisa Junsprudencial e Pareceres
compete;

| - responsabilizar-se palos processos judiciais de interesse municipal, principalmente
das Reclamatérias Trabalhistas;

Il - orentar os servicos de classificacde & arguivamenta do material de consuita,
necessanos aos frabalhos do drgdo;

W - formecar pareceres, posigles e sofugdes em processos administrativos
encaminhados & Procuradoria, que busquem onentagio legal aos mais diversos assuntos
afelos as Secretarias Municipais

IV - redigir e vistar os editais e respectivas minutas de contratos, de acordo com a Lei,
Assessorande o selar responsavel pelas Licitagdes:
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabinete do Prefeito

V¥ - responder questionamentos sobre a Lei 4 Comissio de Licttacbes e aos recursos
impeiradaos;

V| - assessorar todas as Secretarias em qualquer questio solicitada, que envelva
legalidade;

VIl - elaborar & redigir, em conjunto com o Procuradar Geral, todos os contratos e
convenios celebrados entre o Municipio e terceiros:

VIll - executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas pela autoridade
supenor, dentro da sua competéncia.

_ Segiom
DA SECAO DE SUPORTE TECNICO

Afl. 58. A Secio de Supore

Técnico & o Grgdo de apoio adminisirative da
Procuradoria Geral do Municipia

Arl. BO. Ao Chefe da Secao de Suports Técnico compete:

| - controlar, diarlamente, as aces referentes ag Municipio através de notas de
expedients, publicadas no Didrio Oficial da Unide e do Estado e na Digrio da Justiga;

Il - responsabilizar-se pela montagem, encaminhamento a digitagdo em geral de
correspondeéncias e documentos:

Il - arquivar & manter controle das leis, decrelos e correspondéncias:

IV - manter o controle, o receblimento g arquwamento de livros da Procuradoria Garal
do Municipic:

V - confeccionar e encaminhar contratos e convénios:
V1 - encaminhar e receber processos administrativos da Pracuradoria;

VIl - manier o contrale dos prazos de vencimenio de convénios & coniratos,
comunicando previamente as Secretarnias Interessadas:

VIl - expadir os pedidos intemos decorentes da contratos ou convémos, para fins de
empanhio;

IX - executar outras atividades correlatas

gue the forem atibuldas pela autoddade
Superior, dentro da sua compaténcia

Seclo IV
DA SEGCAO DE SUPORTE TECNICO

A, 61. A Seglio de Suporte Tacnico & o orgdo de apoio administrativo da
Procuradona Geral do Municipio,

Art. 62. Ap Chefe da Secio de Suparte Técnicg compete:

I - controlar, diariamente, as aches referentes ao Municipio através de notas de
expediente, publicadas no Didrio Oficial da Unido e da Estada & no Disrio da Justica:

Il - responsabilizar-se pala montagem, encaminhaments & digitacdo em geral de
correspondéncias e documentos;

il - arquivar @ manter controle das |sis, decretos e cormespondéncias:

IV - manter o eantrole, o recebimento e arquivamento de livros da Procuradona Geral
da Municipio;

W - confeccionar @ ancaminhar confratos e CONVEnins.

V| - encaminhar e receber processos administirativos da Procuradoria:

VIl - manter o confrole dos prazos de vencimento de convénios e conlbratos
comunicando previamente as Secretarias inferessadas;

Vil - expedir oe pedidos internos decorrantes de conlratos ou convanios, para fins de
empenha;

IX - executar outras atividades comelatas que Ihe forem atribuidas pela autoridada
superior, denire da sua compeléncia
'??\
3
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabinete do Prefeito

CAPITULD XXX
DA CHEFIA DE GABINETE

Art. 83, A Chefla de Gabinete tem a finalidade de prestar asgessoria imediata an
Chefe do Executivo no concemente ao atendimenio direto so publico

Arl 64, A Chefia de Gabinete sera dirigida e coordenada pelo Chefe de Gabinete, ao
qual competea:

| - Infermar o Chefa do Executive sobre a opinido da comunidade em relagdo & politica
administrativa adotada;

Il - facilitar 0s entendimentos e contatos entre o Prefeila, Orgéos Publicos e o pablico
em geral;

Il - organizar a agenda de compromissos alividades, programas oficiais e audiéncias
para o Chefe do Executiva,

IV - na auséncia do Chafe do Executiva
decisdo de casos urgentes, junlo as Secretarias:

V - auxiliar na recepcio de pessoas que tenham sssuntos a tratar com o Chefe do
Executivo, marcando audiéincias ou encaminhando-as devidarmenie:

V| - providenciar no que for necessaria para o Prefeila Municipal, dando-lhe candicia
de trabalho;
VIl - representar o Prefeito em solenidades ou cefimanias civicas e soclais, quando
designado;

Wil - redigir as atas de reunides do Gabinets do Prefeilo;

IX - supervisionar os servicos dos guardas do Centro Administrativo. examinando os
relatonos didrios;

A - coordenar as atividades das serventes do Gabinete do Prefeito, no que se efere 4
impeza & copa;

Al - coordenar a organizagio de eventes e solenidades a cargo do Gabinete do
Prefeilo;

All - supervisionar os trabalhos atinentes gos diversos orgdos vinculados ag Gabinete
do Prefeito, inclusive visanda a ponto dos servidores nales lotadas,

Alll = executar ou fiscalizar, no gue couber, o serigo de fransito de vejculos no
Municipio, nos termos do Cédigo da Transito Brasileirg,

AV —fiscalizar os servigos de transporte caletiva urbano, de taxi e transporte escolar

AV - coordenar e supervisionar o Estacionamenta Rotative Paga;

XV - executar e fazer executar oulras atribuictes que lhe forem cometidas pelo Chefe
do Executivo, dentro de sua competéncia e finalidade da Chefia da Gabinate.

tomar as providéncias convenientes para

Art. 65 A Chefia do Gabinele tem a sey epca

rgo. fambém, a coordenagdo do semvigo
da Central de Veiculos.

AN 86. A Thefla de Gabinele, pars desempenho das fungBes que |he 580 conferidas
contard, em sua estrutura intema, com os seguinfes drgdos:

| - Departamento da Guarda de Transito @ Seguranca
Il - Depariamenio de Transpaorte & Transio

a) Senvico de Fiscalizac8o de Transito
by Turma de Manutengdo

lll - Se¢do de Racepedo — Quvidaria

Secao |
DO DEPARTAMENTO DE GUARDA DE TRANSITO E SEGURANGA

I
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabinete do Prefeito

Arl. 67. O Departamento de Guarda de Trinsito s Seguranca tem como finalidade
efetuar a protegio dos bens. sarvicos e instituiches de acordo com que prescreve o artigo 144
paragralo 8° da ConsfituicBo Faderal em colaboragdo na seguranca piblica, no exercicio
regular do poder de policia administrativa, cumprir e fazer cumprir o Cédigo de Transito
Brasileire, bem como trabalho preventive excapcional, com fulcre no artige 301 do Cidigo de
Processo Penal Brasileiro e zelar pela seguranca dos bans municipais, especiaimente os de
usa comum do pove, como pragas, vias publicas, jarding, reservas florestals, etc.

Art, 68, Ao Diretor do Depantaments de Guarda Transiio e Seguranca compete:

| — coordenar as aglas para prolegso dos bens, servicas e in stalacies de acorda com
que prescreve o artigo 144 § B° da Consfituicao Federal, em colaboragio na saguranca
publica, no exercicio regular do poder de pelicia administrativa, bem coma Irabatho preventivo
excepcional, com fulcro no artigo 301 do Codigo de Processo Penal Brasileiro;

Il - efetuar a fiscalizagloe de transito, atuar e aplicar medidas administrativas cabiveis
por infragdo de trénsito previstas na Lei n® 9.503 de 23 de setembro de 1997 — CTB, em
especial a competéncia prevista nn artige 24, no exercicio regular do poder de policia de
transito;

Il - auxiliar na profecio ao meio ambiente, ag patriménio histérico, cultural, ecaldgico
& paisagistico do Municipio, no exercicio regular do poder de palicla ambiental:

IV - auxiliar, em cardter excepeional, em operaghes de defesa civil do Municipio;

V - estabelecer mecanismos de Interacha com a sociedade cyil para discussfes de
solugdes de problemas e projetos locais voltades & melhoria das condicbes de seguranca da
comunidade;

¥l - estabelecar parceras com os orgdos Estaduals e Federais, com visitas &
implementacio de agdes policiais integradas preventvas:

VIl - colaborar com as demais unidades da administragdo, na fiscalizacio quanto &
aplicacda de legisiacdo municipal, relativa as exercicio do poder de policia adminigtrativa do
Municipic,

Vill - participar de sclenidades civicas no infulta de desenvolver o espirita patrictico &
culto 45 radiges e valores histéricos:

1% - auxiliar no Sistema Unico de Seguranga Publica no policiamente comunitdrio,
assstinde as comunidades em seus conflilos de paquena porta;

X - colaborar nas stividades dos Postos de Policia Comunitaria;

I = coordenar 3 atuagae da guarda na sejuranca escolar publica,

Xl - auxiiar na coleta de dades estatisticos & em estudos sabre circulag3o de velculos
& pedestres;
Alll = acompanhar as ocoréneias de acidente de fransito & quando for o caso,

providenciar a remocio dos veiculos infratores:

AV - fiscalizar o cumprimento das nommas perais de fransito e relacionadas aos

estacicnamentos e paradas de 8nibus, taxi, ambulancias, veiculos especiais, particulares e
eto;

AV - participar de projetos de erientacia, educagdo & seguranca de transito;
XV - estabelecer escala de servigos para os guardas;

XVII - promaver a aquisicae e distribulcio de material e fardamento e confrolar sua
utiizagao, mediante protocolo de enirega,

XV - verificar, apds o regresso do pesscal em sernvico extemo. se o equipamento
utilizado esta em boas condigdes, zelanda pela CONServacio & uso;

AlX - fiscalizar os servigos dos GMTS para observar possiveis imegularidades em
EErvico,

XX - zelar para que os guardas GMTS se apresentem asseados e devidamenta
uniformizados;

#Xl - executar ou fazer execular outras atividades carrelatas ao Deparamento da
Guarda Municipal de Transila e Seguranca,

#XI| - exercer a vigitncia nos proprios da Prefeitura:
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ESTADC DO RIO GRANDE DO SUL
FREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabinete do Trefeito

#EI - executar cutras atividades correlatas que lhe forem alribuidas pela autondade
supernor, dentro da sua competéncia.

Secio I
DO DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE E TRANSITO

Art. 69, O Depanamenio de Transpore e Transiio deve onentar, coordenar
supervisionar @ conirolar as atividades perlinentes aos semnigos de ransito de veiculos no
municipio, coma também, o transpora colelivo, de faxi e escolar

Art. 70, O Direilor do Departamento de Tramsporte e Trdnsito, como autoridade de
lrénsita, na esfera da competéncia estabelecida no art. 281 do Cadigo de Transito Brasileiro e
denire de sua circunscrigdo, julgara a consisténcia do auto de infrago e aplicara a
penalidade cabivel, lendo ainda como compealéncia

| - estudar, analisar e elaborar o plano de transito e do tréfego adequade ao Municipio;

Il - fiscalizar 08 servigos rodovidnios municipais bam como as atividades de transporte
colativa urbano, escolar & de taxi;

Il - fomecer licengas pare o funcicnamento de laxis e transportes escolares no
Muricipio;

IV — supenvisionar o Estacionamento Rotatvo Pago no Municipio;

V' — executar, onentar & /ou fiscalizar o cumprimento das disposigies do Codigo de
Transito Brasileiro, dentro da compeaténcia do Municip;

VI - organizar e manter atualizado o cadasiro dos taxis registrados, com os elementos
Nacessanos d sua caraclerzagdo,

Vil - formecer cerlificados da fransferéncia de propriatérios de taxis;

Vil - elaborar tabelas que fixem as tarifas de transporles coletivos, escolares e de
1Axis,

X - fiscalizar as condigdes de conservagdo dos tdxis, dos onibus & veiculos de
transporte escolar, para que esiejam sempre em situagio de trafego sequro & em boas
condigoes de uso;

& - determinar o itinerano e 0s ponlos de parada dos transportes coletivos, bem coma,
08 pontos de t&xis, no perimelro urbano;

K| - determinar os locais de estacicnamente permitide & proibido no perimetro urbana;

Xl - sfixar & sinalizagdo necessara para dirigir o transito e frafego em condicdes
especiais, assim como, limitar zonas de siléncio e preferanciais;

¥l - determingr 05 horarios para os senvicos de carga e descarga e fivar a tonalagem
maxima parmifida a veiculos gue circulem no Municipia;

XV - organizar & manter alualizado grafico que demonstre & situacio do trdnsilo da
Municipio;

¥V - axaminar as reclamagdes dos usuanos dos transportes coletivos e da téxizs &
prapor, s& for precisa, as penalidades a serem aplicadas 3 empresa ou ao motarista infrator,

XV - pravidenciar placas de sinalizagdo. abrigos para dnibus & placas indicativas com
neme das ruas,

XM - encaminhar a0 Institulo MNacional de Pesos e Medidas, cdpia do Decreto fixands
as tarifaz dos 1axis para aferigio dos respeclivos laximetros;

XM - formecer As pessoas idosas, a partir dos 65 anos de idade, carlawa de
autorizaclo para o transpone coletive urbano gratuilo;

XIX - lavrar as ocorréncias de traneito @ quando for o caso, providenciar a remogao de
velculos infratores;

XX - execular outras atividades correlatas que |he forem stibuidas pela autoridade
supenor, daniro da sua competéncia.

Subsegao |
DO SERVIGO DE FISCALIZACAQ DE TRANSITO
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabinete do Prefeito

.ﬂ-:t..'l'1. Q Senvigo de Fiscalizagdo de Transito & o drgdo gue tem como finalidade
exercer a fiscalizagao de trans:ido nos termos legais, crientar, sugerir & autuar condulores de
velculos e pedestres, no Ambito municipal, de acordo com as narmas do Cadigo de Transito
Brazilairo

Art. 72. Ao Chefe do Servico de Fiscalizac8o de Transito compete:

| - prestar informacdes e orentar pedestres, ciclistas, condutores de veiculos e de
animais e 8o publico em geral, sobre assunlos de sua drea de compalancia;

Il - sugerir e exercer politicas pertinentes a sua area de atuacia,

Il - visteriar velculos em questées de seguranga, higiene, manutencio, cargas, etc.

IV - fazer estudos e dados estalisticos sobre a circulagio de veiculos e pedestres:

Y - execular oulras atividades comrelatas que the forem atribuidas pela autoridade
superior, dentro da sua compealéncia

Subsegio I
DA TURMA DE MANUTENGAQ

Af 73 A Tuma de Manutencgdo & um drgdo de apoio do Sarvigo de Transportes, no
que diz respeitc 8 pintura de toda a sinalizacia de trénsito e placas indicativas.

An. 74, Ao Chefe da Turma de Manutencio compete:

| - responsabilizar-se pela manutencio de placas de sinalizacéo;

Il - providenciar pintura de legradouros publicos, quebra-molas e faixas de seguranga;

Il - responsabilizar-se pelas placas indicativas de ruas,

IV - execular guiras atividades comelatas que lhe forem atribuidas pela autoridade
supenor, deniro da sua competancia

Secioll
DA SECAOQ DE RECEPCAQ

Arl. 75, A Seglo de Recepgdo & o drgdo encarmegado de prestar colaboracio 3 Chefia
de Gabinete, na recepgao inicial as passoas que se dirigem aa Gabinete do Prefeito.

An. 76. Ao Chefe da Secdo de Receppio compete:

| - prestar atendimento iniczal 4% pessoas que tenham assuntos a tratar com o Chefe
de Gabinete ou com o Chefe do Executive, encaminhando-as adequadamente;

Il - zelar por condigdes adequadas no local onde estd instalada a Secio de Recepclo,
tendo em vista o asseio, a ordem e o perfeito funcionamento da Segéo;

Il - auxiliar a Chefia de Gabinete na recepgio de pessoas em reunides, soleniades,
audiéncias colelivas. no ambilo do Gabinete do Frefeifo:

IV - auxiliar no encaminhamento dos hordries agendadoes pelo Chefe de Gabinate:

V' - manter confalo com lodos os organismos da Prefeitura a fim de prestar
informagdes precisas:

V1 - executar oufras atividades correlalas que lhe forem atribuldas pela autoridade
supenor, denfre da sua compeléncia.

CAPITULD XXXV
DA GERENCIA MUNICIPAL DE CONTRATOS E CONVENIOS

Arl. 77. A Garéncia Municipal de Contratos & Convérios tém por finalidade o foco
esfratégico da supervisdo de convénios € contratos firmados com instituicies financeiras,
Grglos publicos & autarquias, como também desenvolver alividades de coordenacio,
ariantagdo, pasquisa @ moentoramenta
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ESTADC DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabinete do Prefeito

A, T8, Ao Gerente Municipal de Confratos & Comnvénios serd dirigida e coordanada
pelo Gerente de Confratos @ Convénios, ao qual competea:

| = atuar de forma a garantir a velockede na execucdo dos projeios:

| - presemnvar a efetividade doz contratoz & convénios dentra dos indicadoras sociais,
econbmicos e ambientalmente sustentaveais;

Il - alcangar acordos com o publico infemo & extermo em busca de melhores
resultados para a efetividade dos contratos;

I% - atuar como agente de mudanca com o objelvo de gerenciar e afativar os
canfralos nos prazos acordados e dentro dos indicadares;

W - construir @fou consolidar uma qualificada capacidade gerencial dos municipics na
gestan 4os contratos @ convenins;

VI - elaborar, jJuntamenta com a Secretaria Municipal de Gest3o e Planejamento, as
acdes a o8 projelos gue irdo compor 03 coniralos efou o8 convénios a sarem firmadaos;

Wil - executar outras atividades correlatas gue |he forem atribuidas pela auloridade
superor, dentro da sua competéncia

CAPITULO XXXV )
DA ASSESSORIA DE COMUNICAGAO

Art. 79, A Assessoria de Comunicagao & o orgae incumbido de assessorar o Chefe do
Executivo nas atividades de comunicagas

Art. 80, & Assessonia de Comunicacdo sera dirgida e coordenada pelo Assessar de
Comunicagae, 80 qual compete:

| - planejar, organizar, produzir, editar, dirigir ou supervisionar sanvigos técnicos
relatives & atividade de comunicacdo, desenvalvidos no dmbdo da administragio municipal,
da forma a colaborar no aparfeigoamento dos sarvigos prestados, na manutengdo da boa
imagam da instituicdo @ do Municipio, na promacis do bem comum, na informacio ao pdblice
em geral g no deservolvimenia integrado da comunidade, de scordo com o8 principios alicos
e {gcnicos que devem nortear a fungiao,

Il - coletar & elaborar nolicias & outros materiaizs jornalistices e encaminhar para
veiculagdo e circulagio,

Il - planejar. produzir ou supervisionar pecas jomnalisticas, publicitanas ou graficas,
bem como, campanhas publicitarias ou de iniciativa da Administracds Municipal;

IV - planejar. produzir ou supervisionar pecas de comunicacio de carater educafivas,
informativas ou orentagdo social, desencedeadas pela Administracio Municipal, visando a
divulgacio de novas servigos a comunidade, o chamamento para o pagaments de inbutos, a
instrugdo sobre saude publica, a presarvacdo do patrimdnio & acdes samelthantes:;

V - auxiliar na parte tecnica, os diversos setores da administragao no atendimanto da
suas necessidades de comuncagio intema e extema;

Vi - publicar, quando viavel, og plancs e melas da Adminisiragdoe, com o objetivo de
ausculiar 8 opinido publica e de favarecer o acessa as informagées por parte da comunidade;

Wl - colaborar na execucdn @ supervisio de pasquisa junto & opinido poblica, visando
& colels de dados para o planegjaments administrativa;

VIl - assessorar 8 Administragdo, oferacendo subsidios técnicos a elaboragéo do
planejamenic municipal, bem come, a5 campanhas, projetos, programas ou planos de
atividades de alcance publica;

IX - encaminhar & supervisionar textos kegais, nolas e despachos oficiais deslinados 4
divulgacda por pare des veiculos de comunicagda, tendo em wisla, a comecla, a
padronizagdo e 8 adequagac técnica na apresentacio dos onginais;

X - preparar e supervisionar ofiginais destinados & impressio como formularnios,
materiais de expediente, folhelos informalivos, cartazes andncios & oulros que levem a
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabinete do Prefeito

identificagdo da Administracdo Municipal, visando a padronizagio visual, a adequacao da
linguagem e a boa apresentacao esiélica das pegas;

¥| - colaborar no atendimeanto dos profissionais de comunicagio, agéncias e veiculos,
prestando-lhes o auxilio necessario ao adequada desempenho de suas tarefas;

Xl - prestar suporte técnico de comunicacgao & auxiliar na dvulgagao dos eventos que
integram o calendario oficial da Municipia,

X1l - colaborar na avaliacio do atendimento que eslta sendo dado ao plblico, nos
diversos escalbes da Adminisiragdo, fomecendo sugestdes para a mefhora continua dos
SErvicos,

¥ - manter conigtos regulares com as principais unidades da Administragio
Municipal, visando a coleta de informagtes sobre as atividedes em andamento, para postarior
divulgasdo,

2 - compllar e redigir informacgoes de imprensa;

X - dingir & supenvisionar o senico de recortes de midia impressa e o arquivo de
originais da Assessona de Comunicaco;

X\l - dirigir @ supervisionar, mantando sempre atualizado & em ofdem, o aquivo de
dados de uso da Assessona de Comunicagao,

Wl - manter contatos regulares com o8 veiculos de comunicacdo, colaborando no
encaminhamento de matariais jormalisbcos, bem coma, no correts intercdmbio de informacdes
entre s profissionais do setor @ a Administragao Municipal;

XX - providenciar o atendimento da comespond&ncia recebida na Assessora de
Camunicagan,

¥ - auxiliar no alendimenta dos profissionais de comunicagao durante eventos da
alcada da Administragde Municipal, em especial durante reunides, solenidades, encontros,
entrevistas coletivas e outros aconiecimenios semelhantas,

XX - exacular outras alvidades correlaias que the forem atribuidas pela autondade
superior, dentro da sua competéncia.

At 81. A Assessoria da Comunicacdo, para desempenho das fungbes que lhe sd0
conferidas, contard, em sua organizacdo estrutural, com o seguinie drgao

| = Secio de Suporte Técnica.

Secdo | :
DA SECAO DE SUPORTE TECNICO

Arl. B2, A SecSo de Suporte Técnico & o drgda de apoio administrativo da Assessoria
de Comunicagio

Art. 83. Ao Chefe da Sec¢io de Suporte Técnico compete:

| - assessorar a Assessoria de Comunicacao no que for precisa, dando-lhe condighes
de trabalho,

Il - encarregar-se da atualizagao da relacao das auloridades do Municipio;

Il - auxiliar a Chefiz de Gabinete na organizacao & recepcio de eventos oficigis do
Poder Execulivo;

IV - executar @ coordenar senviges de digitacdo (oficios, candes, relatdrios, eto.);

VW - arquivar as correspondencias da Sa¢ao,

Wl - conferr os cardes ponto dos funciondrios vinculados & Assessoria de
Comunicagao;

Vi - zelar pela organizacio e bom aspecto fisico do setor & suas dependéncias:;

Wil - auxiliar no atendimento de ligacdes telefénicas;

1X - controlar o estogue @ uso adequado do material de expadiente do drgao,

% - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pela autonidade
superor, dentro da sua competéncia.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabinete do Prefeito

CAPITULO XO0(V|
DO GABINETE DO VICE-PREFEITO

Art. B4, O Gabinete do Vice Prefeita & um drgdo diretamente ligado ao Chefe do Poder
Exaculivo, tendo como finalidade auxilia-lo no trate dos assuntos politicos @ administrativos a,
especificamenta, reprasenta-lo em saus impedimentos. Tambem, de assessorar Prefeito e
Secretdrios Municipais em assuntos de sua competéncia, cabe ainda, acompanhar o Prefeito
nas atividades polificas e administrativas, participar das avaliaghes das aghes
governamentais, desenvolver, coordenar, avalkiar e controlar programas gue atendam aos
interesses da comunidade e realizar reunides com a equipe adminisirativa, bem coma com as
comunidades para conhecmento de suas necessidades

CAPITULD XXXVII
DO SISTEMA DE CONTROLE INTERMO

Arl 85 Sketerma de Confrale |nterna lam por finalidade auxiliar o controle interno na
sia missdo de exercer a fiscalizagdo contdbil, financeira, orgamentana, operacianal e
patrimonial de tadas os 4rgios da administragdo, quanto & legalidade, legitimidade, eficiéncia,
economicidade, morglidade, equidade, efetividade, aplicagao de subvencdes e rendncia de
receitas.

- CAPITULD XXXVIII
DA COMISSAD PERMANENTE DE SINDICANCIA E PROCESS0O ADMINISTRATIVO
DISCIPLINAR E ESPECIAL

A B6. A Comizsdo Permanente de Sindicdncia e Processo Administrative Disciplinar
& Especial tem como objetive promover a apuracio imediata de irmegularidades no sanico
publico & a responsabilidade de senvidor por infracdo pralicada no exercicio de suas
atwvidades, de modo a permitir a complata elucidacio dos fatos,

CAPITULO XXXIX
DA COMISSAD PERMAMNENTE DE LICITAGOES

&, 87. A Comissdo Pemmanenie de Licitagdes tem como objelivo promover e
processar cerlame ou espécie delerminada de cerame licifaténo. Compele a Comissdo
Permanenia de Licitagbes - CPL apenas atos do cerame licitatério, licitagdo publica, ndo
sendo de sua compaténcia aluar em processos de dispensa ou inexigibiidade da lictagio.

CAPITULO XL
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAD

Art, BB, A Secretaria Municipal de Administraclo tem por finalidade oreniar, executar,
coordenar g supanvigionar as allvidades de adminisiragio geral da Prefeilura Municipal de
Montenegro

Art, B Ao Secreldrio Municipal de Adminisiracia compeate:

| - dirigir, supervisionar e orientar os diversas drgaos perfencentes a Secrefaria;

Il - determinar a elaboracdo de todos o8& atos pedinentes ad ingressa, movimentagio
dispansza de pessoal, bem como ¢ registro & publicacas dos mesmos,

Il - deferir processos & documentos elaborados na Secreians;

IV — administrar oz bens imobilidrioz da municipalidade;

W — promover estudos com relagdo aos gastos com matenal & combustiveis, com
vistas a estalisticas ¢ contabilidade de outros;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIFAL DE MONTENEGRO

Gabinete do Prefeilo

Wl - elaborar, juntamente com a Secretaria Municipal de Gestdo e Planejamento, o
Plano Plurianual e as Diretrizes Orgamentarias @, juntamente com a Secretaria Municipal da
Fazenda, o Orgamento Municipal,

VIl = executar & fazer executar oulras farefas que forem solicitadas pela autordade
superior, dentra de sua competéncia & das finalidedes da Secretena Munkcipal de
Administragan,

A 90 A Secrefaria Municipal de Administragao, para desempenho das fungies que
ihe s8a conferidas, contara em sua organizacia estrutural. com os seguintes orgaos:

| - Depariamentio de Recursos Humanos:
a) Diretoria de Processamento de Folha de Fagamenio;
2y Diretoria de Gesido de Peszoas

Il = Departamenta de Informatica:;
a) Senigo de Informatica,

Il — Diretoria da Licitaghas,

IV — Direforia de Compras,

\ = Senvigo de Almoxarnfado Central,
W = Setor de Atividades Auxiliares.

Secdo |
DO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Ar. 91, O Departamenic de Eecursocs Humanos & o Grgéo responsavel pela
caniralizacldo @ execugao, em concordancia com as leis vigentes, de fodos os servicos
perlinentes a drea de pesscal da Prefeitura

Ar. 52, Ag Diretor do Departamenio de Eecursos Humanos compete:

| - manter constante atualizacao @ esludo de leis lrabalhistas,

il - orientar, executar & fiscalizar a aplicacio da legislacdo de pesscal, concernanta a
ingresse, movimentagdo, saida, direttos & vaniagens;

Il - aplicar az normas estabelecidas em lei, no gue diz respeito a frequéncia dos
servidores publicos municipais;

IV - organizar @ manter stualizados assentamentos individuais. relatves & vida
funcional dos servidores da Frefeitura, para fing de concessao de direitos & vantagens & de
putras disposicbes legais,

\ - manter um controle organizado e atualizado do fichario de cargos e fungdes,

V| - fazer o reamanejamenio de pessoal, de acordo com & solicitagio de cada
Secretario;

Wl - prestar informagies sobre a documentacac exigida para ingrasss no sarvico
publico municipal;

VIl - efetuar a lotacdo, nos diversos drgdos da Prefeitura. dos candidatos aprovados
B COMNCUrso,

[¥ - encaminhar mensaimente a concessdo de anuénics, promogdes e ventagens
perinentes &, ainda, a concassdo de aposentadorias e pensies;

¥ - fornecer careira de dentidade funcional;

Xl - requisitar exames de salde necessanos ao ingresso no servigo plblico municipal,
bem como para aposantadoria por molivo de saude, licenga e abonos de felias que exjam
lavdsa medico;

¥il - controlar rofinas pertinentes & folha de pagamenio (ol bancarg, FGTS, INSS,
Sequridade Social, contracheques, resumo de pagamento) do pessoal ativo e inativo;

XIIl - elaborar, examinar, registrar @ mandar publicar todos o8 alos relativos a pessoal,

\ )&
i
; L‘fi
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AV - organizar & manter alualzado materal de consulta relativo a legislagio de
peszcal, bem como ordens de servico e outras determinagdes perfinentes 4s suas fungdes;
AV - assinar atos, conforme aulorizacdo, bem comeo cerlidies de tempo de senvico e
declaracdes;
#M - informar, preparar e instruir processos referentes a vida funcional dos servidores
da Prefeitura;
- ¥MIl - elaborar, ern conjunio com as Secrefarias, a escala de fériss dos servidores
alivos,
eetad ¥ - enviar relatono de todas as alteraghes funcionais para o Tribunal de Contas do
slada;
XI¥ - efetuar o controle de lotagao dos cargos que compdem o gquadra de pessoal da
Prefeitura, bem como dos Cargos em Comissio e Fungbes Gratificadas;
A¥ - manter o confrole do convénio com o Centro de Integragidc Empresa Escola
{CIEE);
XA - providenciar o recadastramanto anual dos inativos e pensionistas do Murcipio;
XX - executar oufras atividades correlatas que |he forem atribuidas pela autoridade
supericr, dentro da sua competéncia.

Subsecdo |
DA DIRETORIA DE PROCESSAMENTO DA FOLHA DE PAGAMENTO

Art. 93, A Diretoria de Processamento da Folha de Pagamento tem por finalidade
confeccionar as folhas de pagamento dos senvidores piblicos municipais ativos & inativos.

Art. 84, Ao Diretor da Diretoria de Processamenta de Folha de Pagamento compete:

| - controlar @ preparar 0s elementos necessanos ao pagamento dos servidores ativos
& inalivos do Municipio @ do FAF (Fundo de Assisténcia e Prewidéncia), elaborando a
respectiva folha de pagameanto;

Il - fornecer informagbes, relalorios & outros expadientes perfinentes 4 Diretoria,
chedecendo as normas técnicas,;

Il - eontrolar a conferéncia dos trabalhos executados:

IV - responsabilizar-se tecnicamente pelo andamento dos trabalhos e arquvamento
dos programas de computador,

Y - fazer & distribuicdo dos documentos bancaros;

V1 - fazer o cdlculo de desconto de FGTS, INSS, Seguridade Social e de outras
chngaghes legais;

Wil - enviar os contracheques aos servidoras;

VIl - controlar os pagamentos a serem efetuados @ os gque devem ser retirados da
programacan;

1% - manter atualizads o cadastro dos senvidores, para processamenta da folha de
pagamenta,

X - confrolar os descontos & oS repasses s pensdes alimenticias:

A - executar outras atividaces comelaias que fhe forem alrbuidas pela autoridade
suparior, denira da sua compaléncia,

Subsecdo Il
D& DIRETORIA DE GESTAO DE PESS0AS

Arl. 85, A Diretoria de Gestéo de Pessoas lem a finalidade de coordenar alividades
que levem a qualificacio, farmagéo e aperfeipoamento do servidor pdblico municipal,
objetivando a motivagdo pelo seu trabalho

Arl, 96. & Direfona de Gestéo de Pessoas competa:
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| - realizar pesguisa sobre as necessidades de recursos humanos nes diversas
Secretarias;

Il - elaborar estudos, pesquisas e programas relatives ao recrutamenio e selecio de
passoal para o senvigo puablico do Municipio;

Il - aplicar as propostas de organizagae e metodos na sua area de atuacio,

IV - cenfralizar os cursos, seminarios, encontros, avaliando e distribuindo-os as
respeciivas Sacretarias, sugerindo ainda, nomes dos parlicipanties:

V¥ - coordenar e controlar a execugcao de ledo o processo seletivo, desde a Inscrigao
ate a homologacao final,

Yl = expedir as carteiras de identificagdo funcional;

Wl - planejar e realizar entravisias para ingresso do senvidar, apds o concurso:;

VIl - realizar avaliagao do servidor, no que diz respeito ao seu desempenho a
safisfagdo nas farefas desenvolvidas, principalmente no periodo de estagio probatdria:;

I% - proporcionar cursos de treinamento e atualizacdo para aumentar a efici@ncia na
frabatha, 8 mofivagdo e o aprimoramenio do servidor, preparando-o também a executar
farefas com entusiasmo, rapidez e eficacia;

X - execular outras alividades correlatas que lhe foram atribuidas pela auioridade
superior, dentro da sua competéncia.

Segdo ll
DO DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

Ar. 97 O Depanamento de Informatica & o drglo responsavel pela aguisicio,
registro, alualizacéo e controle de equipamentos (hardware) e programas (software) da
Frefeitura Municipal de Montenegro, bem como pala promog&o de um plano de assessoria e
treinamento dos servidores dos diversos drgaos da Administracan Municipal

Art, 88, Ao Diretor da Diretoria de Informatica compete:

| - elabarar, manter regisiro @ contrale dos equipamentos de informatica axistentes na
Prafeitura;

I - promover permanentemente, a atualizacio dos equipamentos e novas tecnologias
de informatica;

li - manter controle de contrate de garantia de eguipamentos e vencimentos de
programas, garaniindo a preslacio da assisiéncia técnica e renovagde de prazos por pare
dos fomecedores:

IV - acompanhar a instalagdo de softwares & hardwares novos efou usados:

V - elaborar, manter e aperfeicoar plano de informatizacdo de tada Prefeitura
Municipal, crieniando e assessorando na agquisigdo de hardware e software que atendam os
obietivos de cada Secretaria,

W1 - elaborar um piano de treinamento de scordo com a necessidade e demanda de
cada Secretana, fazer @ manter o registro dos mesmos;

Vil - coordenar projetos de informatica, necessdrios a manutencio do Banco de
Dados do Municipio,

Vil - prestar informagdes e dar pareceres sobre assuntos de sua drea de
compeaigéncia;

IX - sugerir e exercer politicas pertinentes a sua érea de atuacdo;

X - gxecutar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pela sutoridade
superior, dentro da sua compeaténcia.

Subsecdo |
DO SERVICO DE INFORMATICA

) Arl. 98, O Sedvico de Informatica @ o argdo responsdvel pela aquisicio, registro,
alualizacde e controle de eguipamenios (hamiware) e programas (scftware), bem como pela
manutengdo de sistemas, hardware @ banco de dados, supore ao usuaro, gerenciamento de
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redes e elaboracdo estudos de instalagio e viabilidade na area de infarmatica para os
da Adminisiracio Municipal, 2 a2

Ar. 100. Ao Chefe do Servigo de Informatica compete:

| - panicipar_ da implantagdo, configuracao, operacao & manulencio de sistemas,
I'u:rme_pages e aplicatives web, executando testes, simulaces, detectando falhas. efetuando &
sugenndo coregies:

Il - parficipar da elaboracdo de anfeprojetos de sistemas auxilianda no levantamento
de necessidades de programas e viabilidade de execucdo;

1l — definir protocolos e gerenciar a administragio de redes:

IV — executar tarefas de manutencio do banco de dados:

YW — coarde nar o desenvolvimento de aplicacdes para intarnet;

_ _"u"l — Qerenciar e responsabilizar-se pela configuracio de computadores, conexdo de

penfércos, realizacdo backups;
Vil — gerenciar suporte aos wsudnos nos sistemas existentes e na inst
hardhware, slaegeo o8

VIl - responsabilizar-se pela instalacio e gerenciamenta de servidores Wieh;

X — executar a manutencio de computadores e periféricos:

_ X - executar outras atvidades correlalas que lhe forem atribuidas pela putoridade
superior, dentro da sua competéncia

Secao Nl
DA DIRETORIA DE LICITAGOES

_ Ar_‘r. _H}1. A Diretoria de Lictacdes tem a finalidade de preparar os expedientes
relativos 3 h;rta:;an. sendo responsavel por preparar licitagfes pertinentes a obras, senicos,
compras e alienagbes, no dambite da administracio municipal

A 102, Ao Diretor da Diretoria de Licitagdes compete:

| - providenciar a confecgdo e moniagem de Convites. aditais a registro de pregos,
conforme especificagtes constanies no Processs Licitaiorio;
Il - responsabilizar-se pela aberturs das propostas, junte & Comissao de Licitagfies;
_ Il - confecclonar as Atas de aberiura e julgamento, bem coma o termos de
adjudicagio e homelogacso,

. Ir'-.l' - Iratar das publicagbes e arguivo dos processos da licitaghes, com rigoroso
controle;

Y - manter-se atualizado sobre a legislacao pertinente a Licitagbes:
- ¥l - elaborar jushficalivas e pedidos de revogac8o para serem assinados pela
Comissao de Licitagdes, quando a lei ou o interesse publico recomendar;
VIl - arganizar os registros cadastrais dos fornecedores:

VIl - avisar, com anlecedéncia. 4 Comissde de Licita ark
: 3 hes, datas a h
designados para abenura & julgamente de licllacies; i

] 'tai;&::x - elaborar justificativa, para ratificacio de compras ou samvigos realizadas sem
(Lo .
X - informar processos referentes as atividades do orgeo;

M| - comunicar aos proponentes. os resulizdos de licitagfes, aps i
: o . . $ 0 posicianamento
de Comigsdo de Licitagbes, na Ate de Julgamenio:

Xl - executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas pela .
supenar, denfro da sua competéncia. pela autondade

Sacao v
DA DIRETORIA DE COMPRAS
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Art. 103. A Diretoria de Compras cabe receber, selecionar @ encaminhar os pedidos
internos de material, de acordo com a disponibilidade de verba de cada Secrelaria.

Art. 104, Ao Direter da Diretona de Compras compete:

| - promover estudos com relagdo aos gastos com material e combustiveis, com vistas
a estalizticas e contabilidade de aulras;

Il - organizar & manter atualizado o cadastro de fornecedares mais freqientes da
Prefaitura;

Il - providenciar a cotagio de pregos entre fornecedores da Prefeitura, na busca do
renar preco, quando cabivel,

IV - remeter ao orgdo competenie. os comprovanles e informacBes necessdrias 2
tramitagdo dos processos referentes 8o pagamento do material adquirido:

V - farnecer dados para a previséo do orgamento de matarial:

VI - conlrelar os valores-limiles de compras, por espécie de produto ou servigo,
abservando as regras da Lei de Licitagdes;

Vil - execular outras atividades que lhe forem atrbuidas pela autoridade superiar
dentro de sua competéncia;

Vil - processamento de dispensas e inexigibilidades de licitagfo; ratficagdo e
publicacao na imprensa oficial,

SegaoV
DO SERVICO DE ALMOXARIFADD CENTRAL

Arl. 105. O Servico de Almoxarfado Central t2em a finalidade de receber, guardar e
controlar os matenais necessarios as funcienaments da esirutura administrativa.

Arl 106, Ao Chefe do Senvigo de Almoxarifado Central compete:

| - responsabilizar-se pela guarda do materal disponivel em lugar adequado, zelando
pela sua conservacao,

Il = receber e conferir o malerial adguinda, antes de estoci-io;

I - disiribuwir 0 matenal solicitada pelos drgdos da Prefeitura;

IV - manter em dia as fichas de controle de enfrada e saide do material, bem coma
elaborar mapas mensais demonsirativos do movimento, para verficagdo do estoque
existents;

WV - tomar as medidas nacessarnias ao suprimenio do material a esgotar-se;

VI - providendiar o reaproveitamento de matenais;

Wl - executar outras atividades comrelatas que |he farem atnbuidas pela autondade
superior, dentre da sua competéncia,

Segdo VI
DO SETOR DE ATIVIDADES AUXILIARES

Art. 107, O Setor de Afividades Auxiliares @ o Orgaoc de apoio administrativa da
Secretaria Municipal de Administragio

Ar. 108, Ao Chefe do Selor de Alividades Auxiliares compete;

| - executar, conferir & coordenar os servigos de digitagio & reproducio;

Il - supervisionar os sarvigos relativos a limpeza e higiene dos locais de trabalho;

Il - efetuar o contrale de distribuicao da comespondéncia recebida e expedida;

IV - incumbir-se da aquisico e conferéncia de material de expedients, de impaza &
higiana, necessano aos rabaihos da Secretaria, bem como se encarregar da distribuigdo a
controbe pelos seus diversos digaos,

" Mo Ovgdos, Doe Sangue: Safve Vidas'

Bua Jodo Pesson, 1363 - Cx. Postal, 52 - Cep: 83780-000 - MontenegraRE - Tel: (51) 3648-5200
E-mail: EIEI:HI'IE!E@I"I’MEI‘IEQTIJJ!- o ar

“Montenagro Cidade das Artes, Capital do Taning ¢ Berce da Bergameta Monkenggring”

Autenticacéo do documento no site https:/citta.click/PkCzFTDg utilizando a chave '76FB839F'

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://montenegro.1doc.com.br/verificacao/4EF3-E402-492F-42BE e informe o cddigo 4EF3-E402-492F-42BE

Assinado por 1 pessoa: GUSTAVO ZANATTA

o



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabinete do Prefeito

Y - providenclar, mensaimente, o2 pedidos de passagens dos servidores que
necessitam de vale-iransporie;

Vi - entregar as passagens nos devidos setores onde estdo kotados os samvidores
requerentes,

Yil = informar ao Departamante de Recursos Humanos, o ndmers de passagens que
cada setor refirou & o vakor a ser descontado em folha de pagamento;

Wil - receber e providenciar os pedidos de diddas dos demais drg3os da
administracio, bem como promover as inerentes & SMaP;

I¥ - manter o controle & conferéncia dos cartdes do ponlo @ livmo do ponto de toda a
Secretana, de acordo com as nommas vigenies,

A - executar outres atvidadas corelatas que ke forem atnbuidas pela autoridade
superior, dentro da sua competéncizs

CAPITULO XLI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

A 109, A Secretara Municipal de Desenvolvimenio Econdmico fem por finalidade
formutar, planejar & implementar a politica da fomenio econdmico e tecnoldgico dos setores
industrial, comerclal, de servicos e de artesanalo do municipio, bem como exercer a
fiscalizagdo de posluras para emissao de Alvarads.

Al 110, Ao Secretaric Municipal de Desenvolvimenta Econdmico, com fungbes
relativas & lideranga, articulagdo £ controle de resultados no ambito de sua atuacido e
competéncia, incumbe, especiaiments:

| - estimular @ atragéo, crisgio, preservagdo e ampliagdo de empresas e podlos
SoonNdmIicas,

Il - promover @ coordanar a exploracao do Rastaurants do Pargue Centenario e da
area de inferesse turislico do Rin Cai, localizada na Rua Cel. Alvaro de Maraes, na extenséo
do Estaleir até o Balneario,

Il - aperfeigoar & ampliar as relagdes do Municipio com empresdros e entidades
plbficas e privadas, @ niveis locais, nacionaiz e internacionais,

IV - apolar 8 comunidade empresarial através de planos, programas, projetos,
informactes, pesquisas & estudos,

W o- promover a instiluicao de mecanismos de naluraza fisica, financeira e institucional
que privilegiem o fomento das alividades econémicas do Municipio,

¥l - estimular o desenvalviments de atividades artesanais e de economia de pequena
escala, abrangendo a valonzagao do artesdc e a promogde da indusirializacio e
comercializagao;

Vil - estabelecer comvénios de cooperacio nas areas cientifica, tecnokigica, de
promocdc econdmica, de gestdo empresanal e profissionalizacdo de mao-de-obra, com
instituigbes e entidades nacionais e internacionais;

Vil - elaborar @ plansgjar, em conjunte com as demais unidades da Secretaria, o plano
geral de trabalho, acompanhando & avalianto a sua execugan;

IX = fizcalizar, juntaments com a SMOP, o cumprimenta do Cddigo de Posiuras;

X = conceder alaras para o funcionamenio de estabelecimentos comerciais,
indusiriais & de prestacio de servicos, uma ver satisfeilas as exigéncias legais bem como
verificar as condighes em que 58 encontram e o cumprimenio de seus deveres para com o
fizco municipal;

Xl - onentar, coordenar & conirolar as alividades relativas @ execugdo da politica de
credite da desenvolvimento indusirial, comercial & de senvigos e de pequEncs & Micro
empreendedoras, formais e informais, instalados no ambito do teritdrio municipal,

¥l - execular outras atividades comelataz que |he forem atribuidas pela autordade
superior, dentro da sua compeléncia e das finalidades da Secretaria Municipal de
Ceszenvolvimento Econdmico,
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ESTADO DD RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGROC

Gadinete do Prefeito

Ar 111 A Secretana Municipal de Desenvolvimento Econémico, para desempenho

das fungdes gue lhe sdo conferidas, contera em sua estrutura organizacional, com os
seguintes drgdos;

| - Deparamento Municipal de Protecdo as Relagtes de Consumo

Il = Diiretoria de Inddstria e Comeérncio
a) Servico de Microcrédiio

Il — Zenvico de Cadastro Fiscal
I\ = Servigo de Apoio Juridico
W = Betor de Abvidades Auxiliares

SECAODI
DO DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE PROTECAD AS RELACOES DE CONSUMO

Art. 112, 580 atribuigbes do Diretor Municipal de Protecio as Relagdes de Consumo:

| - receber e apurar as reclamagies de wusudrios através de procedimanio
administrativa, com a finalidade de resolver o problema apresentado, defininde o rito
processual a sar saguido;

I - autuar os infratores, por delegacde de competéncia onunda do Cédige de Defesa
do Consumider, aplicando-lhes sangbes de ordem administrativa e pecuniaria, inclusive;

Il - exercer o poder de policia municipal, encaminhando as infratores ao presentanie
do Ministério Publico, guando for o caso, em face & idenfificago de lesdes aos direitos do
consumidor:

IV - solicitar & policia estadual, ou federal, a instauragSo de ingquérnto policial para a
apuracac de autoria por delite confra o consumidar,;

Yo- determinar a2 inslauragio de procedimento administrativo quande houver deliio
praticada contra o consumider por érgaocs publices de adminisiragéo direta ou indireta, ou por
EMPresas Concessionanas e permissionanas de servicos plblbicos;

Wl - estabelecer rotinas que visem a mefthorla do desempenho das atrbuigbes do
DEPROCONM, quanio & fizcalizacdo e conlrole das relacdes consumeristas:

Wil - sugerir @ incentivar a adogdo de mecanismos de encaminhamento dos itigios ao
Juizado Especial Clvel,

VI manter intercimbio e desenvolver agdes conjuntas com outres Orgdos de
controbe & demais enfidades ligadas ao mercado de consumoa;

[¥ - promover a articulagio do DEPROCON com drgdos estaduais e federais inseridos
nas aghes do mercado consumerista;

X - exarcer gulras atribuigdes que foerem determinadas efou delegadas pelo Prefeita.

X1 - distribuir tarefas emergenciais atinenies ag DEPROCOM, objetivando mator
rendimento,

Xl - zelar por condigbes adequadas no local onde esta instalado o DEPROCON,
tendo em vista o asseio, & ordem g 9 perfeio funclopamento da estrufura funcianal;

Xl - coordenar as inspegies relativas ao cumprimento da legislacdo consumearista

XIV - elaborar refaldrio anual das alividades do DEPROCON & incluir, 58 houver,
sugesibes de malhoria nas rotinas de trabalho, remetende-as ao Prefeito Municipal;

XV - manier e fazer manter organizados e atualizados os irabathos do DEPROCON:

XV - execular cutras alividades correlatas que lhe forem atribuides pela autoridade
supenor, deniro da sua compelancia,

SECAO I )
DA DIRETORIA DE INDUSTRIA E COMERCIO

“Dow Ovgdos, Doe Sangue: Safve Vidas”

Rua Jola Pessoa, 1383 - Cx. Poatal, 58 - Cep: 85780-000 - Monbenegre/RS - Tal, (51) 36459-8200
E-mail: pabinate@montenagro.rs.goubr

"Monteneggroe Cidade das Artes, Capital de Tanmo ¢ Reveo da Bergamota Monlenggrina

Autenticacéo do documento no site https:/citta.click/PkCzFTDg utilizando a chave '76FB839F'

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://montenegro.1doc.com.br/verificacao/4EF3-E402-492F-42BE e informe o cddigo 4EF3-E402-492F-42BE

Assinado por 1 pessoa: GUSTAVO ZANATTA

o



ESTADC DO RIO GRANDE DO SUL
FREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabiete do Prefeito

Art, 113, A Diretoria da Indostia e Comércio & o argdo da arientagdo, coordenacio e
controle das atvidades relalivas a execucio da poliica da deservobimenio industnal,
comercial & de servicos no Municipio.

Art. 114, Ao Direter da Diretonia de Indistria & Comércio compete;

| - reafizar estudos, avalizgbes, paraceres, pesguisas @ levaniamentas de inferasse da
Criretoria;

I - elaborar pareceres, estudos e proposicdes, wisando o desenvalviments das
atividades da Direfonia,

M - promover o acompanhaments dos resultados das agbes da Diretonia,
considerando os objelivos estabelecidos;

I% - identificar attemalivas de agio na area da indosina & comarcia;

Y - orientar empresanos quanio & localizacdo e facidades infra-esiruturais para a
implantagao de unidades indusiriais;

¥l - promower o pemanaenie apnmoramante dos processos de colata, analise e
divulgacdo de dados estatisticos;

Vil - manter parmanenie intercémbio com organizmos federais, estaduais & municipais
ou entdades privadas relacionados com a atividade de desenvolvimenio industrial e
comercial do municipio;

Wil - arientar os empresarios, encaminhando-0s acs drgdos financeiros com vistas 4
oblengdo de recursos necassanos 4 execucdo de projetos industrials e comerciais,

|X - promover & incentivar a realizagao de congressos, cursos e conferéncias sobre
iermas relacionados com o desenvolvimenio industrial e comercial do Municipio;

X - prestar informagoes aos interessados sobre & politica e diretrizes dao
desenvolvimento indusirial e comercial;

“l - analisar as condicbes existenlez, bam como, a infra-estruiura necessaria,
promovende ou realizando estudos de localizacdo ou relocalizagio de unidades industriais e
comearciais no Municipio, obadecidas as direfrizes do Plano Diretor;

Xl - sugerir critérios a serem adolados na concessdo de estimulos & expansdo,
relocalizagdo e implaniagdo de novas unidades indusiriais & comerciais no Municipio;

Xl - promover medidas necessarias & implaniagio de programas e projelos
relacicnades com areas ou distritos industrials;

wIN - articular-sa, parmanantementa, com o Selor de Cadasino, no sentido de manter
informacies atualizadas dos estabelecimenios indusiriais @ comerciais do Municipio;

X\ - Infarmar expedientes @ processoes relativos & localzegdo efou relocalizacio de
astabaleamentos comerciais & indusirias do Municipio;

AV - coletar dados e informagdes com vistas a permanente alualizacéo do cadastro
doz estabelecimenios comernciais e de industriais do Municipe;

XV - realizar estudos @ propor madidas necessarias 8 implantagdo de programas e
projetos relacionados com indlstias e estabelecmentos comerciais. supenvisionando sua
execuGan, em especial, no qua diz respeito 8 centros comerciais;

AVl - identificar & analisar fonltes de recursos para a execugdo de planos e
programes de trabalho;

wIX - efetuar estudos, realizar pesquisas, reunir dados, colher informacdas para o
perfeito desempenho das stribuicdes da Diretoria;

XX - oferecer condiches & orientacbes az comunidades dos bairmos & interior, para
arganizarem micro-empresas anesanais e de producio caseira;

w Xl - wiabilizar e fiscalizar a Incubadora |ndustrial @ Tecnologica;

X¥ll - wiabilizac8o de parcerias com empresas orfivadas ou pessoes fisicas para
construcio de pavilhdes indusinais;

XX - incentivo a promogao de fairas,

¥XEP - fomenta &8s Emprasas de Parcipacio Caomunitaria - EFC;

» XN - fomento e incenlive as inddslrias de 3* Geragao da area peiroquimica;

XXV - promover e coordenar a exploracio comarcial do Parque Centendrio Erny

Carlos Heller;
Al
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabmete do Frefeito

AN - executar outras alividades correlatas que Ihe forem atribuidas pela autoridade
superior, dentro da sua compeléncia.

Subsecdo |
DO SERVICO DE MICROCREDITO

art. 115 O Semvige de Microcredito & o drgdo com atuagdo no setor econdmico € na
area do desenvolvimento e da promocac do Municipio. Cabe a ele orenfar, coordenar e
controlar as atividades relativas 4 execucdo da paoliica de crédito de desenvolvimento
indusirial, comercial & de servicos @ de pequencs & micro empresndedores. formais e
infarmais, instalados no Smbito do femtans municipal.

Art. 116, Ao chefe do Servico de Microcrédito compete:

| — receber, Informar & arientar o5 pretendentes sobre os critérios e condichas de
financiaments individual ou colefivo,

| = preancher @ analisar o cadastro dos pratendentes e dos avalistas:

Il — fazer wisita técnice para elaboracdo de quastionario socioecondmico do
propanente,

IV — emitr & aprasentar as propostas para analise e homologag@o do Comité
PMunicipal de Grédita;

YW — encaminhar as propostas, apds homolegacdo do Comité Municipal de Crédito,
para apravacio pelo agenta financeiro;

YWl — supervisionar a aplicacio dos recursos liberados da Careira de Crédifo;

Wil — acompanhar o dessmpenho dos beneficiarios, apos a liberagio do crédita,
monitorande o vencimento das prestagdes e da quitacio dos empréstimos concedidaos,
realizado. com sigile, cobranga amigavel quando for o caso,

Wil = digitar & coniroler dados do sistema de controle das operaches, emitindo
relatdrics ao agente financeiro,

IX = quando necessanc, solicitar assessora técnica ou a capacitagan lécnico-
gerencial do empreendedor

X = executar e fazer execular ouwtras atividades que lhe forem cometidas pela
autoridade superior, inclusive a5 realizadas pela Secretaria Municipal de Indistria, Comércio
e Tursmo gquando possivel 8 necassana

SECAOII
DO SERVIGO DE CADASTRO FISCAL

Arl. 117 Ao Servigo de Cadastro Fiscal compete a inscrigao dos confribuintes no
Cadastro de Atividades e no IS5 {imposto sobre Servigos) desta municipalidade

Arl. 118, Ao Chefe do Senngo de Cadastro Fiscal compete:

| - prientar o confribuinte, am ralagio aos documanios necassarios a sua inscricao &
ao preenchimenio de formularios;

Il - receber e registrar o documenios @ processos recebidos. para assim dar
seguimenio, segundo a natureza dos assuntos ou de acordo com os respeclivos despachos,

i = juntar ao processo o5 documenios necessancs & emitir laxa de expediente, de
acorda com o procedimenta requerido pelo confribuinte;

I'v — distribuir @ encaminhar 85 unidades da Secrefana os expedientes recebidos, bem
como registrar e contralar 05 processos @ outros documentos,

Yo juntar documentos, se Necessans, a0s processos em ramitacdo, efefuando as
correspondentas anolagbes,

Wl - procassar as alteraches cadasirais;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabinete do Prefeilo

Vil - efetuar & corrigir cakulos das faxes de localizacdo e de fiscalizagdo de
eslabelecimentes & ambulantes, bem come o Imposio Sobre Serviges de Gualguer Naturaza
- Fizo em atraso com o Municipic;

Y - inscrever g cadasirar 05 langamentos no cadastra fiscal de contribuintes;

X - expedir o Alvard de Licenga para Localizacdo, em conformidede com as
infarmagdes do contribuinte, da Fiscalizagdo Tributaria e de Obras & Posturas;

X - prganizar e manter atualizado o Cadasiro de Confribuintes;

Al - conceder autorizacio para impresséo de documentos fiscais e aulenticar o Livro
de Registro de [SSGN;

All - fornecer ceriddes de langamenfos e baixas cadastrais. certiddes narratdrias,
listagens, rol de coniribuintes cadastrados e oufras documenios que digam respeaito ag Grgéc
que dirige;

A - visar oz processos de Lancamenta / Inscrico e codifica-los de acordo com o
Codige Tributano Municipal;

AV - encaminhar ap DGEUS os processos @ solucionados do ano cormante,

XV - prestar informagbes sobre os processos relacionados com assunlos da
competéncia do drgaa;

AV - executar outras etividades comelatas que Ihe forem atribuidas pela asutoridade
superior, dentro da sua competéncia.

SECAD IV
DO SERVIGO DE APOIO JURIDICO

Arl. 118, O Sarvico da Apoio Juridice compsate auxiliar @ toda 8 SMOEC em assuntos
de natureza juridica.

Arl 120, Ao Chefe do Servigo de Apoio Juridico compete;

I - analisar as solicltagdes & padidos que dao enfrada na SMDEC de natureza [uridica;

I = auxiliar em gquestbes de legislacoes sanitana, ambiental, obras 8 bombeiros;

Ill — orientar os procedimentas administratives no Ambito juridico, quando necessario;

IV - examinar os procedimentos administrativos e elaborar relatdrio conclusivo para
subsidiar a decisdo final nos procedimenios administrativos propostos,

V - atender &s consulias formuladas pelos demais Orgdos, Internos e externos, em
assuntos de sua area de compeiéncia;

Yl - organizar & manter stualizada as legislactes municipais, estaduais e federais,
bem como outras normatives @ cutros documentos, além de sugenr mudancas ¢ inovacdes a
legislagao;

WI| = auxiliar em matérias e guestdes referentes ao Cddigo de Defesa do Consumidor;

Y - controlar os prazos, guando necessario;

¥ - execular outras afividades comelatas que Ihe forem abibuidas pela auloridade
suparior, dentro da sua competéncia.

SECADV
DO SETOR DE ATIVIDADES AUXILIARES

Ar. 121, O Selor de Atividades Auxiliares & o orgdo de apoio adminisirativo da
Secretana Municipal de Desenvalimeanto Econdmico,

Art. 122, Ao Chele do Setor de Atividades Auxiliares compete;

| - Regisirar, movimentar & expedir 2 correspondéncia & processos da Prefeitura, no
que lhe for perinente, bem como, prestar sobre o2 mesmos, informacdes ao publico;

Il - enviar a0 arquive garal os processos ja soluconados dos exercicias anferioras;

Il - prestar imformacdes sobre os processos relacionados com assuntos da

compaténcia do &rngdo;
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ESTADC DO RIC GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabinele do Prefeilo

IV - coordenar, executar & controflar as atimdades relalives a pessoal, material,
patrimdnio, documentagdo e senvigos gerals no dmbito da Secretaria;

W - glabarar o relatdrio anual das alividades da Secretaria;

W| - prestar informacdes sobre expedianies, exarcendo o controle & andamenio intemo
dos mesmas,

VIl - contrelar a execucio dos servicos mecancgraficos da Secretaria;

VIl - administrar os bens patrimoniars da Secrelaria, procedendo & constanie
gtualizagio decomenle de sua movimentagao e comunicando as alteragbes ocommidas ao
Grgéo patrimonial;

¥ - exercer confrole nos locais de enfrada e saida de pesscas, orientando-as e
encaminhando-as aos argaos da Secretaria

¥ - zelar pelo uso, manutencio e conservagio dos mdwveis, equipamentos a
instalaghes da Secretaria;

X| - estabelecer contates teletdnicos:

Xl - manter ¢ conirale dos caddes-ponto e livro-ponto dos senvidores Iotados na
Secretana,

K - recaber, preparar g arquivar as corespondéncias relacicnadas & Secrelaria;

XIV - auxiliar na pesquisa e na elaboragio de projetos da Secretaria;

XV - executar outras etividades correlatas que lhe forem afribuidas pela autoridade
superior, dentro da sua competéncia.

CAPITULD XLII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Ark 123, A Secrelarda Municipal da Fazenda tem por finalidade promover, crientar,
coordenar, supervisionar @ execular as alvidades perinentes & polilica financeira do
Municipio.

Art, 124, Ao Secretano Municipal da Fazenda compete:

| - promover a execugdo dos senvigos relacionados com a receita & a despesa do
Municipic;

Il - manter o controle da execucde do orgamento & das aiteracdes que acamerem;

Il - grientar & controlar, na parte financeira, a execucio dos confralos ou convénios
que a Prefeifura mantenha ow venha a manter com terceiros;

IV - preparar documentos necessanos a prestagio de confas impostas por diferentes
prganismos fiscalizadores,

W - preparar plancs de implantagic ou reforma inibularia;

W - propor a abertura de crédilos adicionais,

VIl - elaborar, de acordo com as instrugdes do argio competente, a proposta anual do
oreamente do Municipio;

Wil - administrar o3 bens imobkiliarios da municipalidade;

[¥ - julgar, am primeira instancia, as reclamacies de tributos;

X = manter registre & confrole do patrimdnio parmanente da municipalidade;

Xl - executar @ fazer execular outras alividades que Ihe forem cometidas pela
autoridade supenor, denfro de sua compealéncia e das finalidades da Secretaria Municipal da
Fazanda.

Art, 125, A Secretana Municipal da fazenda, para desempenho das funcies que the
sfo conferidas, contard, em sua arganizacio estrutural, com os seguintes drglos:

| = Diretoria de Contabilidads;
|| = Chiretaria da Receita:
a) Secdo da Divida Ativa;

Il = Diiretoria de Fiscalizagao Tributaria;
8l Secao de Divisdo de ITMS;
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[V = Direforia de Despasa,

WV = Secdo de Frestagdo de Contas:
VI - Setor de Atividades Auxliares;
Vil - Controle de Gestéo de Custaio,

&rt 126. Fica ainda, diretamente subordinado ao Secretario Municipal da Farenda, o
Avaliador de Imdvels, que deve

| - avaliar imdveis para cobranga do Imposts sobre a Transmissio de Bens Imovers
Infer-vivos (ITBI);

Il - fazer pesquisas no mercado imobiliario, a fim de levaniar valores de imdvais como
lerranos urbanos a rurais, apatameantos, salas & espacos de aslacionamento,

Il - calcutar valores de prédios conforme a area, ano de conslruclo e estado de
COnservacio;

IV « fazer vistorias @ imdwveis, em caso de discordancia do contribuinte, gquanto ao valor
atribuido;

' - galcular o valor do ITBl, em casos de financiamento pelo sistema financeino de
habitacao;

Wl - fazer avaliagio para cobranga da (TEIl, em processos para o FORLUM,

Wil - fazer alualizacdo das fsbelas de wvalores do metro quadrado (m®) da area
conziruida com suas depreciagdes, quanto ao tipo & ao ano da construcaon;

Wl - informar processos referentes a isengdo do ITEI conforme o Codigo Tributarnia;

IX - executar outras atividades comelatas que |he forem atribuidas pela autordada
supenor, dentro da sua competéncia

Segaoc |
D& DIRETORIA DE CONTABILIDADE

A 127, A Diretoria de Contabilidade lem a finalidade de executar, orieniar e conirolar
todos o5 servigos contabeis do Municipio, bem como seus fundos instituidos.

Arl 128, Ao Diretor da Diretaoria de Contabilidade compete:

| = exacutar @ controlar 3 escrituracio analltica & sintética am todas as suas fases;

Il - executar & controlar, Engamentos coniabeis no sistema, referente ao hana, Caixa
& Razdo, bem como outros auxiliares, pelos métodos e técnicas usuais;

Il - organizar o guadro analitico das atividades passivas, inscrilas no passivo
parmanente;

IV - organizar mensalmente os balancetes da Receila e da Despesa;

W - examinar e confenr os invenianos pancigis;

Wi - efetuar o levantamento dos balanceies & balancos gerais da Municipi, com os
demonstratives indigpensaveis 4 formacio da conta-gestdo da Executivo;

Vil - preparar a fomada de conias de lodos quantos hajam recebido, administrado,
dispensada ou guardadao bens pefencentes aa Mumicipig;

Wil - manier o registio contabil do patrimdnio pafencente 4 prafaiiura;

IX - comunicar, “incontinentl®, ao Secrelano Municipal da Fazenda, 8 existéncia de
qualquer diferenca nas presiactes de contas, quanda ndo fenham sido imedistaments
cobertas, sob pena de responder solidariamente com o responsavel;

¥ - apresentar ao Secretano Municipal da Fazenda, nos prazos legais e na
perodicidade determinada, o balango geral, bem coma os batencetes mensais, didgrios e
outros documentos de apuragio contabil

X1 - zalar palo fiel cumprimanio das leis de contabilidade pliblica @ nomas financalras
vigenies;

Xl - astabelecer noimas técnico-contdbeis a serem adotadas no sanico;

X1 = informar processos referenies a assuntos de compeiéncia do orgao;

" Doe Orgedos,Doe Sangue: Salve Vidas" 4

fua Jodo Pessoa, 1363 « Cx. Postal, 58 - Cep: #5780-004 - MontenegroiR S « Tel: (51} 3645-6200
E-mail; gabinata@moninnagro.rs.gowvbr

“Mantenegre Cidade das Arles, Capital do Tanine ¢ Bergo da Rergamota Monbenegring”

Autenticagdo do documento no site https:/citta.click/PkCzFTDg utilizando a chave '76FB839F'

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://montenegro.1doc.com.br/verificacao/4EF3-E402-492F-42BE e informe o cddigo 4EF3-E402-492F-42BE

Assinado por 1 pessoa: GUSTAVO ZANATTA

o



ESTADO DD RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gafmete do Prefeito

¥V - visar todos os documentos e processos alaborados na Direfona;

¥V - comunicar ao Secretario Municipal da Fazenda a exisiéncia de irmegularidade, na
axecucic das despesas ou na amecadagdo das receilas,

¥yl - apresentar, em tempo oporfuno, ou guando solicitado pela autordade
compelante, quadro demonsirativo da receita e despesa do Municipio;

%W - providenciar nola de empenho para compra de materiais & semvigos,

¥l - executar outras atividades correlatas gue the forem atribuidas pela autondade
superior, dentro da sua competéncia,

Subsecio
DO SETOR DE PATRIMONIO

Art. 129 O Setor de Patrimdnio tem por finalidade manter o controle patrimonial do
funicipio.

Art. 130, Ao Chefe do Setor de Patnmanio compete:

| - executar o levantamenio fisico de todos os bens maveis & imoveis;

Il = elaborar o inventario geral:

lll - redigir o termo de responsabilidade para cada setor, 8pds o levantamento fizsico do
patrimanio;

IV - manter cadastro complete de lodos os bens patrimoniais, contendo os dados
essanciais 4 sua perfeita caractenzacao;

% - manter registra & controle rigoroso do patriménio permaneanta da Prefeitura;

Y| - comunicar “incontinent’, 4 autoridade superior o desaparecimanto de bens, por
orasigo da levantamento fisico, furlos & sinisiros;

Wl - apresentar ao Diretor da Direloria de Contabilidade, nos prazos legais ¢ na
periodicidade determinada. o Inventario Patrimonial, para fins de Balango Geral,

WIl| - apresentar ao Diretor de Contabilidade, planilha das aguisigoes efetivadas para
fins de lancamento contabil, no final de cada més.

X - zalar pelo fiel cumprimento das normas e legislacao wgente;

¥ - informar processos referentes a assuntos de competéncia do Setor;

¥l - executar oulras atividades correlaias que lhe forem africuidas pela astondade
supenor, dantro da sua competéncia.

Secdo Il
DA DIRETORIA DA RECEITA

Art 131, A Diretoria da Receita tam por incumbéncia proceder a arrecadagao tributania
& nio tnbutara do Municipio.

Art. 132, Ao Diretor da Diretoria da Receita compele:

| - oriantar, coordenar & confrofar as atividades relacionadas com a Recella;

|| - proceder a cobranga amigavel das rendas tributérias e néo tributanas do Municipio,
de acordo com as disposiches legais vigentes,

Il - fornecer aos agentes amecadadores, os elemenios Indispensaveis para a
cobranca de impostos e taxas, efetuando a conferéncia necessaria e 03 respectivos regisiros;

IV - organizar ralaghes das conlas prescritas.

\ - prestar informacdes em processos relafivos a assuntos da competéncia do orgao,

Wl - manier o controle da execucdo do orgamento, anotando as alteraghes que
CCOrreran,

Wil - manter-se stualizado em relacio a legislagio de assuntos orcamentanas;

Wil - fomecer certidées negativas, positivas, bem como, certiddes positivas com

efeitos de negaliva,
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% - emitir carnés de todos os Fibules & taxas (Alvara, ISSQN - Imposte scbre Servigo
de Qualguer Nalureza - e IPTU = Imposio Pradial @ Termrtorial Urbano);

¥ - emitir notificactes dos débitos vencidos,

%l - apresentar em lempo oportune ou quando solicitade, pela autaridade competente,
guadros com demonstrativos da Receita do Municipio;

%Il - manter-se atualizado nos assuntos e na legisiagdo pertinentes a Imposios, taxas
g mrpameantas;

¥11l - visar todos os documentlos @ processos elaborados no argdo, apos a verificagao
dos mesmos, axaminando também a procedéncia, a exalidso e a autenficidade de cada um;

XV = organizar demonstrativas da Divida Ativa, efetuando os estudos pertinentes na
sentido de acompanhar 0 seu comportamanto & evitar sua prescrgao;

®N - executar outras atividades correlatas que The forem atribuidas pela autoridade
suparior, dentro da sua competancia.

_Subsecao |
DA SEGAO DA DIVIDA ATIVA

Ar. 133, A Secao da Divida Ativa tem como objetive proceder a cobranga amigave|
das rendas tributarias & ndo tributarias do Municipio, de acordo com as disposiches legais
vigenies.

Art 134, Ao Chefe da Segio da Divida Ativa compels.

| - executar a5 madidas administrativas essenciais 8 cobranga amigavel ou judicial das
rendas tributarias ou ndo tributanas da municipalidade;

Il - organizar o demonsirative da Divida Ativa, efetuando os estudos convenientes;

Il - orientar, organizar & manter os fichdrios imprescindiveis ao desenvolvimenio das
atividades da Secao,

IV - inscrever em divida ativa os débitos ndo pagos, dentro do prazo previsto,

Y- manter assentaments individualizado dos devedornas do Municipio;

V| - prestar informagies em processos refalivos a assuntos da competéncia da Seqdo;

Yl - farnecer certiddes da divide ativa e 0% elamenlos necessanos 4 Procuradorna
Geral do Municipio, para a cobranga judicial da divida;

VIl - executar outras atividades correlatas que the forem atribuldas pala autoridade
suparior, dentro da sua compaténcia.

Secaoll
DA DIRETORIA DE FISCALIZAGAQ TRIBUTARIA

Art. 135. A Diretoria de Fiscalizacdo Tnbutéria compete a execugio das atividades
pertinantes 4 fiscalizacio de tribulos em geral e a aplicacie de sancies aos infratores.

A 136, Ao Diretor da Diretoria de Fiscalizacio Tributania compate:

| - figealizar os contribuintes, & fim de impadir a sonegacio de impostos & taxas;

Il - lavrar notificactes, intimagbes e aulos de infragao;

il - proceder a diligéneias fiscais, autuando os infralores da legislagio inbutaria;

I - prestar informagdes de processos pertinentes a Diretaria,

V - receber e corrigir guias de microempresas, inddstria, comércio e servigos
referentes a0 ICMS (Impeosto Scbre Circulacio de Mercadoras e Servigos), bem como,
transferi-le ao Estado, obedecendo ao calendanc de entregs:

W - galeular o 1ISSQN (Imposto sobre Servigo de Qualquer Matureza) das construches,
reformas, ampliacies e lancamentos:

VIl - enordenar e fiscalizar a cobranga do VWG (Imposte sobre Vendas a Varejo de

Combustives],
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Wil - executar auditorias para verificacdo das alegagbes de contribuintes gque
requairam redugées e isenghes de taxas;

|X - assinar ou visar natificacdes, intimagdes e autos de infragao,

¥ - prganizar a escala de rodizio e plantdo do pessoal que exerce atividades de
fiscalizacio, conforme necessidades e conveniéncias do senvigo:

¥| - providenciar, através de levantamentos necessanos & nas épocas apropriadas, o
reforno do ICMS;

¥l - cooperar com o orgéo estadual compatenta, am assunios relacionadaos com a
fiscalizagdo de tnbulos,

X1l - orientar ou promover 8 oreniagdo dos contribuintes, no cumprimento de suas
obrigagdes fiscais;

¥ - arbcular-s2 com o fisco astadual, vizando inleresses reciprocos;

XV - raceber, conferir @ analisar ag GIE (Guia de Informacio Econdmica), bem como
processar as informacties nelas contidas;

¥V - efetuar e comigir calculos do Imposto Sobre Senago de Qualquer Matureza —
Varavel, em afrase com o Municipio

X - autenticar livros fiscais,

VI - autorizar documentos fiscais;

XX - prestar infarmacdes em cerfidies de débite, sejam elas negativas, positivas ou
positivas, com efeito, da negativas;

XM - cumprir @ fazer eumprir cutras tarefas que estejam dentro de suas atribuigbes e
finalidades do drgag;

XX - supervisionar e arentar o Senvigo de Cadastro Fiscal;

Xl - executar outras atividades correlatas que he forem atribuidas pela autoridade
superior, dentro da sua competéncia.

Subsecio |
DA SEGAO DE DIVISAD DO ICMS

A, 137, A Sacdo de Divisdo do ICMS compete analisar @ apurar dados do Imposto
sobre a Circulaciio de Mercadorias — ICMS, controlar as informacbes fornecidas pelos
contribuinies, que devem sér entregues anualmenie, para defarminagio do indice de
participagio dos municipios na amecadagao fributana

Art. 138. Ao chefe da Secdo de Divisdo do ICMS compete:

| — analigar @ corrigir as distorgdes relativas as guias de ICMS a serem entregues para
o Estado, referentes ao exercicio antenor,

|| — acompanhar a troca dos taldes do Produtor Rural para calculy e apuragdo de
dados do ICMS,

Il — administrar a equipe para atuar como volante, buscando o correto valor
adicionado gerado pelas empresas localizadas no Municipio;

IV — apurar os dados relativos ao ICMS e fornecer relatdnios que sirvam de analise

para o seu geranciamanto;
Y — guxiliar na realizagdo do calculo de representatividade de empresas ou produtores

rurais no indice de retamo de ICMS ao Municipio;

V| - exame das guias informatives Modelo B apresentadas pelas empresas
comarciais e industriais,

Vil — examinar as guias Modelo A (produtores) com werificagdo dos langamentos
constantes.

Wil - executar outras tarefas corralatas que he forem atribuides pela autoridade
superior, dentro da sua competéncia.

Secido IV
DA DIRETORIA DE DESPESA
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Art, 1389, A Diretoria de Despesa tem por incumbéncia executar, orientar, coordenar e
controlar s afividades ralacionadas com a despesa do Municipio

Art. 140. Ao Diretor da Diretoria de Despesa compete:

| - procedar ao exame das despesas reslizadas, 4 visla dos respectivos documentos:

Il - controlar todos o$ pedidos de pagementos, em conformidade com as disposicoes
legais, fazendo as anctagbes devidas e tomando as prowdéncias cabiveis, quando houver
iregularidades ou falhas;

Il - promover o empenho prévio das despesas do Municipio;

IV - elaborar as refagies dos credores por restos a pagar, com os demeonstrativos
Necessanos,;

V- manter ragistro de duplcatas a pagar,

VI - orientar e controlar, na pane financeira, a execucdo dos confralos ou convénios
gue a Prefeilura mantenha ou wenha a manter com leresiros, bem como o cumprimento de
lodas as clausulas estabelecidas nos mesmos;

Wil - manter completas as anotaghes relativas a Receits & Despess, necessarias a
prestacdo de contas do Municipio;

VIl - prestar informagbes em pracessos pertinentes ao drgso,

I¥ - organizar & manter atualizados os registros & fichdrios essenciais aos servigos da
Diretoria;

X - vizar lodog o8 documentos & processos elaborades na Diretone, apos a verificaciao
de tﬂ-de:us as pecas que os compdem, examinando a compeléncia, a exaliddo e a
autenticidade de cada uma;,

X| - orientar a organizagio & manutencio dos fichdnos perlencentes aos trabalhos da
Driretoria;

Xl - fazer as aplicagdes financeiras pertinentes;

Xl - fazer a conferéncia da documentagdo das prestagdes de contas de
adiantamento de sarvidores, bem como de entidades conveniadas;

XV - execular oulras atividades correlatas que he forem afribuidas pela autoridade
supeniof, dentro da sug competéncia.

Art. 141, Cabem, ainda, a Diretoria de Despesa, as atividades de Tesouraria, que por
sua vez, tem a finalidade de efeluar os pegamentos do Municipio, bem como realizar os
rmavimentos dos fundos, guardar e conservar os valores do Municipio ou mesma caucionados
por terceires, sendo gque para isso deve:

| - realizar o pagamento de compromissos da Municipalidade, de acordo com a
disponibikidade de numerario, esquemas elaborados e instrugbes recabidas do Secretdnio
Municipal da Fazenda,

Il - endossar os cheques deslinados a deposito em estabelecimenlos bancarios:

Il - preparar os cheques para pagamentos autorizados,

IV - depositar importancias nos estabelecimanios de erddita de scordo com a
determinagio do Secretano Municipal da Fazenda,

Y - providenciar suprimento de numerdro necessdrno aos pagamenios da dis,
mediante chegues ou ordens bancarias;

Yl - requisitar 1aldes de cheques, em conjunto com o Secreténo Municipal da
Fazenda;

VIl - mavimentar contas bancarias, juntamente com o Prefeita Municipal e o Secretario
Municipal da Fazenda, efetivando saques e depdsitos, apés aulorizagdo do argdo
competente;

VIl - registrar o titulos @ valores sob a sua guarda, bem como as procuraghes;

IX - encaminhar diariamente a Diretoria de Contabilidade, os elementlos necessarios &
escrituracdo do mavimento financsire do Municipio;

X - incumbir-se dos conlatos com estabelecimentos bancarios em assunios de sua
competéncia;
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Xl - manter atualizada a escrifuracdn do movimenio de caixa;

Xl - preparar dianamente boletins de movimento financeire & encaminha-los aos
orgaos competenias,

®Il - promover o recolhimeanto das contribuigdes 4s instituiches de previdéncia;

XY - executar outras atvidades carrelatas que Ihe forem atrbuidas pela autoridade
superior, dentro da sua competéncia.

. Segao V
DA SEGAO DE PRESTAGAD DE CONTAS

Art 142, A Segdo de Prestagdo de Contas € um orgdo de apoic administrative da
Secretaria Municipal da Fazenda

arl. 143, Ao Chefe da Segéo de Prestagdo de Contas compeie:

| - confrodar, afrawvés de contas especificas, o recebiments de werbas estaduals e
federais, conforme convénios;

Il - comunicar a Secretana ou Enildade contemplada por alguma verba, contralando
o5 gastos conforme Plano de Aplicacéo e Conveénios;

Il = contrelar, junto & Dirgtoria de Despesa, os pagamentos efetuados com os
recursos arivndos de auxilios, bem como das aplicagbes financeiras devidas;

IV - enviar prestagies de contas parciais, a8 fim de habilitar-se ao recebimento das
outras parcefas, quando do parcelamento da verba;

W - preencher formulanos especificos de cada recurso, conforme instrugdes recebidas
dos orgdos competenies e encaminhar &5 prestagdes de contas aos mesmos;

Wl - manter documentos, notas e empenhos de recursos recebidos, arquivados por
ano, para inspegdo do Tribunal de Contas e dos drgdos repassadores dos recursos;

Vil - controlar 05 auxilios repassados pelo Municipio a5 entidedes pariculares;

VI - executar outras stividades comelatas que lhe forem afribuidas pela autoridade
superior, dentro da sua competéncia.

Secio Vi
Art. 144, An Chefe do Setor de Atividades Auxiliares compete:

| - coordenar, executar e confrolar as alividades melativas a pessoal, material,
pairiménio, documentacas @ savicos gerais no ambito da Secratana;

Il - distribuir & encaminhar as unidades da Secretaria os expadientas recebidos, bem
SOMmo registrar & controlar os processos g outros documentos;

il - radigir a correspondéncia da Secretana, bem COMO  promover  seu
encaminhamenla;

IV - elaborar o relatdric anual das atividades da Secrefaria;

VW - prasiar informacdes sobre expedientes, exercendo o controle & andamento intermo
d0s Mesmos;

W1 = realizar terefas de pesquisa, mantagem de processos @ padidos de compras;

VIl - administrar os bens patrimonials da Secrelaria, procedendo a constante
atualizacio decorrente de sua movimentagio & comunicando as alteragbes ocormdas ao
Grgao patrimorndal;

Wil - exercer controke nos koceis de entrada e saeida de pesscas, wientando-as &
encaminhando-as aos drgdos da Secretaria;

X - zelar peloe uso, manuiengio e consarvecdc dos Moveis, equipamentos &
instalapfes da Secretaria,

¥ - eslabedacer contatos telefdnicos;

¥l - manter o controle dos cartdes-ponto e livro-pontc dos servidores lotados na
Secretana;

®Il - recebar, preparar e arquivar as correspondéncias relacionadas a Secretaria;
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ESTADC DO RIC GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gakinete do Prefeito

Al - auxbliar na pesgulsa @ na elaboracdo de projetos da Secretaria;
XV - executar outras atividades comelatas que lhe forem afribuidas pela autoridade
supenar, denfro da sua competéncia.

segio VI
DO CONTROLE DA GESTAD DE CUSTEIO

Art. 145, © Controle da Gestdo de Custeio & um dorgdo de apoio administrative da
Secretaria Municipal da Fazanda, o qual se deslina a produzir informagbes para diversos
niveis gerencials da administracio, como auxilio as fungles de determinagdo de
desempenho, de planejamenio e controle das operacdes e de tomada de decizdes. bam
come tornar possivel a alecacdo mais critariosamente possivel dos custos. Também, coleta,
classifice e registra o3 dados operacionals dag diversas atividades da administracdo.
denominados de dedos internos, bem como, algumas vezes coleta e organiza dados
extermnos para o melhor gerenciaments do cusieio

CAPITULD XLIN
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 146, A Secretaria Municipal de Saide fem por finalidade desenvoiver a palitica de
salde do Municipio. exercende atividades que wvisem buscar solugdes para o problema de
saude dos municipes.

Arl. 147, Ao Secretario Municipal de Sadde compete;

| - promover, orientar, supenvisionar e controfar as atividades da Secretaria;

Il - exercer & fazer exercer atividades deslinadas a atender aspectos de salde dos
munfcipes,

lll - coordenar tarefas de segurancga epidemiolégica e sanitaria de acordo com a
legislacio viganie:

IV - elaborar @ execular programas, prevenindo @ sanando problemas de saide:

V - cooperar com Orgaos plblicos e insfituigdes privadas qua se dediquem a
realizacio de quaisquer atividades concernenies aos problemas de saide,

Wl = executar e fazer execular oulras larefas que |he forem cometidas pela autoridade
superior, dentro da competéncia e das finalidades da Secretaria Municipal de Sadde

Art. 148, A Secretara Municipal de Sadde, para desempenho das fungdes gue Ihe s8a
conferidas, conlara em sua organizacaa estrutural, com os sequintes drodos:

| - Departamento de Administracao,

a) Segdo de Acompanhamento da Convénlas
b} Setor de Alividades Auxiliares

o) Turma de Manulengio

Il - Depariamento de Saude:

a} Diretoria de Atencdo Basica

b} Diretona de Atengao Especializada

c) Diretoria de Saade Mantal

d} Senvigo de Alendimentas & Consulias

e} Senvigo de Regulagdo

) Servigo de Assisténcia Farmaceutica

gl Senvigo de Transpore Saniigro e Apoio Logistico

Il - Departamento de Vigilancia em Satde:
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ESTADO DG RIQ GRANDE DO SUL
FREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabinete do Prefeito

a) Servico de Vigildncia em Salde Ambiantal

b Servico de Vigildncia Sanitaria

c} Sewvigo de Vigilancia em Sadde do Trabalhador
d) Servico de Vigilancia Epidemiologica

Secao |
DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAD

Art, 148. O Departamento de Administragdo tem como finalidade coordenar, onentar,
supervisionar 2 elaborar normas em assuntos de adminisiracdo geral da Secrefaria e
asgessorar o Secreldno nos assuntos da drea.

Art. 150. Ao Chefe do Departamento de Administragio compete:

| - arganizar e realizar a aquisicdo, pala Secretaria da Salde, de bens e servigos de
Us0 comum ao0s demais setores, quando a compra centralizada for mais vantajosa para o
sanvigo publico;

Il - organizar e centralizar a utilizacdo de bens & servigos da Secretaria da Sadde,
inclusive as gue forem objato de uso comum,

Il - planejar @ coordenar as aquisiches de equipamentios médico-hospitakares;

IV - planejar e coordenar as aquisigies da bens e equipamentos de informatca e
lelecomunicagies,

WV - planejar g coordenar, em conjunio com ¢ Departamenio de Infarmatics, a
implantagio efou expansao de servicos informatzados de natureza administrativa, bem como
5 SisteMmas operacionais,

V| - planejar e coordenar @ implantacdo efou expansao de servigos de
telecomunicagbes;

Vil - planejar e coordenar a renovacio e/ou expansdo da frota de velculos;

VIl - planejar & coordenar o2 inveslimantes a contratacio das obras, reformas e
manuiengdo predial das unidades de sadde;

1X - realizar regularments estudos @ emitir orientagio técnico-administrativa acs
demais 4rgaos da Secretaria da Salde na area de sua competdnca;

X - planejar e organizar, em conjunts com o Departamento de Recursos Humanos,
atividades deslinadas ao desenvolvimenls tEcnico @ reinemento de recurscs humanos da
Secretaria da Sadde na rea de sua compeléncia,
x| - ewecutar putras atividades correlatas que he farem atrbuidas pela autondade superor,
dentro da sua competdncia,

Subsegao |
DO SETOR DE ACOMPANHAMENTO DE CONVENIOS

&rt. 151, O Setor de Acompanhamento de Canvénios fem a finglidade de controlar a
execUcio de convénios e confralos celebrados pelo Municipio, com entidades prestadoras de
servigos de saude,

Art. 152 Ao Chefe do Sefor de Acompanhamento de Convénios compete:

| - coordenar 8 manutengio de convénios com orgios governamentals elou enfidades,
visanda melhorar 2 assisiéncia medico-odontolégica da populagio,

Il - elabarar plane de aplicecio para a ulilizagio da verba;

I - confrolar devidamente a verba recebida, bem como as compras efetuadas;

IV - fazer relatdrios de prestacdo de contas;

V - manter alualizados e em ordem, todos os convénios e ficharios necessarios as
suas alividades,

VI - estudar as proposlas de convénios e encaminha-las ao Diretor do Departamento
de Salda;
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ESTADO DO RIO GRANMDE DO SUL
FREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabinete do Prefeito

VIl - informar processos perfinentes &s atividades do Orglo:
Wil - exacutar ouiras atividades correlatas que (he forem atribuidas pela autoridade
superior, dentro da sua compeléncia.

Subsecao ll
DO SETOR DE ATIVIDADES AUXILIARES

Arl. 153. O Selor de Atividades Auxiliares & um orgdo de apoio administrative da
Secralana Municipal de Sadde,

Art. 154 Ao Chefe do Setor de Atividades Auxilianes compale:

| - executar e confarir o2 trabalhos de digitag&o efou datilografia dos diversos drgdos
da Secretaria,

Il - elaborar trabalhos de reprografia;

Il - providenciar na aquisigéo, conserto, recuperacio e reforma de mavels, maguinas
e utensilios em geral, necessarios as atividades da Secretaria;

IV — controlar 2 fiscalizar & entrada e saida de mdveis & materiais;

W - manter o controle e conferéncia dos cardes do ponio e livro do ponto de toda a
Secratana, de acorda cam as normas vigentes,

Wl - receber a correspondancis destinada & Secretaria e fazer a devida distribuicio;

Wil - manler organizado o arquivo da correspondéncia recebida e expedida do Orgdo,

Vil - controlar & efetividade do pessocal lotado na Secretaria, encaminhando ao
Departamento de Recursos Humanos da Secretaria Municipal de Administracio;

IX - elaborar, @m conjunto com os demais drgdos da Secrefanria, 8s escalas de senigo
de moloristas, de planionistas a outras necessaras aocs trabalhos da Secretaria;

X - mantar 0 confrole das nolas fiscais de compras da Secretania, encaminhando-as
para o respectivo pagamento,

Xl - orientar a organizaglo & manutengdo dos registros e fichdnos necessanos s
atividades do Selor;

X - comunicar ag Secratano Municipal de Sadde guaisguer irregularidades ocorridas
Nos assuntos de sua competéncia;

X - incumbir-se da aquisicio & conferéncia de materiais de ascrildric, de impeza g
higiene, nacessanos aos lrabathos da Secrataria, bem comao se encaregar da distribuiclio
controle pelos diversos drgaos;

XN - executar oufras tarefas que lhe forem incumbidas pela autondade superor,
dentro de sua competéncia,

Subsecio Il .
DO CHEFE DE TURMA DE MANUTENCAQ

Art, 155, A Turma de Manutengao tem a finalidade de executar os servigos relatives 4

manutencio e organizacio dos esiogues de matenais utilizados para a construcdo,
manutengio ou reforma em estabelecimentos e locais da Secretaria da Sadde

arl 156, Ao Chefe da Turma de Manulencao compeie

| -coordenar & supervisionar as alividades dos serventes e padreinos destinados a
Secretaria da Saddea,

Il - ecordanar & Zalar palas larramentas de uso da Secrelana;

l - solicitar materials e equipamentas necessarios a seguranca dos gperanos ng
trabalha;

IV - solicitar & composigde de lurmas necessarias de acorde com a demanda de
trabatho,

YW o- executar g fazer executar outras afividades gque fhe forem cometidas pela
auloridade superior, denfre de suas competéncias.
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ESTADQ DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gahinete do Prefeito

Segao |l :
DO DEPARTAMENTO DE SAUDE

Art. 157. O Departamento de Saide & o orgdo encarregade de promover supketiva @
complemantarmente, os servicos de assisténcia médico-odontologica e ambulatorial a
populacio e de executar atividades de vigilancia em sadde do Municipio, bem como realizar
inspecies de salde dos servidores Municipais.

Art 158, Ao Dirator do Departaments de Saude compete:

| - atender e fazer alender a3 pessoas que pracurarem o Departtamento,

Il - efetuar atendimentos médicos, odontoldgices e ambulatoriais a populagas;

il - promover estudos sobre a8 doangas do Municipio, identificando as causas e
temandeo providéncias nos limites da compeléncia municipal;

IV - promover aghes de salde preventiva,

V' - promover programas & campanhas de educagac sanilaria e adontoldgica,
inferligados com cutros 4rgdos de saude;

Wl - realizar exames de salde nos sarvidores municipais para fins de ingreésso no
senvigo plblico, licengas e aposentadorias por motivo de sadde;

VI - fazer arganizar @ manier registros de consultas medicas & dentarias dos usUanos,

VIl - fazer executar tarefas ambulatonais e de enfermagem, no gue se rafera a
curativos, injecies, vacinagies, peso @ medida de pacientes,

% - fazer elaborar e coordenar as faturas de atendimenios prestados na Secretaria
Municipal de Salde, a fim de serem ressarcidas aos cofres da Municipie pelo Programa sSUS
{Sistema Unico de Sadde);

¥ - grganizar enirevistas, conferéncias e palestras em assuntos relacionados com
salide publica & defesa sanitaria,

¥l - fiscalizar o= estabelecimantos de atendimento a crianga de 0 (zero) a 6 (seis)
anos de idade (creches efou escolas), dentro da competéncia do Depanamento;

%1l - cooperar com instituigies piblicas & privadas que se destinem = realizacao de
guaisquer atividades concamentas aos problemas de sadde e dafesa sanitaria;

Kl - entrosar-se com os &rgacs plblicos de atividades correlatas, a fim de obter
orientagdo & material para as tarefas comuns;

X1V - pramover programas de difusdo de educagio sanitaria, higiene e vacinagao nas
vilas de populagao carente;

¥y - prestar informagdes em processos gue se refiram B8 atividades do
Departamento;

¥\ - fiscalizar & ulilizagio do matenal, equipamentos, utensilies & medicamentos.
bem coma zelar pela guarda & conservagio dos mesmos,

Wl - informar ao Secretano Municipal de Sadde quaisquer irmagularidades existenlas
na funcionamenio do Departamento:

W - executar outras atividades correlatas qua |he forem atribuidas pela auloridade
superar, dantro da sua compeléncia.

Subsegao | -
DA DIRETORIA DE ATENCAQ BASICA

Art 158, A Diretoria de Alengén Basica & responsdvel pelo Programa de Estrategia de
Sa(de da Familia, que & entendido como uma estratégia de reorientagdc do modeio
assistencial, operacionalizada mediante a implantagao de equipes mulliprofissionais em
unidades basicas de sa(de. Estas equipes sdo responsivels pelo acompanhamento de um
nimero definido de familias, localizadas em ume &rea geogrdfica delimitada. As equipes
atuam com aghes de promogdo da salde, prevencaa, recuperacao, reabiitacdo da doengas &
agravos mais freqientes, & na manuténcas da saude desta comunidade, auxiliados
diretamante pelos sgentes comunitédrios de sadde, considerados parte da Saude da Familia.

]w

"Doe Crgdes, Doe Sangue: Salve Vigas"
Fua Jodn Pogsca, 1383 - Cx. Pogial, 58 - Cep: 35780-000 - MontenegriFS - Tal: (51] 2845-8200
E-rnali: gabinste@monianagro rsgowbr

“Momtenagre Cidade das Artes, Capital do Tanme e Bergo da Bergamata Monlenegrina :

Autenticacéo do documento no site https:/citta.click/PkCzFTDg utilizando a chave '76FB839F'

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://montenegro.1doc.com.br/verificacao/4EF3-E402-492F-42BE e informe o cddigo 4EF3-E402-492F-42BE

Assinado por 1 pessoa: GUSTAVO ZANATTA

o



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabinete do Prefeito

Art. 180, Ao Diretor de Alengdo Basica compete:

| - desenvolver agies basicas de zalde;

I - identificar oz fatores determinantes do processo sadde/dosnga;

Il - desencadear agdes de promogas de saude @ prevengao de doenga,

I\ - funcionar como ale entre a populacdo & os servigos de sadde, contribuindo coma
ente educador, no processo de aprender e ensinar a culdar de sua propria sadde;

V - planejar, executar, acompanhar & supervisionar as agbes do ESFs no Municipio;

Wl - implantar, acompanhar & avaliar o sistema de informagae do ESFs, integrado ac
5US;

Vil - consolidar, analisar, divulgar & encaminhar ao nivel regional efou estadual, os
dados referentes as agbes do ESFs, para compod o sistema de informagio do SUS,

VIl - parficipar de encontros intermunicipais, regionais @ estaduais para discussao,
avaliago e troca de experséncias relativas ao Programa,

¥ - consolidar os dados de producdo dos Agentes Comunitarios de Saude e
encaminha-los &t unidades de referéncia, para sua inclusio no Boletim de Produgo
Ambulatorial (BEAY,

X - execular outras sfividades correlatas que lhe forem atribuidas pela autoridade
superior, dentra da sua compeiéncia.

Subsecgdo
DA DIRETORIA DE ATENGAQ ESPECIALIZADA

Art. 161, A Direforia de Atencéo Especializada & responsavel pela coordenagao e
gestdo dos servigos de média complexidade oferecidos pela Secretaria Municipal de Saldde.

Art 162, Ao Diretor de Atencao Especlalizada compete:

| - estabelecer diretrizes ltécnicas em enfermagem e medicina para a atengao
espacializada;

Il - coordenar os sefores e aguipas que atuam na atengdo especializada;

Il - planejar, orientar, monilorar, coordenar, gerenciar, dirigir, supervisanar,
estabelecendo normas, metas e prazos das unidades subordinadas;

IV - colaborar na integracio com as demais areas de alencao a saude,

\ - organizar, pactuar e inlegrar as instituicies da ensing, sarvigos & comunidade.

V| - promovear a interlocugdo com todos o diretores. gestones & areas fecnicas, para
garantir 2 integracac e implementagio dos prolocalos e diretrizes assistenciais |

VIl - garantir alimentagdc do sistema de informacac em salde da area de sua
competéncia;

¥ - executar outras afividades correlatas que Ihe forem atnbuidas pela autonidads
superiar, dentro da sua compaténacia.

Subsegdo lll
DA DIRETORIA DE SAUDE MENTAL

Art. 163, A Diretoria de Sadde Mental atende pela supervisio das unidades de sadde
locais/iregionalizadas que contam com uma populacBo adscrita definida pela nivel local e que
oferecem atandimento de cuidados intermedidrios entre o regima ambulalorial & a iniernacac
hospitalar, por equipe multiprofissional, constituindo-se também em pora de entrada da rede
de servicos para as acdas relativas a saude mental.

A, 164 Ao Diretor da Diretaria de Saude Mental compate:

| — coordenar & promover a atengio integral interdisciplinar a poradores de
transiornos mentais @ dependentes de substincias quimicas;
Il — prigrizar & permanéncia do paciente cam suas familias e criar espacos akternativos

de tratamento & apoio psicossocial;

—
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabinele do Prefeito

Il — prasta servigos de atendimenta ambulatorial, abrangendo tanto os aspecios
preventives como lerapéuticos, atraves de abordagem grupal efou individual,

IV - desenvolver acles e senvigos allemativos a hospitalizagio, buscando ampliar
recursos vollados para a prevencao € promogdo da salde mental;

Y — elasborar & executar programas de sadde mental para o8 portadores de distdrbios
mentais cronicos e dependentes quimicos, buscando resgatar valores de cidadania
participativa, através de atendimento multidisciplinar;

Wl = promover estudos & pesquisas do campo da sadde mental;

Wil = manter aticulacdo com outras unidades & enfidades de sadde objelivando o
irtercAmbio de dados e a mobilizagdo de recursos para a formagio e capacitagéo de pessoal
[Bonico Necessana;

Wil = organizar o servigo de modo a oferecer um tratamenio de quafidade aos
UBUANDS.

¥ - ewecutar outras tarefas correlaias que lhe forem atrbuldas pela autoridade
sypernior, dentro de sua competéncia

Subsegdo IV
DO SERVIGCO DE ATENDIMENTO E CONSULTA

art. 165, O Servigo de Atendimento & Consulta & um drgao de apoio administrativo do
Departamento de Sadde da Secrataria Municipal de Salde

Art. 166, Ao Chefe do Servico de Atendimento @ Consulta compete;

| - supervisionar os trabaihos do sefor;

Il - responsabikizar-se pela distribuicdo de fichas para atendimento médico e
odortelégico;

Il - fomecer medicameantos, madiante receita médica, as pessoas caentes,

1% - elaborar o controle dos medicamantos fomecidos & os existentes em estogue;

W - zelar pela conservacdo e limpeza do materal, equipamentos e utensilios
axistentes, bem como do local de rabalho;

Wi - manter stualizados os cadastros, boleting @ fichanos necessarios as atividades do
sator,

Vil - informar ao Direlor do Departamento de Sadde quaisqguer imegularidades
exislenies no funcionamento do selor;

Wil - encaminhar ao Diretor do Departamento de Saude, as pesspas que nacessitam
de requisicio para compra de medicamentos ou de exames médicos, junto as farmacias e
entidades credenciadas;

¥ - execular outras farefas correlalas gue lhe forem abribuidas pela autorndade
superior, dentro de gua compeaténcia

Subsegdo V y
DO SERVICO DE REGULACADQ

Arl 167. O Servigo de Regulagio tem a responsabilidade de proporcionar o5
ancaminhamenios para consultas, exames e procedimentos especializado nos sistemas de
sande conforme os protocolos estabelecidos.,

art. 168 Ao Chefe do Servigo de Regulagio compsbe:

| — garanlir o acesso 805 servigos de salde disponibilizados de forma adequada, em
conformidade com o2 principios de equidade & inlegralidade;

Il - geranciar & coordenar os setores envolvidos NOS PrOCAssos

[l - elabarar, disseminar e implantar protocolos de regulagao do acesso,

I\ - atuar de forma integrada acs processos aulorizativas,
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Y - promover a interocucio enire o Servigo de Regulagio & as diversas areas
tecnicas de atencdo & salde,

1 - garantir os principios da equidade e da integralidade,

Vil = efetuar relatonos & configurar o8 cananos para melharias e subsidiar programas;

VIl - executar outras tarefas comelatas que [he forem atribuidas pela autordade
superor, denfro de sua competéncia.

Subsegao Vi
DO SERVIGO DE ASSISTENCIA FARMACEUTICA

Ar 169, O Servigo de Assisténcia Farmacéutica tem a responsabilidade de gerenciar
os mantimentos farmacéuticos voltado a promocSo, protecdo e recuperacio da salde
indvidual e colefiva,

Art, 170, Ao Chefe do Servigo de Assizsténca Farmacéutica compete:

| = gerenciar os medicamentos recabidos pelos Programas existantes e individuais;

Il = armazenar em locais seguros e reahzar a logistica dos medicamentos & dos
maleriais;

il = alimentar ¢ sistema de informagies;

I - gerenciar e coordenar as selores afins;

W = elaborar relatanaos e sugerir politicas de atuagao,

Wi - avaliar os madicamentas & matenais recebidos;

Wil = garantir & entrega dos medicameantos & maleriais recebidos a populagao;

Will = executar cutras tarefas comelatas que |he forem abibuidas pela autoridade
supenor, deniro da sua compaténcia,

Subsecio VIl
DO SERVIGO DE TRANSPORTE SANITARIO E APOIO LOGISTICO

Ar. 171. © Semigo de Transporte Zanitano e Apogio Logistico fem por finabdade
axacutar senigos de ransponte de pacienies as unidades de tratamento,

AL 172, Ao Chefe do Sewvigo de Transporie Sanitéario e Apoio Logistico compete:

| - alender @ fazer atender 3s pessoas que procurarem o selor, encaminhando-as e
arientando-as para solugdo dos assuntos respectivos;

Il - executar, fazer executar & cantralar os servigos de limpeza, higiene & manutengio
dos velculos da Secretaria;

I - transportar pacientes para atendimenio de sadde em fodas as areas que se
fizerem necessano;

IV - transportar equipe l@cnica para atendimeanto na zona urbana & rural,

\ - transportar servidores para cursos a freinamantos;

W1 - organizar escalas de sanvicos;

Vil - manter ou organizar um plantdo permanente do servico de ambulanca,

VIl - agendar e encaminhar consultas & exames que devam ser realizados em outras
locars,

[ - executar cutras atividades comelstas que the forem afribuidas pela autoridade
supenor, deniro da sua competéncia,

Secdo [ :
DO DEPARTAMENTO DE VIGILANCIA EM SAUDE

Arl. 173, O Departamanto de Vigitincia em Sadde & o drgao da Secretaria Municipal
de Sande responsavel pelo processo continuo e sistematico de coleta, consolidagBo, analise
& disseminagio de dados sobre eventos relacionados 4 salde, visando o planejamento e a
imptementagio de medidas de sadde publica para 8 protegdo da saude de populacgo, a
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prevencia & controle de riscos, agravos & doengas, bem como & promogac da salde. As
gcdes da Vigidncia em Salide sic coordenadas com @s demais acdes & sanvicos
desanvalvidos @ ofertados na Secretana Municipal da Saide para garantir a integrabidade da
aten;ao a sadde da populacio.

Paragrafo Unico: S8o acbes da Secretarda Municipal de Sadde por meio de
Deparamento da Vigidncia em Sadade:

| - agbes de vigilancia, prevengao e confrole das doencas fransmissiveis, a vigilancia
@ prevencdo das doengas e agravos nao lransmissivels e dos seus fatores de risco, a
vigilancia de populapies exposias a riscos ambienlais em sadde, gestdo de sislemas de
informacao de vigildncia em salde em ambito municipal que possibilitam analises de situagio
de saldde; a5 acies de vigilincia da sadde do trabalhador, agdes de promogdo em saude e o
canfrole dos riscos ingrentes a0s produtos e semnvicos de interesee a saude humana;

Il — coordenacio municipal 8 execucio das agbes de vigilancia;

Il - participacio no financiamento das agies de vigilancia,

IV - nomalizagéo técnica complementar ao ambito nacional & estadual;

W - coordenacdo e alimentagdo, no &mbitoc municipal, dos sistemas de informagao de
intaresse da vigitancia, incluido;

aj Colata, processamento, consolidacio & avaliacio da qualidade dos dados
provenientes das undades nofificantes dos sisiemas de base nacionsl, de interesse da
vigilancia, de acardo com nomializagdo técnica;

b Estabelecimenta & divulgagio de dirgtrizes, normas tecnicas rofinas e
procedimantos @ de gerenciaments dos sistemas, no ambitc do Municipio, em carater
complemantar & atuagio das esferas federal e estadual;

ol Ratroalimaniacao dos dados para unidades notificadoras.

Wi — coordenacao da preparacao e resposta das acdes de vigilancia, nas emergéncias
de saide piblica de imponancia municipal;

VIl = coordenacio, monitoramenta @ avaliacio da estratégia de Vigilancia em Sadde
santinela em &mbito hospitalar;

Vil — desenvolvimento de esiratégias e implementagdo de agdes de educacdo,
comunicagdo & mobilizagdo social;

I¥ = monitoramento e avaliagio das agies de viglancia em sau larrildio,

¥ = realizagio de campanhas publicitarias de inferesse da wigildncia, erm ambito
miunicipal;

¥l = promogio & execugsSe da educagdo parmanante em seu Smbito de atuagdo;

K|l = promocho & fomento & participagino social nas agdes de vigildnecia,

Xl = promogio da cooperacdo @ do intercambio @cnico-cientifico com organismos
govarnamantals @ ndo governamentais de dmbito municipal, intermunicipal, estadual, nacional
e internacional

XV — gestdo do astogue municipal de insumos para seus |ocais de uso, de acordo
COM 4% normas vigentes;

X\ — provimento dos seguintes insumos estratégicos,

a) medicamentos aspacificos, para agravos & doancas de inlerasse da Vigitdncia
egm Sadide nos fermos paciuados na Comissda Intarmgesiores Tripartiie (CIT):

b} meios de diagndsticos laboratonal para as egdes de Vigilancia em Saode nos
termos pactuados na Comizsde Inlergestores Biparite (CIEY;

c) insumos de pravencdo, diagndstico e lralamento de doencas sexualmentia
transmissiveis indicados pelos programas, nos termes da CIB;
d) equipamentos de protecdo individual - EPl - para todas as atvidades de

Vigilancia em Salde gue assim o exigir, em seuw ambite de atuagio, incluindo vestuano, luvas
o calgados;

*¥1 - coordenagdo, acompanhamento e avaliagdo da rede de laboratbros piblicos @
privados que realizam analises essenciais &5 agbes da vigilancia, no @mbite municipal;

¥l = realizagBo de analises laboratorial de inferesse da vigildncia, conforme
arganizacano da rede estadual de laboratérios pactuadoes na CIRICIB;

= = coleta, armazenamenio e ransporte adequado de amostras laboratorais para
0% laboratdnos de referencia;
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X|¥ — coordenagio compartilhada com a Atengdo Primaria das agles de vacinagao
integrantes do Programa Macional de Imunizages, incluindo a vacinagao de roting com as
vacinas obrigatarias, as estratégias especiais como campanhas e vacinaghes de bloqueio e a
notificecéo e investigagio de ewventos adversos e dbitos lemporalmente associados as
Vacinagao,

%X - descarte e destinacdo final dos frascos, seringas e agulhas utilizadas, conforme
nornmas técnicas vigentas,

X% — pariicipacio no processo de implantagdo do Decreto n® 7.508/2011, no ambito
da vigilancia:

HX|| = colaboragdo com a Unido da execucaa das acfies sob Vigilncia Sanitana de
Paorlos, Aeroportios & Fronteiras, conforme pactuacao tnpartite;

Wil - estabelacimento de inventivos qua confribuam para o aperfeigpamento e
malharia da qualidade das coes de Vigilancia em Salde.

art. 174, Ao Diretor do Departamento de Vigilancia eam Sadde competa:

| - produzir, coletar consolidar, analisar e fazer a disseminagso de dados sobre a
situagcdo da salde da populagio, visando o planefamento, fomento e & implantagdo de
medidas de protecio e promocio & salde, e o plangjamenta @ o fomento de intervengdes,
visando 4 equidade e incluindo tanto abordagem ndividual come coletivas das necessidades
de salde;

Il — planejer, desenvolver e implementar agdes de Sadde Poblica de forma
compartihada com o Departamento de Salde & Administracae da Secretaria Municipal de
Sauda;

Il - fazer cumprir as lagisiacbes sanitarias municipal, estadual @ federal, investindo-se
como autoridade sanitaria com poderes para auluar, processar e impor sangbes em caso de
infragies a leis g regulamentos,

IV - padicipar na definigo da politica de Vigilancia Sanitara no ambito municipal, por
meio do Colegiado do Departamento de Vigilancia em Saude,

v - planejar, coordenar e execular as agbes de fiscalizacio sanitaria no Ambito
municipal, sequndo politicas e diretrizes procedentes do Departamento de Vigiléncia em
Sadde da Secretaria Municipal de Salde;

Wl - apoiar a Direloria de Vigitancia em Sadde no desenvolvimento das agbes de
Wigilancia Sanitéria;

Wil - conduzir @ avaliar as atividades referentes a eliminacao e & prevencao de riscos
da sa(de, refativos os problemas sanitérios decormentes do meio ambiente, da produgao e
circulacio de bens e da produgio de servigos, no dmbite do Municipio;

VIl - participar, em integragdc com a Coordenagao de Vigilancia Epidemiclogica e
oltros orodos afing, da execugdo das agles de farmacovigilancia, da vigilancia e controle de
agravos inusitades, transmissiveis por alimentos @ intoxicagles;

I% - paricipar de atividades que promavam a integracio entre politicas de Yigilancia
Sanitaria;

% - aulorizar 8 concessdo de alvards sanitdrios e outros documentos previstos na
legislagdo vigente, relativos a produtos @ estabelecimentos produtores relacionados direta ou
indiretaments com a sadbde;

¥ - subsidiar & atualizacds da legisiagio sanitarie municipal, compatibiizando-a com
a Legislacao Estadual e Federal em fungdo das peculiaridades do Municipio]

Xli - garantir a paricipagdo da Vigildncia Sanitéria nos trabalhos de assisténcia a
populacic em siluacies emengenciais @ de calamidade publica:

%] - atender as denuncias oriundas da populagio,

¥Iv - analisar e julgar o= processos adminisiralivos na area da vigilancia sanitana;

¥V - participar da elaboragde, divuigago e avaliagdo de fluxes e protocolos
estabelecidos pelo senigo;

¥Vl - manter um sistema de informagdo atualizade e disponivel de modo a
proporsionar a melhoria continua do trabalhe;

¥yl - fomentar e coordanar programas de educacio sanitaria;
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¥l - definir mecanismos de atuagio conjunta com &rgdos de interesse Ministério
Piblico, PROCON, Secretaria de Satde do Esiado, ANVISA e enlidades de formagdo
profissional atuantes na drea de Vigildncia Sanitaria dentre outras;

¥ix - executar outras atrbuicles comelatas previstas em kel ou regulamento;

¥ - execular outras alividades correlatas que lhe forem atribuldas pela autoridade

superior, dentro da sua competéncia.

Subsegdo | )
DO SERVIGO DE VIGILANCIA EM SAUDE AMBIENTAL

Art. 175. O Servico de Vigilancia em Salde Ambiental tem por finalidade dar
autonomia no processo deciztro do setor, companithado com a diretoria de Vigildncia em
Salde, com autonomia para emissfo de pareceres. posicionamentos oficiais & promogdo de
acfes gue envalvern o risco ambiental 8 saude humana.

Ar. 176, Ao Chefe do Semnvigo de Vigilancia em Satde Ambiental compele:

| - gerenciar & fiscalizago de atividades que impliguem em risco ambienial a sadde,
nos limites das atribuigdes do selor salde e 2 execugio & efellvidade das atividades de
Vigilancia em Saude Ambiental de contaminantes ambientais na agua, no ar e no solo, de
importancia & repercussio na sadde publica e no que compete ao selor saude;

| - monitarar fatores néo hiodogicos que ocasionem riscos diretos 4 sadde humana,

Il - prestar infarmagies sobre as agdes realizadas, quando requisitadas por
secretanos /ol Orgaos extenos;

IV - atuar e orentar aghes de Vigilancia em Sadde Ambiental dos riscos decomenies
dos desastres nalurais & acidenies com produlos parigosos;

Y - sistamalizar e divulgar informagdes sobre fatores ambientais de risco & sadde,
visando a disponibilizar a0 SUS instrumentos para o plangjamento & execugao de agoes
retativas &5 atividadas de promogio da sadde & de prevencdo & controle de doencas
relacionadas ao meio ambienis;

| - scompanhar as atividades de informagao & comunicagac de risco a salude
decaorrente de contaminagéo ambiantal de abrangéncia municpal,

VIl - pramover, coordenar & execular estudos e pesguisas aplicadas na area de
Vigildncia em Salde Ambiental;

Wil - analisar e divulgar informagies epidemialdgicas. em conjunio com a
Coordenacio de Vigildncia Epidemiclogica, sabre fatores ambientals de risco 8 salde;

¥ - conhacer & astimular a interagdo entre salde, melo ambients & desenvolvimenio
visanda ao fortalecimento da paricipacao da populacdo na promogao da sadde e da
gualidade de vida,

¥ - produzir, integrar, processar e interpretar informagdes sobre fatores ambientais de
risco a sadde, visando a disponibilizar aos drgdos competentas instrumentos para o
planejamento & execucio de agtes relativas as atividades de promogdo da sadde e de
prevengao @ conirele de doengas retacionadas ao meio ambiente:

X1 - representar a Secretaria Municipal de Saode nos Consalhas @ demals espacos
designados pelo Secretaria Municipal de Saude ou Diretor de Vigilanclia em Salde,

¥l - propor normas retativas as agdes de prevengao & confrole de fatores do meio
ambiente ou dele decorrantes, que tenham repercussac na sande humana;

XNl - facilitara interlocucio com as demais geréncias do Departamento de Vigilancia
&m Salde, 8s55im como com as demais reas da Secretana Municipal de Saude e da
Prafeilura Municipal de Montenegro e fomentar & executar programas de desenvolvimento de
recursos humanos em Vigildncia em Sadde Ambiental e administrar os Racursos Humanos
que compdem o setor para o melhor desempenho das atividades:

X1V - deftagrar @ acompanhar 05 pProcessos para aquisicio de produtos ou Senigos
sob responsabilidade da Coordenagao de Vigildncia em Salde Ambiental @ exercer a
fiscalizagio da contralos sob responsabilidade do setor;
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X\ - axecutar programas de Vigildncia em Saude Ambiental de contaminanies
ambientais na agua {Vigiagua), na ar {(Vigiar) & no solo (Vigisolo), de importancia e
reparcussdo na sadde publica e no que compete ao setor salde;

¥\ - exercer a fiscalizacio de atividades que impliguem em risco ambiental & sadde,
nios limites dag atribuigies do salor saude;

¥\ - execular, de modo companidhado com os demais drgdoes ambientais, as
alividades de Vigitancia em Saode Ambiental dos riscos decorrantes dos desastres naturais
(Wigidesastres) e acidentes com produlos PENQos0s,;

¥\ - adotar as medidas cabiveis, dentro do limite de competéncia do setor sadde,
para alendimento de reclamagdes formuladas pelos Usuanos, por orgaes extamos, pela
sociedade civil organizada, anire outros,

®IX - apolar as acles de Vigiancia Ambiental de doencas e agravos fransmitidos por
animais sinantrapices, peconhentos e de zooncses de importancia epidemiclogica
desenvelvidas pelke Centro de Controle de Zoonoses;

¥X - supervisionar as agdes relacionadas ao combate as endemias de impeniancia a
salide humana, através do monitoramento & apoio &s agdes das equipes de Supervisores @
Agentes de Combate as Endemias (ACE),

¥¥| - zelar pelo atendiments dos requerimentos (processoes, dendncias, ouvidorias,
oficics, ete.) em prazo razodvel, assim come pelo envio de respostas solicitadas dentro do
prazo firmado,

¥l - participar das reunides dos Conselhos de Habitaglo, Saneamento; Meio
Ambiente & outros que discutam Politicas Piblicas que versem sobre determinantes

ambientats "

Subsecio || )
DO SERVIGO DA VIGILANCIA SANITARIA

Ar. 177, © Semvige de Vigilancla Sanitaria tem por finalidade dar autenomia no
processo decisorio do setor, compartihade com & diretona de Vigildnca em Saode, com
autonomia para emissdo de pareceres, posicionamentos oficials @ promogac de agdes am
vigilancia sanitana

Arl. 178. Ao Chefe do Servigo da Vigilancia Sanitdria compete:

| - fazer cumpsir as legislacies sanitdrias municipal, estadual e federal, investinde-sa
como auloridade sanitara com poderes para auluar, processar e impor sangdes em caso de
infragies a leis e regulamentos;

|l - participar na definigho da politica de Vigilancia Sanitaria no ambito municipal, por
meio do Colegiado do Departamento de Vigilancis em Sadde,

Ill - planejar, coordenar @ execular as agies de fiscalizaco anitaria no ambito
municipal, segundo politicas e diretrizes procedentes do Departamento de Vigilancia em
Salde da Secretaria Municipal de Saude,

I\ - apoiar a Diretoria de Vigilancia em Saude no desenvolvimento das aghes de
Vigilancia Sanitana;

V' - fomentar & coordenar programas de educagao sanitana;

VI - conduzir e avaliar as atividades referentes & eliminacao e a prevengao de riscos
de saide, relativos aos problemas sanitarios decormentes do meio ambiente, da producio e
circulacio de bens e da produgdo de servicos, no ambito do Municipio;

Wi - participar, @m integraciio com a Coordenagdo de Vigilancia Epidemialogica @
outros drgdos afins, da execucdo das agles de farmacovigilancia, da vigilancia e contrale da
agravos inusitados, ransmissivels por akmenios e intoxicagoes,

VIl - participar de atividades que promovam a integragao entre politicas de Vigildncia
Sanitaria;

I% - definir mecanismos de atuagdo conjunta com orglos de interesse: Ministerio
Plblico, PROCON, Secretaria de Saiude do Estado, ANVISA ¢ enlidades de formacaa
profissional atuantes na area de Vigilancia Sanitaria dentre outros;

—_

e
[®
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X - autorizar a concessdo de alvaras sanitanas @ outros documentos previstos na
fegislacao vigente,

#1 - ralativos a produtos e estabelecimentos produfores relacionados direta ou
indirefamenta com a sadde,

»Il - subsidiar a atualizacho da legislagdo sanitaria municipal, compalibilizande-a com
a Legislacio Estadual e Federal em fungdo das peculiandades do Municipio;

X1 - garantir a participacio da Vigilancia Sanitaria nos frabalhos de assisténcia &
populagdo em siluagdes emerganciais @ de calamidade publica

X1V - atender as dendncias ornundas da populacao;

X\ - analisar e julgar os processos administrativos na drea da vigilancia sanitaria;

Xl - participar da elaboragio, dvulgacao e avaliagao de fluxos & protocolos
esfabelacikdos pelo senvico;

XV - manter um sistema de informacio stualizedo e disponiveal de modo a
proporcionar a melhoria continua da trabalho;

XV - executar outras atribuictes correlatas pravistas em lel ou regulameanto.

Subsecdo Il
DO SERVICO DA VIGILANCIA EM SAUDE DO TRABALHADOR

Art. 178, O Servigo de Vigildncia em Sadde do Trabalhador tem por finalidade dar
autonomia no processo decisdrio do setor, compartilhado com a diretoria de Vigilancia em
Salde, com autonomia para emisséo de pareceres, posicionamentos oficiais e promogao de
aches qua envolvam a salde do frabalhador

Art. 180. Ao Chefe do Servigo da Vigilancia em Salde do Trabalhador compete:

| - identificar & analizsar 8 situacio de sadde dos frabalhadores da area de
abrangéncia

I| - analizar dados, informagies, registros & prontuarios de trabalhadares Nos samigos
de sauda, respeitando os codigos de etica dos profissionais de saude,

Il - plamegar, axecutar & avaliar sobre situagdes de risco a sadde dos frabalhadores e
0% ambientes e processas de trabalho;

I - realizar agdes programadas de Vigildncia em Sadde do Trabalhador a parlir de
andlises dos critérios de prionzagio defindos,

Vo~ venficar a ocorréncia de anommalidades, imeagularidades e & procedéncia da
denuncias de inadequacio dos ambientes @ processos de trabalho, apurar responsabilidades
& recomendar medidas necessarias para promogao da sadde dos trabalhadores

Wl - efeluar inspegies saniténas nos ambientes de trabalha, entificar & anaksar os
rnscos existanias, bem como propor as medidas de prevencac necessanas,

Vil - utilizar de recursos audiovisuzis & outros que possitililem o registro das actes
realizadas,;

Vill - garantir & padicipagdo de representantes dos trabalhadores e assessores
técnicos nas actes de Vigildncia em Sadde do Trebalhador, inclusive quando realizadas em
ambientes de trabalho:;

¥ - estabelecer estralégias de negociacio com os empregadores formalizadas por
termos, acordos e outras formas, para promog&o da sadde dos trabalhadores gerantindo a
participagio dos trabalhadaores;

¥ - realizar atividades de educacéo coniinuada para formagdo de profissionais da
sadde e dreas afins bam como trabalhadores no gue diz respeito a Vigilancia em Salde do
Trabalhador

Subsecdo IV
DO SERVICO DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

Art, 181, O Senvigo de Vigilancia Epidemioldgica tem por finalidade. dar autonomia no
processo decisorio do setor, comparfilhado com a diretoria de Vigildncia em Sadde, com

r&
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ESTADC DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabinete do Prefeito

autonomia para emissdo de pareceres, posicionamentos aficiais & promogao de agbes em
vigildncia epidemiologica, a qual engloba as atividades de imunizaghes,

ArL 182, Ao Chefe do Servigo da Vigilancia Epidemiolbgica compete:

| - proteger & promover salde por meio do meniloramento @ controle de agravos,
produgdc de conhecimento e andlise de siluagdo de salde e desenvolvimento de agdes
intersaforiais sobre os determinantes de salde da populagdo;

Il - subsidiar o planejamento das intervengdes sobre os determinantes socias @
condicionantes em sadde, dentro e fora do sistema de salde, buscando ser referdncia
nacional em Vigilancia E pidemiologica;

Il - realizar o diagnastico epidemiclégico da populagio de Monienegro;

I - monitorar 8 ccoréncia e comportamento dos agravos, fateres de risco e demais
informagtes de interesse & salde publica,

W - investigar, diretamente ou alravés de parceiros, surtos, epidemias ou evidéncias
de risco a sadde poblica em Montenagro,

Wl - fomentar 8 publicacdo de portarias, decretos e demais documentos necessarnos
ao monttoramento e conirole de agravos a sadde da populagda;

Wl - divulgar aos gestores, profissionais de sadde e populagio em geral, informagdes
necessdrias ao estabalecimento de medidas de prolecio & sadde, de forma clara, oportuna,
élica e responsavel,

VIl - fomentar o envolvimenio de instiluigdes governamentais e néoc governamantais
&m agies de protegado da sadde publica;

% - definir & organizar os fluxos de informagbes, documenios e procedimentos
necessarics 4 execusdo das acdes de Vigildncia Epidemicligica em Montenegro;

¥ - apolar as instifuigbes pdblicas efou privadas atuantes no territdric de Monlenegro
para gue desempenhem suas agbes de vigincia conforme as normas vigentes,

%| - zelar pela alimentagic com gualidade dos sistemas de informagdo em salde
obrigatdrios do Ministéro da Salde relacionados & area de vigilancia epldemialagica;

¥|l - colaborar com o Ministério da Sadde e Secretaria Estadual de Saude para a
implementacio de medidas de prolegio & sadde pibhca;

%Il - a organizag@oe, promogio e supervisdo compartiihada com a Atencio Primarnia
da execuclo das aglies de vacinagdo integrantes do Plano MNacional de Imunizagbes (PMI,
incluinda 2 vacinagio de rotina, as estratégias especiais (como campanhas e vacinagies de
blogueio) e a notificacio e investigagdo de eventos adversos e obitos temporatmente
associados A vacinacdo,

XV - gerenciar o estoque municipal de vacinas, imunizantes e culros iNsumos,
incluindoe o armazenamenta @ a dispensacio para seus locais de uso, de acordo com as
normas vigenies;

XV - promover capacitaglo inicial & permanente aos profissionais das sales de
vacinacio em conjunio com a Atencdo Primaria:

%V - orientar € monitorar o correto descarte e a destinacdo final de frascos, seringas
& agulhas utilizados, conforme as narmas écnicas vigenies,

XVl - gerenciar o sistema de informagio do PNI inclunda a coleta, o
processamento, a consclidacdo e a avaliagdo da gqualidade dos dados provenienies das
unidades notificantes, bem como a transferéncia dos dados em conformidade com os prazos
& fluxos estabelecidos nos dmbitos naclonal e estadual & a refroalimentagio das informagbes
as unidades notificadoras;

¥\l - participar do Colegiade do Depariamento de Vigilancia em Salde cumprinda
todas as obrigacies constaniss em seu megiments,

Secdo [V
SECRETARIA MUNICIPAL DE VIACAD E SERVICOS URBANDOS

Art. 183, A Secretaria Municipal de Viaco e Senvigos Urbanes tem por finalidade
exacutar as atividades relacionadas @ manuiencdo das vias plblicas e senigos urbanos.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabinete do Prefeilo

Art. 184, Ao Secretano Municipal de Viagio e Sewvigos Urbanos compete.

| — executar a construgio e conservacdo de vias pablicas, bem como orentar e
fistalizar @ sua execudao,

[l — ex@cutar a construgio e consarvacao de estradas de rodagem, bem como onentar
a fizcalizar & sua execugio,

Il = mianter servigos de execucdo @ manutencao da rede publica de esgotos:

I = manter servigo de pavimentagao de vias publicas com pedra irmegular;

W — executar e zelar pala consanvacan dos prédios publicos;

Wi — executar e elar peta coleta da lixo e aperacionalizacao do aterro sanit&rio;

Vil — eantralizar e supenvisionar 0s servigos de transpore da Prefeilura, executando
atividades de manutengio e reparagdo de veiculos @ maguinas da municipalidade,

Vil — manter servico de composigdo asfallica, promovenda e coordenando a sua
exacucio;

I¥ — plangjar e zelar pela ecupacio @ conservacio do cemitério:

¥ —manter o servigo de luminagdo pablica;

X| — execular @ manter as instalagias telefdnicas dos prédios municipais;

Xl - executar @ fazer executar autras atribulgdes que Iha farem comatidas pala Chefe
do Executivo, dentro de sua competénciz e finalidade da Secrelaria Municipal de Viagio e
Semnvicos Urbanos,

Ar. 185. A Secretaria Municipal de Viag8o e Sarvigos Urbanos, para desempenho das
funcdes que Ine sdo conferidas, contara, em sua crganizacda estrutural, com os seguintes
orgaos:

| - Departamenio de Limpeza Fiblica
a} Setor de Capina & Varricio
b} Setar de Conservaco de Parques, Balneariog, Pracas, Rdulas 2 Estradas

Il- Diretoria de Servigos Urbanos

a) Turma de Manuiengdo da Repasicdo de Calgamanto
b Turma de Manutencdoe de Sanesamanio Basico

¢} Turma de Manutengio de Predios Publicos

Il - Servigo da Usina de Asfalto
a) Turma de Manutengao

v - Sarvice de Telefonia e luminagio

V - Senvico de Movimentagao de Velculos
Vi - Servigo de Oficina e Garagem

Wil - Seglo de Administragio do Cemitério
Vil - Setor de Atividades Auxiliares

Segdo | .
DO DEPARTAMENTO DE LIMPEZA PUBLICA

Art. 1858, O Depantamento de Limpeza Publica tem © objetive de manter servigos de
limpeza piblica no centro e bairros, bem coma nos distritos.

Art, 187, Ao Diretor do Departamento de Limpeza Pdblica compete:

| = promover, coordenar @ controlar a execucdo dos senvicos de limpeza pablica;

Il - proceder, com regulardade. a coleta de lixo residencial;

il - providenciar a aquisigdo, para distribuir aos operdrios, de maleriais &
equipamentos pessoals necassarios ao trabalho de limpeza plblica;

[V - promover & colocagdo de coletores de lixo nas vias publicas,
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabinete do Prefeito

W - fixar os itineranos & horanos para coleta de o e outras tarefas proprias da
Diretaria,

VI - manter a limpeza e conservagie de materiais e equipamentes usados nos
senvigos de impeza publica;

VIl - arientar o trabalho de remog3o do lixe ac desting final, de mada a nao
afetar a satde plblica:

VIl - distribuir e controlar os velculos ulilizados na limpeza publica;

IX - compor as lurmas necessaras aos servicos da Sacdo;

_ X - executar e fazer execular outras tarefas que lhe sejam comefidas petla
autoridade superior, dentro de sua competdneia.

Subsecdo |
SETOR DE CAPINA E VARRICAD

_ Art, 1B8. Ao Setq_:nr de Capina e Varriglo tem o cbetivo de manter sEMICoS de
capina e varriclo no centro @ bairras, bem como nas distritas,

Art. 189. Ao Cheafe do setor de Capina e Varmicio compele:

_ I - cuﬂr!i&nar a lmpeza das vias pablicas, compreendendo trabathos de
capnas, rogadas, varrigbes, desobsitrugio de valelas, comegos e bueiros existenles na
cidade;

Il - figar os itinerdrios & hordrios para a realizaglo dos sanvicos de capina e
outras larefas proprias do Setor;

Il - manter a limpeza & conservagio de matenais e equipamentos usados nos
Servigos da capina e varmigao;

_ IV - distribuir e controlar os velculos utilizados na realizagie dos servigos de
caping & varmicio,

: V' - requisitar & controlar os maleriais, equipamentos & ferramentas de uso
aparecional;

N V1 - pesquisar e especificar instalagBes, equipamentas, veiculos e materiais a
sarem utilizados nas atividades de varrigia, capina e servigos complementares:

. Vil - subsidiar & elaboracdc e adequacdo dos planos de varmcao, capina e
senvicos comalementaras;

VIl - compor as turmas necessarias aos servigos da Secao;

; IX - execular e fazer executar cutras tarefas que lhe sejam cometidas pela
autoridade superior, dentro de sua compelénaia.

Subsecgio Il
SETOR DE CONSERVAGCAO DE PARQUES, BALNEARIO, PRAGAS, ROTULAS E
ESCOLAS

Art. 180. O Seter de Conservacio de Parques, Balnedrio, Pragas, Rotulas e
Escolas lem a finalidade de executar as tarefas de conservacdo e manutencio de pargues e
pracas,

Art. 181, Ao Chefe do Setor de Conservacio de Parques, Balnedrio, Pragas,
Rdlulas & Escolas compete

| - coordenar a execugdo da conservacac de pragas @ pargues, balneario,
rotulas @ escolas:

Il - coordenar a execugac da jardinagem e arborizaclo de pragas. pargues e
vias piblicas,
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gebinete do Prefeito

Il - coordenar e executar agbes que visem ¢ ajardinamenta, arbonzagao e limpeza do

Parque Cantandrio,

IV - comunicar ap Chefe imedialo quaisquer imegularidades ou falhas verificadas no
andamenio ¢S senvicgos;

Y - fazer a manutencio da estrutura fisica do Pargue Centenario com excegao dos
ginasios, restaurante e instalagbes dos escoteiros;

vl - fomentar o florestamento e reflorestamento, bem como promover e estimular a
arborizagdo dos logradouros @ vias piblicas;

W1l - executar e fazer executar outras atribuigies gue forem solicitadas pela autondade
superior, dentro de sua competéncia.

Secao
DA DIRETORIA DE SERVICOS URBANOS

Arl. 192, A Dirstoria de Servigos Urbanos tem por finalidede execular as atvidades
pertinantes aos servicos pablicos na rede de esgotos, calgamento de vias plblicas e
consarvacao de prédios publcos.

Art. 193 Ao Direlor da Diretona de Servigos Urbanos competa!

| - execuiar efou fazer executar atividades pertinentas a construgao e/ou reforma da

rede de esgotos,
Il - execuiar efou fazer executar atividades de construgdo e fou de manutengdo do

calcamento de ruas;

Il - executar efou fazer executar as atividades de conservagdo @ manuiengao dos
proprios municipais,

IV - prestar informagdes e dar pareceres sobre assunfos de sua area de competéncia:

\' - sugerir e exercer larefas partinentes a sua area de atuagao,

V| - atender e orientar a0 puiblico em geral no que se referir 3 sua area de
competéncia;

Wil - informar ap Departamanto de Gestdo - SMAD, oda e gualquer athidade de
canstrucdo efou ampliacdo de infra-estrutura urbana, inclusive, aquelas gue impliquem na
ampliacéa do perimetro urbana;

VIl - executar outras ativdades correlatas que [he forem atribuidas pela autoridade
superior, dentro da sua compaténcia.

Subsecdo |
DA TURMA DE MANUTENGAD DE REPOSIGAD DE CALGAMENTO

Art. 104, A Turma de Manutengio de Reposigdo de Calgamento & um orgdo de apoio
da Diretoria de Servigos Urbanos, no que se refere a reposicio e manutengdo do calgamento

dag vias publicas.
Art. 195, Ao Chaefa da Turma de Manutengao de Reposigdo de Calgamento compete

| - executar alividades pertinentes & construgclo, reposicdc efou manutencaoc do
calcamento do sistema vidrio do municipio;
Il - executar outras atividades comelatas que Ihe forem atribuidas pele autoridade

superior, denfre da sua compaténcia,

Subsecdo ll
DA TURMA DE MANUTENGAD DE SANEAMENTO BASICO

A, 108, A Turma de Manutencdo de Saneamento Basico & o drgdo de apoio da
Diretoria de Servigos Urbanos, no que tange a manutencio da rede de esgotos do Municipio.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabinete do Prefeito

A 197, Ao Chefe da Tumma de Manutencao de Saneamento Basico compete:

I - exacutar atividades pettinentes a construcio &'ou manutensdo da rede de esgotos
da municipia;

Il - executar aufras atividades comelatas que lhe forem airibuidas pela autoridade
superior. deniro da sua competéncia,

Subsegao lll ’
DA TURMA DE MANUTENCAQ DE PREDIOS PUBLICOS

Art. 198. A Turma de Manutengio de Prédios Piblicos @ um orgdo de apoio
administrative da Diretoria de Servigos Urbanos, no que diz respeitc @ manutengdo dos
pradies plablicos do Municipio.

At 199, Ao Chefe da Turma de Manutengio de Pradios Pablicos compete:

| - executar as atividades perfinentes a consernvagdo & manuiencio dos prédios
publicos do Municipig;

Il - executar ouiras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pela autoridade
superior, dentro da sua competéncia

Secio lll
DO SERVICO DA USINA DE ASFALTO

Art. 200. O Senvico da Usina de Asfallo tem por finalidade a manutengio do servigo de
composigio asfalfica.

ar. 201. Ap Chefe do Servico da Usina de Asfallo competa:

| - promover a conservacio das ruas atuais e @ execucdo de novos pavimentos,

Il - supervizionar os frabalhos da using;

Il - comunlcar ao Secretario Municipal de Viagdo e Servigos Urbanos as vias gque
necessitarem de reparos efou recuperacio asfallica,

IV - indicar oz quantilativos dos materais que serdo wvillizados com os respectivos
custos, em caso de recuperacao asfaliica;

Wo- poordenar e supenvisionar os conserlos, recuperacdes g execugio de novos
pavimantos,

Yl - fiscalizar a utilizagso do material, maguings g equipamanios do argdo, bem coma,
zelar pela guarda & conservagio dos mesmos;

VIl - respansabilizar-ze pela vigildncia e seguranga do local de trabalho do servico;

Wil - manter registros sobre a producdo da Usina, bem como, do destino do asfalto
Consumida;

¥ - informar ao Secrelaric Municipal de Viagio e Servigos LUrbanos qualguer
irggulandade ocorida no funcionamento da Usina de Asfalto;

¥ - executsr oultras atividades correlalas que lhe forem atribuidas pela autardade
supenor, dentro da sua compeléncia.

Subsecio |
DA TURMA DE MANUTENGAO DA USINA DE ASFALTO

art, 202. A Turma de Manulengda da Usina de Asfalle lem finalidade de realizar as
tarafas perinentes aos servigos de execucdo @ consenvacao de pavimenlos asfalticos.

Ard, 203, &0 Chefe da Turma de Manutengio da Usina de Asfalte compete;

| - executar a conservagio das vias piblicas asfaltadas,
Il - promover a execugao de novos asfaltos;

-
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Il - realizar consertos técnicos & mecénicos da propra using, evitando a contratagao
de samigo extemno;

v - axecutar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pela autondade
superior, dentro da sua competéncia.

Secao IV .
DO SERVICO DE TELEFOMNIA E ILUMINACAD

Ak 204, O Servigo de Telefonia e lluminagdo deve coomdenar, supervisionar, controlar
e executar os servicos de telefonia, mantidos pelo municipio, assim como 0s senvicos de
luminagio publica

&r, 205, Ag Chefe do Senvigo de Telefonia & lluminagio compete:

I - inspacionar as Instalagbes eléfricas, o5 equipamentos telefbnicos interncs da
Prefeitura, bem como o que 3e refere & iluminagio piblica, executando ainda servigos de
consernvacio @ manulengio;

Il - organzar ¢ manter atualizade o cadastro técnico da rede de duminagaso publica;

Il - providenczar @ fikagio de postes, fios, bregos, suportes, lBmpadas & oulros
malerais ou equipamentos que se fizeram necessarios para iluminagdo pdblica, coma
fambém, manlé-los em perfeito estado de consernvacao;

IV - estudar & propor ao Secretaric Municipal de Viegdo e Semrvigos Urbanos a
ampliacio de redes de iluminagdo plblica;

W - examinar as reclamagies dos usuarios, providenciando as medidas necassarias,

Wl - providenciar junto 2o érgdo compalente, a ligagio de novas radas de iluminagao
publica & rede de diztribuigio de enaergia elétnca;

Wil - solicitar materiais & eguipamenios Necessanos a seguranca dos operanos no
trabalho,

Vill - afixar semaforos nos cruzamentos de wvias piblicas e providenciar @ sua
manubengao,

I¥ - executar oufras atwidades correlatas que the forem airbuidas pela autoridade
superior, dentro da sua competéncia.

Secdo V
DO SERVIGCO DE MOVIMENTAGAC DE VEICULOS

Art. 206. Ao Servigo de Movimentagio de Veiculos ¢ o drgdo responsavel pelas
gtividades de manutengac das veiculos.

Ar. 207. Ao Chefe do Sewvigo de Movimentagio de Veiculos compele:

| = acompanhar os trabalhos de manutencio de veiculos,

Il - pontralar efou fazer contralar @ irnca da dlao dos velculos,

lll - controlar a reposicio de pegas em cada veiculo,

IV - responsabilizar-se pela requisicio de pegas NECcessanas a0s consartos,

YW - manter o controle de lavagem e lbrificagia dos veiculos do Municipeo,

V1 - acompanhar, diariamente, & parte de manutengio de cada veiculo ou maguina
auxiliando sampre o Chefe da Oficina;

Vil — manter registros e confroles de pecas, requisigies, reposighes, conserlos &
outros, referentas 45 condigies mecanicas dos veiculos;

Wil - executar outras sltividades comelatas que |he forem albribuidas pela auiondade
superior, dentro da sua competéncia

Segio VI
0 SERVIGO DE OFICINA E GARAGEM

t}’{x
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Ar. 208. O Servigo de Oficina e Garagem tem por finalidade centralzar e
sUparviskanar 03 senigos de transporie da Prefeitura, execulande atvidades de conserios e
reparas de veiculos @ maguinas da municipalidade.

Art. 209, Ao Chefe do Senvigo de Oficina e Garagem compete:

| - coordenar & fiscalizar os trabalhos de reparo dos equipamantos e veiculos,

Il - encarregar-se do recolhimento e guardados veiculos e maquinas, quando ndo
estiveram em semnico,

Il - controlar & entrada e saida dos weiculos & maguinas perencentes 4 Prafeiiura,
gue se encontram no Servico de Oficing & Garagem;

IV - controlar e atualzar a documentagio da frota de veiculos da Prefeitura;

W - distribuir sos mecanicos o material necassario para o conserto dos velculos a
MAGUINas;

Wi - controlar o gasto de lubrificanies;

Vil - executar oulras atividades comelatas que fhe forem afribuidas pela autoridade
superior, dentro da sua compeiéncia

Art. 210. Os veiculos municipais poderdo ser guardados, em casos excepeionais, fora
da Servigo da Oficinas @ Garagans. mediante determinacdo expressa do Secretario Municipal
de Viagao e Servicos Urbanosg.

Art. 211 Os conseros a serem realizados fora do Senigo de Oficina e Garagem
deverao ser requisilados ao orgao competenie, atraves do Chefe deste Servico,

Art. 212. O Servico de Oficina e Garagem, sob determinagio do Secretario Municipal
de Viagdo e Servicos Urbanos, ficard encarregado de fornecer os veiculos @ magquinas aos
demais orgaos da Prefeitura, ndo administrando, entretanto, os trabalhos por eles realizados,
085 quais ficam, quando em senico, o0 a responsabilidade dos mesmos.

Secao Vil
DA SECAO DE ADMINISTRACAO DO CEMITERIO

Art. 213, A Secdo de Adminisiragio do Cemitério tem por finalidade onentar, execular
& controlar as atividades partinentes aos sepultameantos e exumagdo dos restos mortais.

art. 214, Ap Chefe da Secio de Adminisfragio do Cemitério compete:

| - realizar os trabalhos de alinhamento & numeragio das sepulfuras e designar os
lugares onde devam sar abarlas novas covas,

Il - providenciar sepultamentos, bem como exumaghes e inumaghes de restos mortais
& tarefas relativas a sua cremagio ou transferéncia de local;

Il - orieniar & fiscalizar azs construgdes de galerias, jazigos e oulras instalacdes no
Camitério, bemn como, Zelar pela sua conservacao,

I\ - organizar @ manter atualizados os registros relativos a Inumagdes, exumagdes,
tranzladagbes, arrendamenios e perpetuidade de sepulturas;

W — zelar pela manutengdo da ordem no recinio do cemitéria;

Wl - manter depésiio do material necessano acs seus servidoras, assim como
pramaovar sua consenacio e controlar sua ulilizacin;

Wil - estabelecer a escala de trabalho dos sanvidores lotados na Administragdo do
cEmAarno

Yill - zelar pelo asseio, fazer executar a impeza nas dependéncias do cemitério &
providenciar sua arborizacao;

IX = abrir g fechar os pordes do cemiténio nos horarios regulamentares;

X - fornecer informagdes ao piblico em assunios de sus compelgncia,
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X! - providenciar na publicacdo dos amandamentos que estéjam com prazo a esgotar-

=1=H

¥l - verificar os arrendamentos vencidos & ndo renovados na data propria & prover
editais de chamamento dos interessados para o pagamento da taxa de renovacio;

K - manter-se atualizado sobre leis, decretos e portarias referentes és atividades do
camilério;

X1V - comunicar ao Secretaro Municipal de Viagio & Servigos Urbanos quaisguer
irregularidades ou falhas verificadas no cemitério;

XY - organizar os enterras, com relacio a horano e aberfura de cova;

¥V - colher os dados necessarios para a ficha de registro, através do atestado de
dbito e de informacies do servigo funerario;

AV - executar outras atividades comrelalas que Ihe farem atribuidas pela autoridade
supearior, dentro da sua competéncia.

Segao VI
DO SETOR DE ATIVIDADES AUXILIARES

Ar. 215, O Selor de Atvidades Auxiliares € o drgdo de apoio administrativo da
Secretana Municipal de Viacia e Servigas Urbanos,

Ar. 216, Compete ao Chefe do Setor de Atividades Auxiliares:

| - aszessorar ao Secretano para que o mesmo possa fer total controle de
funcionarios, magquinarios e velculos,

Il - atender a0 pdblico, bem coma, lodos os setores da Secrelaria Municipal de Viacao
g Sarvigos Urbanos;

[l - supervisionar os servigos relativos a limpeza e higiene dos locais de trabalho;

[V - efetuar o controle de distribuigdo da correspondéncia recebida e expedida;

W - incumbir-se da aguisicdo e conferéncia de materdal de expediente limpeza e
higiene necessano aos Irabalhos da Secretaria, bem como se encarregar da distribuigio e
cantrale pelos seus diverscs Srgacs,

V| - providenciar, mensalmente, os pedidos de passagens e enlregar aos servidores
que necessitam de vale-transparte;

Vil - receber @ encaminhar os pedidos de didrias dos demais drgios da Secretaria;

Wil - manter o controle @ conferéncia dos candes do ponto & livio do ponto de toda a
Sacretara, de acordo com as normas vigenlas,

IX - controlar o relatdrio dério dos motoristas:

X - confrolar 0 abastecimanto de veiculos @ maquinas, bem comao. fazer o langamento
& ralaldvio meansal dos gastos de combustiveis e sua manuiencan;

X! - manter um perfeito & alualizado registro dos veiculos & maquinas de propriedade
da Prefeitura;

Xl - controlar os prazos competentes e tomar as providéncias necessarias na data
adequada; no que se refare ao emplacameanto, seguro obrigatério & pagamania de imposios
dos veiculos @ maguinas

Xl - zelar pela regulardade da situagdo dos mofonstas da Prefeitura, face as normas
de transito em vigor;

X1V - executar outras atividades commelatas que ihe forem atribuidas pela autoridada
sup=rior, dentro da sua compeaténdcia

CAPITULO XLIV :
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PUBLICAS

Arl 217, A Secretaria Municipal de Obras Fublicas lem por finakdade executar as
atividades relacionadas com obras publicas em geral, cumprir & fazer cumprir o Plano Diretor
& suas lais complamantares, inclusive o Cddigo de Posturas do Municipio, fiscalizar o transite
na araa do Municipic
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Art 218, Ao Secretdrio Municipal de Obras Plblicas compets;

| = estudar & slaborar projetos de edificagBes, obras de are, sistemas de
pawimentagdo e culros, bem como executar e fiscalizar 03 senvigos respectivos;

Il - fiscalizar as obras que est3o sendo realizadas sob o regime de empreitada;

Il = examinar & aprovar projeios de construgbes particulares e fiscalizar a sua
BXBCUCAD,

I'Y = planejar & construgio de parques, pragas e jardins;

\ = projetar e fiscalizar os servigos de saneamento basico;

Wi = organizar e manter stualizado o cadastro de obras regularas;

VIl - fizcalizar o cumprimento do Cadigo de Cbras;

Wil = realizar projetos urbanisticos;

|¥ — projetar e fiscalizar obras de pavimentagio e calgamentios;

X - executar o fazer executar culras atribuighes que lhe forem comelidas pelo Chefe
do Execulivo, dentra de sus competéncia e finalidade da Secrefaria Municipal de Obras
Pablcas.

Al 219, A Secretaria Municipal de Obras Pdblicas, para desempenhe das funghes
gue |he s&o0 conferidas, contard em sua arganizacao estrutural, com os saguintes drgdos:

| - Oiretoria de Projetos de Engenharia
a) Secio de Desenhos

Il - Diratoria de Fiscalizacdo de Cbras e Posturas
Il = Setor de Atividades Auxiliares

Secao |
DA DIRETORIA DE PROJETOS DE ENGENHARIA

art. 220. 4 Diretoria de Projelos de Engenharia tem a finalidade de estwedar e elaborar
projetos efou reformas de edificagies perencentes ao Municipio, bem como o confrole das
obras em geral, para que estejam em consonancia com o Cadigo de Obras e Plano Diretor,

Paragrafo (nico. O Diretor da Dwetona de Proefos de Engenharia deverda ser
profissianal com qualificagdo e credenciamenta junto so CREA ou AL, devendo ser
nomeado entre senvidores de provimente efetivo, ante o cardter cperativo-executéno de suas
atividades.

Arl. 221, Ao Diretor da Diretoria de Projetas de Engenharia compete:

| - elaborar projetos de prédios de interesse do executivo, monumentos, refomas,
centros comunitados, pamues, pracas e jardins;
Il - acompanhar e fiscalizar obras pertencentas efou executadas pelo Municipio;
Il - efetuar a inferdicdo de prédios gue ndo estejam de acordo com as nNormas
gslabelecidas em lei;
I\ - fazer organizar & manter alualizado o regisiro das obras pablicas reakzadas pela
Prefeitura e outros cadastros necessarnos aos servigos do drgaa;
% — farer organizar & manter atfuslizado o arguive de plantas aprovadas & naoc
aprovadas, com 05 dadoes que se fizersm Necessanas,
Wl - amitir pareceres, declaragbes & ceriddes referantas a procassos sob seu arquivo
e assunlos parinentes & Dirgloria;
Wil — deferr processos de aprovagdo de projetos de licengas de construgdo,
cumprndo o Codigo de Obras e o Plana Diretar;
Vill - elaborar as especificagies dos materiais @ serem aplicados na execugdo das
obras projetadas pelo Municipio, tendo em vista o tipo de obra,
I
I'-:!I
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1% - assinar alvaras de beenga para construgbes e oulros documenios que digam
respaita ao 4rgdo que dirige,

% - informar processos referentes as atividadas do orgao;

%| - farnecer Declaragao Municipal (DM) para consfrugtes;

¥l - executar outras afividades correlatas que lhe forem atribuidas pela auloridade
superior, dentro da sua compeléncia.

Subsegao |
DA SECAO DE DESENHO

Art. 222, A Segdo de Desenho tem a finalidade de executar desenhos técnicos e
graficos em geral.

Ar, 223, Ao Chefa da Secio de Desenho compelie:

| - desenhar projetos de prédics de interssse do execulivo, canalizagbes e de
levantamenios topograficos;

Il - manter organizado todo o material de trabalho;

Il - operar a copiadora heliografica;

I% - executar @ reducdo e a ampliagio de plantas,

\ . desenhar plantas de alinhamento, trecado de ruas, cortes, curvas de nivel;

Yl - executar desenhos arguitetbnicos e de projetos de obras,

Wil - glaborar esquemas de sistema elétrico, hidraulico, sanitario & telefonico;

WYl - fazer levantamento de dados para elaboragao de projetos,

% - responsabilizar-se pela guarda e conservagao de materal de senvico, bem como,
sUB equipa auxiliar,

¥ - exacular outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pela autondade
suparior, dentro da sua competéncia.

Secio ll
DA DIRETORIA DE FISCALIZACAC DE OBRAS E POSTURAS

Arl. 224. A Diretoria de Fiscalizag8o de Obras e Posturas tem a finalidade de fiscalizar
e farer fizcalizar a5 ocbras existentes. as insialagdes em endameanto ou paraiisadas, quanio 3
regularidade, bem coma fazer cumprir ag exigéncias do Cadigo de Obras e Cédigo de
Posiuras.

Art. 225, Ao Diretor da Diretoria de Fiscalizacao de Obras e Posturas compete:

| - examinar o cumpnmento dag leis @ posturas municipais, no que sa refere a
axecucao da obras parficularas;

Il - fiecallzar a execuglo de obras pliblicas municipais, de acordo com a planta
davidamenie aprovada;

N - efatuar vistoria para constatar conclusao das obras e concessao do respechivo
“habite-se",

[V - formacer os numeros para as construcdes, bazeados num plangjamenta de
numeragao, prevenda sampre o crescimento urbana,

V - emitir parecer guanto & possibiidade de ser liberado um prédio, para fins de
instalacio comercial;

Wl - exarcer confrole sobre consirugdas clandestinas,

Vil - embargar obras iniciadas sem a devida aprovagie ou em desconformidade com
as plantas aprovadas, ou ainda, am desacordo com as exigéncias legais;

Viil - prestar informacies am requarimentos sobre construcio, reformas & demolicoes
de prédio;

X — deferir procassos de solicitaglo de habite-se e de demoligic de prédios;

-
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¥ — fomecer @ Diretorla de Geoprocessamento & a outros setores que se fizerem
necessaros, dados sobre obras construidas ou demolidas, como suas localizagies no
terreno, na quadra, no bairro, bem como materiais empregados, dimensdes e areas;

¥ - verificar denincias e fazer notificaghes sobre consirugdes clandestinas;

%I - fazer cumpnr as lais @ posturas municipais,

%Il - fazer exercer a fiscakzacdo dos estabelecimentos comerciais, industriais, de
orestacic de servigos, ambulantes, guiosques e bancas de camelos, jormals e revistas,
sfetuando a apreensdo de mercadorias e apelrechos, quando necessanc,

X1V - exigir a regularidade das obras sobre imovels em transferéncia;

XV - emilir ceriddes perfinentes a processos sob seu arquivo e sobre assuntos da
Dvireloria.

/| - executar putras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas pela autoridade
superior, dentro da sua competéncia.

Secio
DO SETOR DE ATIVIDADES AUXILIARES

Art. 226. O Setor de Afividades Auxiliares & o drgSo de apoio administrativo da
Seeretaria Municipal de Obras Poblices

Ar. 227, Ao Chefa do Setor de Afividades Auxiliares compete:

| - recepcionar as pessoas que se dirigem & Secretaria e encaminha-los ao devido
selor;

Il - redigir oficios, bem como digitar informacbes, sutorizacdeas da empeanho,
orgamentos, cronogramas, etc;

Il - manter o controle @ conferéncia dos carlfes do ponto € livio do ponto de toda a
Secretaria, de acordo com as norMmas vigentes;

IV - efetuar o controle e distribuigdo da correspondéncia recablda e expedida;

V - ingumbir-se da aguisigdo e conferéncia de material de expediente, limpeza e
higiene necessaric aos lrabainos da Secrstaria, bem como, encarregar-se da distnbuico e

controla pelos seus diversos orgacs,
V1 - providenciar, mensalmente, os pedidos de passagens & entregar aos sanidonges

gue necassitam de vale-transporie;
VIl - receber e epcaminhar 0z pedidos de diarias dos demais orgios da Secretana,
Wl - manter organizado o arquive de documentos necessarios & Secretaria;
X - execular outras atividades comelatas que he forem etibuidas pela autoridade

superior, dentro da sua compeaténcia.

CAPITULO XLV -
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAD

Ar 228 A Becretariz Municipal de Educacio fem por finalidade promover, coordenar
& exgcular as atividades pertinentas ao ensino, a educaglo no municiplo de Mantenegro,
zelando pelo cumpriments dos respeclivos programas,

Art, 229 Ao Secretanio Municipal de Educacio compete:

| - planejar @ coordenar @ execucao do Plano Municipal de Educacio, arficulando-o
com as diretrizes estaduais a federais;

Il - incentivar a promagio de atividades técnico-pedagigicas e de atualizagio para o
corpo docenle & administrafive das escolas:

Il - pramaver as atividades relativas & integrago da erlanga no meis fisico e social;

N - fazer executar as lais & regulamenios do ansino,

\ — manter o conirole das acles da rede escolar municipal,

e
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| - realizar estudos e encaminhar ao Conselho Municipal de Educacdo proposias
referentes & criacho, instalagdo, transformacdo, cessagdo de alividades ou extingdo de
escolas municipats, visando atender & demanda do alunado;

VIl - incentivar a promogao de programas suplementares de alimentaciio, assisténcia
4 saide, atividades desportivas e culturais am ambito escolar, bem como genr programas de
transporte @ material escolar,

Wil - buscar integracdc nos processos culturais identificados no municipio de
Montenagro de mode a, dinamicamente preserva-los, acompanhando & estmulando a sua
evolugao,

|¥ — promover e fazer executar programas de informnatica educacional,

¥ - oferecer apolo por ocasido dos evenios integrantes do Calendario Oficial do
Municipio, através de infra-estrutura basica, arficulando-se com outros 4rgaos;

¥1 — axecutar e fazer exccutar outras tarefas que Ihe forem atribuidas pela auloridade
superior, dentro de sua competéncia e das finalidades da Secretaria Municipal de Educacin.

Arl. 230. A Secretara Municipal de Educacio, para desempanho das fungdes que
Iha &30 conferidas, contard, em sua organizagio estrutural, com o saguintes orgéos:

| - Departamanto de Educacio
a) Setor de Cenfral da Vagas

Il - Deparntamento de Educacio Especiallinclusiva e Atendimento Educacional
Especializado

Il = Departaments Administrativo
a) Setor de Acompanhamento de Convenios e Contralos
bl Setor de Atividades Auxiliares

V= Senvigo de Transpone Escolar
Y - Sonvigo de Mutrigdo & Alimantagao Escolar

W1 — Servigo de Manutenciio dos Estabelecimentos Escolares
a) Turmma de Manutengéo
b} Turma de Manutengso

VIl - Estabelecimentos Municipais de Ensino

Segdo | B
DO DEPARTAMENTO DE EDUCACAD

Art, 231, O Departamenio de Educacio tem a finalidade de promover, cnurd&nar_e
epxecutar g atividades periinenies & educacdo, em consonancia com as dirsirzes municipais,
esladuais e federais

A 232, Ao Diretor do Departamento de Educagao campele.

| - possibiliter & paricipagSo em afividades e projetos administrativos, tecnicos,
nedagbgicos e de atualizagdo para o corpo docante & administrativo da rede municipal &, na
medida do possivel, &5 demais redes de ensino da municipio;

Il - coordenar e executar com sua equipe, atividades educativas integradas, gue wisam
3 unidade e qualidade na proposta pedagdgica da rede de ensino municipal;

Il - conhecer, analisar e diagnosticar, em conjunto com o5 demais profissionais do
Departamento, &5 siuagbes detecladas em sala de aula & na escola, em relagao &o aluna,
professor, diregio, servidores & familia,

IV - propor alternativas de selugdes acs problemas analisados;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

gabinele do Prefeile

W = promover reunides penddicas, oponunizando estuda de siluaches;

Wl - oferecer subsidios ao corpo docante e administrative da rede municipal’

Wil - manter integracao com equipe de apolo pedagdgico, promovendo parcenas;

Wl = promover a organizacao, maniendo alualizado o registro de estabelecimenios
municipais de ensing;

IX - fazer exacutar as leis, regulamentos & normas de ensino, proponda alleragbes,
gquando necessano;

X - manter organizados @ atualizados os atos legais, perlinenies aos estabelecimenios
de ensino;

¥l - manter sob confrole as condighes de infre-estrutura fisica-materal da rede
municipal;

Xl - manter alualizado o cadastro de pessoal & dados estatisticos parencentes a rede
ascolar,

Kl - arganizar o apoio pedagogica do Departamenta;

XV - executar outras atividades correlatas qua the forem atribuidas pela autoridade
suparior, dentro da sua competéncia.

Subseciol
DO SETOR DE CENTRAL DE VAGAS

An. 233, A Selor de Central de Wagas cabe realizar o chamamenta, encaminhamento &
acompanhamento de vagas na Rede Municipal de Ensino

Arl. 234, Ao Chefe do Setor de Central de Vagas compeie

| —realizar o chamamenta de alunes para as vagas da Reda Municipal de Ensing;

Il - receber as inscrigies de alunos que buscam vagas na Reda Municipal de Ensing;

lll — ancaminhar os alunos inscritos para as vagas existenies, conforme lagislacao e
critériog definidos;

IV = acompanhar 3 disponibilidade e ccupacdo de vagas nas escolas;

WV - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pela autoridade
superior, denlro da sua competéncia.

‘Begdoll
DO DEPARTAMENTO DE EDUCACAQ ESPECIALAINCLUSIVA E ATENDIMENTO
EQUCACIONAL ESPECIALIZADO

At 238, O Departamenio de Educagio Especial/lnclusiva e Atendimanto Educacional
Especializado tem como finalidade coordenar processos referentes @ orientagdo € ao
atendimenta de educandos da Rede Municipal de Ensing gque apresentam deficiéncias,
franstormos do espectro aulista, altas habildades/superdolacio, transtomo de conduta e
necassidades educacionais especiais, com base nos Fundamentos da educagio especial na

perspectiva da educagdo inclusiva, dos eixos norteadores das Direfrizes da educagio
especial na pergpacliva da educagao inclusiva @ das orenlagies da Secrelana Municipal da
Educacio.

Al 236, Ao Diretor do Departaments de Educacdoe Especiallinclusive e Atendimento
Educacional Especializado competa:

| - promaver a valorizagao da diversidade no processo de aprendizagem favorecendo
a igualdade de opodunidades

Il - dar suporie tedrico, metodologico e de orientagBo aos profissionais da educacio

I - presiar azsessoramento pedagdgico as escolas da Rede Municipal de Ensing.

% - promover o desernvolvimento profissional na drea da educacio especial e
aducacio inclusiva,

Y - propor a integracio entre escola & instituiches de atendimenio especializados,

VI - coordenar os Atendimento Educacional Especializado alravés das Salas de
Fecurses Multifuncionais/AEE, Escolas Especiais elou Classes Especlals.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
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Gabinete do Prefeito

VIl - encaminhar servicos de Escolarizagio Hospitalar e Atendimente Pedagdgico

Cromiciliar caso necessano
VIl - seordenar servico de Apoio, Cooperacdo e Encaminhamentos Especializado
X - viabilizar capacitagio e parficipagio dos profissionais em Cursos, Seminarios @

Palestras,
% - dar suporte & equipe quanto a gquesties élicas, intervengbes., demandas, projetos

& acompanhar sua a execucao,
¥| - coordenar reunibes, aches e atividades com professores e coordenagbes das

Unidades Escolares;
¥l - solicitar, aos nicleos, parecer referente ao desempenho dos profissionais que

irdo atender nas salas de AEE;
¥|l| - acompanhar decisbes de ordem administrativa no Ambito das Unidades

Escolares com relagdo aps alunos com deficiéncia junto as Coordenadoras do Ensino

Fundamental @ Educagdo Infantil;
X1V - articular o processo de formag@c continuada nas éreas de Educagao Especial,

percebendo a necessidade dos cursos & serem promovidos para fodas os profissionais da

educacan,
%y - articuler junio aos Diretores das Unidades Escolares agdes que viabilizem a

inclusdo dos glunos com deficiéncia conforme legislacao vigente,
¥Vl - viabilizar professoresiintérpretes pare atuar nas Unidades Escolares para

atender ans alunos surdos, tanto no AEE, quanto em sala regular,
¥l - viabllizar atendente especializado para acompanhar alunos com aulismo &

deficiéncias no ensing regular.

Secioll
DO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Ar. 237 O Departamento Administrativa tem como finalidade cocrdenar, crentar,
supervisicnar e elaborar normas em assunfos de administracdo geral da Secrelaria e
assessorar o Secreldrio nos assunios da area.

Art. 238, Ao Chefe do Departamenio Administrativo compele:

| - organizar & realizar a aguisicio, pela Sacretaria de Educagio, de bens & senvigos
de U=n comum, e de material didatico-pedagdgico necessarnio ao atendimento &s acs alunos;

Il - organizar e centralizar a utiliza¢ao de bens e senvigos da Sacretaria de Educacao,
inclusive as gue forem objeto de uso comurm:

|l - piansjar e coordenar as aquisiches de equipamenios e maleriais para as Escolas,

IV - planejar e coordenar as aquisigies de bens e eguipamentos de informatica e
talecomunicaches,

W - plangjar e coordenar, em conjunio com o Departamenio de Informatica, a
implantacdo elou expansdio de senvigos informatizados de nalureza administraliva, bem como

os sislemas operacionais;

V| - plansjar e coordenar a implantagdo efou expansdo de senvigos de
telecomunicagies,

Il - planejar e coordenar a renovagio elou expansao da frota de veiculos,

i\
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabinete do Prefeito

VIl - planeiar e coordenar os investimenios a contratagdo das obras, reformas e
manutencio predial das unidades escolares

¥ — fazer levantamento, planajar @ acompanhar necessidades de infraestrutura para
as escolas municipais em conjunto com demais setores da prefeitura;

¥ - realizar regularmente esludos @ emitir orentacdo lécnico-sdministraiva aos
demais Grgdos da Secrelaria de Educacdo na drea de sua competéncia;

%I - organizar, jurto as diregbes escolares, questies relativas a recursos financeiros
recebidos pelas Escolas Municipais;

¥|| — acompanhar & auxilar as equipes direfivas das Escolas Municipais quanlo as
prestaches de contas que necessilem fazer, juntameants com a SMF;

¥l - promover estudos com relagdo aos gastos com matariais e combustiveis, com
vistas a estatisticas & contabilidade de oulras;

%I - providenciar a cotagdo de pregos entre fornecedores da Prefeitura, na busca da
menor prego, quando cabivel.

¥\ - remeler ao Grpdo competente, os comprovantes e informacfes necessarias &
tramitacio dos processos referentes ao pagamento do material adquirida,

%l - fornecer dados para a previsio do orgamento de material;
¥\l - providenciar nota de empenho para compra de malerials & senviges:

¥V - eontrolar os valores-limites de compras, por aspécie de produto ou servigo,
abservando as regras da Lei de Licilaghes:

WIM - executar outras atividades comelztas que lhe foream atribuidas pela aularidade
superor, denfro da sua competéncia.

Subsegdo |
DO SETOR DE ACOMPANHAMENTO DE CONVENIOS E CONTRATOS

arl. 235, O setor de Acompanhamento de Convénios & Contratos lem a finalidade de

controlar a execugso de convénios e contratos celsbrados pelo Municipio, com entidades
prectadoras de serviges da sadde, bem como auxiliar na adminisiracao da Secretaria em

geral.

Arl. 240, Ao Chefe do Setor de Acompanhamento de Convénios e Contratas compete:

| - coordenar a manutencio da convénios com rgdos governamentais elou entidades,
viganda melhorar o desenvolvimento das politicas piblicas educacionais

Il - elaborar plano de aplicaglo para a utiizacao da verba;
Il - cantrolar devidaments a verba recebida, bem como as compras efetuadas;

1Y - fazer relatorios de prestacdo de contas,
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Gabinete do Prefeito

v . mantar alualizados e em ordem, todos o5 convénios @ ficharios necessanos as
suas atwidades;

V1 - estudar as propostas de convénios e encaminha-las aos Diretores de
Departamenta da Secretaria;

VIl - informar processos pertinantes as atividades do Orgao;

Vil - executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas pela auloridade
superior, dentra da sua competéncia.

Subsecio
DO SETOR DE ATIVIDADES AUXILIARES

Af. 241, O Salor de Atividades Auxiliares & o Grgdo de apoio adminisiralivoe da
Secratana Municipal de Educagao.

Art 247 Ap Chefe do Seior de Atividades Auxiliares compeia:

| - executar e confrolar & recepcio, expedicio, regisiro @ arguivamento da
correspondéncia @ de todo material produzido ou recebido na Secretaria Municipal de
Educacgia e Cullura;

Il - montar, através da datilografia @ reprografia, subsidios slaborados pela Secretana
Municipal de Educagiio & Cultura, para cursos, enconfras, Ireinamantos & reunides;

1l - promover ¢ atendimento @ encaminhamenio dos telefonemas nos diversos selores
da Secretaria Municipal de Educagio & Cultura;

IV - cantralar e organizar a distrbuicde de material didalico & de limpeza para as
escolas municipais;

W - manter controle do patimdnio da Sscretaria Municipal de Educagio e Cultura &
dos estabelecimenios de ensino,

V1 - exacular o conirole sabre a efetividade dos servidores |olados na Secretana
Municipal de Educagio e Cultura

VIl - auxiliar na elaboragde de corespondéncia e despachas, de acordo com
orientagio supenoTr, B

VIl - promover a recepcio & o encaminhamento de pesscas gque se dingem aos
diversos setares da Secretaria Municipal de Educacdo & Cullura; _

I¥ - manter o controle do materal de expediente utilizado na Secrataria Municipal de
Educagio & Cultura; .

¥ - manter sob controle as condiotes de infra-estrutura fisica da rede municipal;

%l - supervisionar infra-estrutura fisica & as condigbes de higieng e limpeza dos
prédios do Parque Centenario, afetos 8 Secretaria Municipal de Educagio e Cultura,

X1l - providenciar, mensalmente, os pedidos de vales-ransporte aos senddores que
dela necessitam;

Xl - executar outras atividades comelatas que Ihe forem atribuidas pela autonidade
superior, dentro da sua competéncia.

Secio IV
DO SERVICO DE TRANSPORTE ESCOLAR

At 243 O Sendpo de Transporte Escolar tem por finalidade a crganizagdo,

acompanhamento & controle do transparte escolar oferecido pelo Municipio.

Art. 244, Ao chefe do Servigo de Transporie Escolar compete:
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| - contatar com as escolas do Municipio, estaduais, municipais e comunitarias,
levantando a necessidade de transporte escolar elou passagens,

Il - encaminhar dados das necessidades de confralacao do transpore escolar &
Procuradoria Geral da Municipio, para efetivagdo dos mesmos;

Il - adquirr passagens e encaminhd-las & distibuicio nas escolas, inclusive as da
zona rural, observando sempre a real necessidade.

IV - estabelacer contato com o Departamento de Transporle e Transito, Procuradona
Geral do Municipio & Secretana Municipal da Fazenda, tende em wvisla a seguranga, a
eficigéncia & a legalidade do semvico de transporte escolar,

V- estabelecer conlato com a Secretaria de Educacao do Estado, visando estabelecer
parcerias referantes ao Programa de Transporte Escolar;

Wl - promover reunies com as diregbes das escolas, Circulos de Pais e Mastres e
transpartadores para avaliar @ ancaminhar prioridades do transporie escolar,

Il - organizar as devidas prastacies de contas referantes ao transporte escolar;

Vill = executar aoutras atiwdades correlatas que the forem stnbuidas pela autoridade
superior, dentro da sua compaléncia.

Secao ¥V
DO SERVICO DE NUTRICAD E ALIMENTAGCAD ESCOLAR

Art. 245 O Servigo de Mulrg8o e Alimentagdo Escolar tem a responsabilidade de
garantir alimentagio adeguada, equilibrada, saudavel e segura a loda rede de ensino
municipal e estadual, desde & aquisigio dos géneros alimenticios, guarda, distribuigdo,
preparo e Consumo,

Arl 248, Ao Chefe de Senvico de Nutrigie e Alimentagdo Ezscolar compete;

| - orientar, coordenar @ supenisionar diretamente os trabalhos desenvolvidos pela
aquipe do Depdsito de Alimentacio Escolar (nutricionista, auxilisr administrativo, awalar de
SErvIos gerais, operanio e metorisial;

Il - controlar o uso do veiculo usado para a distribuigdo da merenda (roteiro de
gntregas, hardra, manuiengao, impezs);

Il - responsabilizar-se pela guarda e manuiengio do prédio do deposito de merenda
gscolar,

IV = promover a salde do escolar da rede plublica de ensing, através de agies
educativas e preveniivas,

' - montar projetos, & fim de conseguir recursos para aquisico de merenda ascolar @
materal necessano an 58U prapara;

Wi - elaborar bakating mensais de distnbuicao da merenda escolar, bam Como ags
guias, conforme a espécie & quantidade dos géneros adquindos,

Wil - conferr os bolating mensals de cada escola, controlando o uso adequado & as
necessidades,

Wil - armazenar, observando a guantidade & validade dos géneros alimenticios
recebidos e controlando a ficha de estoquea;

|¥ - levantar dados estatisticos em relacdo ao consumo da merenda nas escoles e
creches municipais, mantendo-os em ordam e arquivados na Secretana Municipal de
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Educacio, 3 disposicao da Fundacdo da Alimentagdo Escolar {(FAE), do Tnbunal de Contas
do Estado (TCE) e outros drgaos administrativos;

% - acionar o fransporte dos géneros alimenticios da fonte fornecedora, depdsito e
distribuigdo para as escolas:

¥ - programar e executar cursos de onenlaglo pela merenda escolar, aos
respOnsAveis nas escolas municipais;

%1l - participar de encontros, cursos e reunies de orentagdo, promovidos pelos
frodos coordenadores efou outros pertinentss ao servica de nulricio ascolar,

%1 - executar outras alvidades comrelatas que lhe forem atribuidas pela autoridade
supenor, dentro da sua competanca.

Secao Vi
DO SERVICO DE MANUTENGAQ DOS ESTABELECIMENTOS ESCOLARES

Art. 247 O Servico de Manuteng3o Escolar tem a incumbéncia coordenar a execugso
& supervisionar ©s senvigos relativos & conservagdo das escolas municipals. ginasios
escolares & Arghos ligados 4 Secretaria Municipal de Educacio.

Ari. 248. Ao Chefe do Sewvige de Manutengao Escolar compete:

| - promover, coordenar & controlar a execucio dos servicos de limpeza & manutengao
nas Escolas Municipais,

Il - providenciar 8 aquisic8o, para distribuir acs operarics, de materiais e
equipamentos pessoais necessanios o frabalho;

V - fixar o itinerarios & hordrios para a execuglo dos servigos e oulras tarefas
propnas;

Wil - orlentar o trabalho das urmas de manutengao;

Wi - distribuir & controtar os veiculos utilizados no servigo:

¥ - compar as lurmas Necessanas Bos Servigos,

% - gxgcutar e fazer executar oulras larefas que lhe sejam cometidas pela autordade

superior, dentro de sua competéncia

Subsecéo |
DA TURMA DE MANUTENGAO

Art. 245, A Turma de Manulengao tem a incumbéncia de executar @ supanvisionar s
servicos relativos A conservacda das escolas municipais, gindsios de esportes do Parque
Centenario, canchas esportivas em pragas plblicas e drgSos ligados a Secretana Municipal
de Educagio e Cultura.

Art. 250. Ao Chefe da Turma de Manutengio compete:

| - responsabilizar-se pela manutenglo e conservagio das escelas municipais,

Il - coordenar, a execucac da jardinagem e arborizagic das escolas municipais;

Il - providenciar pinturas em geral, inclusive a dos quadras verdes,

IV - exscutar ou fazer execular consenos de encanamentos saniténos. careiras e
cadeiras escolares, armarnos,

V - pravidenciar na confecgao de prateleiras, mesas & bancos escolares,

W1 — realizar reparos e manulengao elétrica das escolas municipals;

Vil - executar outras afividades comelatas que lhe forem alnbuldas pela autondade

superior, dentro da sua compelencia
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Subsegdo Il
DA TURMA DE MANUTENGAD

Art 251. A Turma de Manutencdc tem a incumbéncia de executar e supenasianar 0s
servigos relativos 4 conservagio das escolas municipais, gindsios de esportes do Pargue
Centendrio, canchas esportivas em pragas piblicas e drgéos igados a Secretaria Municipal
de Educagio e Cultura.

Arl 252, Ao Chefe da Turma de Manutencdo compete:

| - respensabilizar-se pela manutengio @ conservagac das escolas municipais,

Il - enardenar, 3 execucas da jardinagem e arborizagdo das escolas municipais;
Il - providenciar pinturas em geral, inclusive a dos quadros verdes,

IV - executar ou fazer executar conserlos de encanamentos sanitarios, carleiras e
cadeiras escolaras, anMAanos,

\ - providenciar na confeccio de prateleiras, mesas e bancos escolanes,

\ - realizar reparos & manutengio slétrica das escolas municipais,

VIl - exacutar outras stividades correlatas que he forem atribuidas pela autoridade
superior, dentro da sua competéncia.

CAPITULO XLWI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO RURAL

Art. 253, A Secrefara Municipal de Desenvolvimento Rural tem por finaldade
alaborar, coordenar e execufar programas de desenvoliimento de infagracio rural na
municipho.

Art. 254, Ao Sacretano Municipal de Desenvolvimento Rural compete’

| — preparar e coordenar a elaboragio de plancs de desenvolviments agro-pecuara,

Il — cooperar com organismos esiaduais e nacionais, acompanhando programas de
desanvolvimento que digam respeito a regiao;

Il — origntar & coordenar programas de incentivo & produgdo rural,

IV — eoordenar, onentar e estimular a realizacdo de feiras e exposigdes Bgro-
industriais no municipio;

W — exercer a fiscalizagso do comércio de feiras livres, verificando as condigbes de
limpeza e higiene dos locais, bem como estabelecer a politica de pregos dos produtos;

VI — implantar e desenvolver programas de formagdo social e agao comunitaria. direta

au indiretamente, destinados a melhoria de vida da populacao rural;
Vil - promove o desenvolvimento rural, foralecendo a agriculiura  sustentavel

permitindo a melhoria das condigbes de vida e frabalno dos homens & das mulheres do
campn, tanto nos aspecios econdmicos, quanto socials, cullu raiz & ambientais.

VIl - incentivar 3 agricultura famiiar para expansdo & produgdo e a rends,
possibilitando a metharia da qualidade de vida da populag&e rural, reduzindo a migragao;

IX - realizar praticas de assisténcia técnica e extensdao rural para qualificar as
produtores rurais e potenclakzar a5 suas formas de cultivo, atc mesmo tempo, em que O%
habilite para pleilear financiamentos para sua produgan;

X - assequrar a execucdo & a manutencio dos servigos basicos da area rural;

¥| . execular outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas pela auloridade
superior, denfro da sua compeléncia e das finalidades da Secretaria Municipal de

Desanvalvimenta Sural,

Paragrafo Onico. A Secielaria Municipal de Desenvalvimenta Rural, para desempanho
das fun¢bes que lhe sdo conferidas. contara, am su3 organizagao estrutural, com oS

seguinles drgaos:
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
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Gabinete do Prefeito

| = Depariamenio de Manutengdo e Conservagio de Estradas
al Turma de Manutengio de Estradas

Il — Diretoria de Desenvolvimenta Rural;

al SecAon de Abastecimento;

b} Seqdo de Programas de Incentivos (Investimentos);
) Unidade Municipal de Cadastro,

Il = Diretena de infraestrulura Rural:
W — Setor de Atividades Auxifiaras.

Secdo | .
DO DEPARTAMENTO DE MANUTENGAO E CONSTRUGAD DE ESTRADAS

Art, 255, O Departamenio de Manulencdo de Estradas & o drgdo que execuia, onenia
g fiscaiza os ftrabalhos de conservacdo das esiradas de rodagem & vias pablicas do
Municipia.

Art. 256. Ao Diretor do Departamento da Manutengdo de Estradas compete:

| = fiscalizar & coordenar os trabakthos de construcio e consernvacio das esiradas do
Municipio;

Il = ingpecicnar, perodicaments, as estradas @ caminhos municipgis, promovenda 25
medidas Necessanas 8 sua Consenvagao,

Il - efetuar trabathos da lerraplanagem & outros executadas par magquinas rodovianas;

IV - fazer zelar pela conservacao do maladal e equipaments usada palo
Deparameania;

V' - providenciar os materiais e equipamentos necessarios 4 seguranca dos servidores
no trabalho;

VI - organizar & manier atualizado ¢ cadasiro das rodovias municipais, coma também,
fiscalizar o sarvicos nelas efetuados:

Vil - estimar @ compor 0 custo de estradas e vias publicas a serem axecutadas par
administragdo direta ou empreitadas, para exame do Secretdrio Municipal de Viagio e
Senicos Lrbanos,

VIl - executar oulras atividades correlatas que ihe foram atribuidas pela autoridade
supenor, dentro da sua competéncia.

Subsecio |
DA TURMA DE MANUTENGAD DE ESTRADAS

Art, 267, A Turma de Manutencio de Estradas & um Srgio de apoio do Departamento
de Manutengio e Construcao de Estradas.

Art. 258, Ao Chefe da Turma de Manutengao de Estradas compete:

| - executar rocada nas faixas de dominia;

Il - promover a execucan & consenacao de ponies & busiros,

Il - providenciar a abertura de valas para escoamenio des aguas,

IV - providenciar o corte de madres (vigas de madeira ande se assenta barrotes) para
a exacucio de pontas;

W - executar outras afividades correlaias que Ihe forem afribuidas pela autoridade
suparior, dentro da sua competéncia.

Secdo I

I
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FREFEITURA MUNICIFAL DE MONTENEGRO

Gatmnete do Prefeito

DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO RURAL

Art, 258, A Diretona de Desenvolvimento Rural tem 3 finalidade de fomeniar 3
producan agropecuana para comercializacao e subsisténcia.

Art. 260. Ao Diretor da Diretoria de Desenvolvimento Rural compeata:

| - coletar dados e informagies sobre a proeducio agropecuaria da municipio:

Il - coordenar & plangjar programas de incentivos a produgdo rural,

lil - promover a distribuicds de sementes, mudas e fardilizantes;

IV - desenvolver estudes sobre a lavoura e crisgdes tradiciongis da regifo e suas
cadeias produtivas,

W - promover o Tiorastamento @ o reflorestamento conservacionistas e exploraténos;

V1 - estimular 0 uso de sistemas de produgio que parmitam desanvalser a agrcultura
auto-susientada;

Vil - divulgar curses, simpdsios, semindfios e congrassos relacionados com o meio
rural;

Wil - incentivar o cooperativismo, o sindicalisme e o associativisma rural;

IX - articular-sa_ opcionalmente, com drgdos afou enfidades estaduais e faderais que
atuam no selor;

X - dezenvolver projetos especificos de interesse do setor;

XI - promover a difusdc de tecnologias;

Xl - coordenar, orfiantar @ estimular programas de hortas comunitérias e escolares;

Xl - coordenar a fiscalizagcdo do comércio de feiras livres de produtores rurale,

XV - promover praticas de assisténcia técnica e exiensdo rural para qualficar os
produtores familiares & capacita-los, visando & obtencdoe de acesso aos crédios voltados &
agricultura familiar.

X\ - promover o desanvalvimenia da agnoultura familiar pare expandir a producio e a
renda, possibilitande a melhoria da qualidade de vida da populacio rural, reduzindo a
migracac;

XNV - incenivar o desarvalvimente da agroindistria de base familiar cu associativa,
mealhoranda a gualidade dos preduios oferades e agregando valor aos mesmos.,

XV - estimutar & pratica da agrcuitura sustentadvel, com manej e conservacao dos
recursos naturais, tecnologias apropriadas & cultivo organico,

X\ - executar outras atividades correlatas que |he forem atribuidas pela autoridade
supenor, denfro da sua compeiéncia,

Subsecio |
SECAQ DE ABASTECIMENTO

Art, 261. A Segdo de Abastecimento fem a finalidade de promover & coordenar agdes
de apoio & comercializacdo e abastecimento de produtos agropecudrios,

Art. 262, Ao Chefe da Secao de Abasiecimenio compete:

I - promover e coordenar as providéncias destinadas a regular a oferia de génares
alimenticios no municipio, competindo-fhe. coordenar as atividades referentes ao fluxo de
abaslecimenia do municipo;

Il - promover a organizacdoe do sistema de fransporte, armazenamento e
comercializacio dos produtos agropecudnos, desde o predutor até o consumidor final;

Il - promover exposiches agropecuanas e organizar feiras de produtores,

IV - coordenar as felras de produtores;

YW - implantar hordas comunitanas;

Vi - proceder ao cadastramenlo de produlores e comerciantes com vistas ao confrole
da alividade de abastecimento do municipia;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabinete do Prefeito

VIl - proceder ao levantamento @ analise de dados necessanos 4 programacac do
abastecimento;

Wil - realizar estudos sobre mercado de produtos agricolas,

I - participar da elaboragio da politica agricala do municipio,

* - proceder ao armazenamento e distribuicio dos géneros alimenticios produzidos
por pequencs produtores, assislidos pelos drgdos da Secretaria;

¥| - promover, de forma opartuna e econdémica. a revenda de bens de producsa e
insumos necessdrios as atividadas rurais;

Xl - execular outras stividades correlatas que Ihe forem atribuidas pela autondade
superior, dentro da sua competéncia,

Subsegao ||
SECAO DE PROGRAMAS DE INCENTIVOS

Ar. 263. A Secdo de Programas de Incentivos tem a finalidade de promover e
coordenar ages de apoio aos agrculiores do Municipio, propiciando a permanéncia no
campa.

Art, 264 Apo Chefe da Secéo de Programas de Incantivos compete.

| - aumantar a competitividade dos setores agricola;

|l - promover a sustentabilidade dos espagos rurais e dos recursos naturais,
1l - revitalizar ecandmica e socialmente as zonas rurais,

IV — orientar & eoordenar programas de incentivo a produgio rural;

W - incentivar a agricultura familiar para expansio & producdo e a renda, possibilitando
& melhoria da qualidade de vida da populagdo rural, reduzindo a migragdo;

Wl - promover a implantacio de unidades novas de empreendimentes produllvos de
bans e sarvicos que propiciem o acompanhamento e adogao de iecnologias avancadas,

Vil — propiciar a expansao de empreandimenta produtivo, que objetive o aumento da
producac,

Wil — buscar junto a0 produtar rural a reativagdo de empreandimentos produtivos;

I% - desanvolver atividades no campa de organizagao rural de pequenes produtares,
promovendo a parlicipacioe dos mesmos na definicdo das politicas publicas para o meio rural;

¥ - pxacular oulras atividades comelatas gue ke forem atrbuldas pela auioridade
superior, dentro da sua competéncia.

Subsecdo il
UNIDADE MUMICIPAL DE CADASTRO

Ar. 265, A Unidade Municipal de Cadastro = LUMC, érgéo subordinada ao Municipio &
vinculade tecnicamente so Instituto Macional de Colonizagdo & Reforma Agrana — INCRA,
operacionalizard o dispesto no Termo de Coaperagho Técnica entre o Municipio 8 o INCRA

Art. 266. S80 atribuigbes da Unidade Municipal de Cadastro, sob onentagio técnica
do INCRA:

| — desenvolver acfes de manulencio do Sistema Nacional de Cadastro Rural —
SMCR e do Sistemna de Informagies Hurais,

l| = prestar informagdes e fomecer formularios acs inleressados sobre guaisguer
questfes ralacionadas ao cadasiramento de imoveis rurais;

Il = consultar, transcrever formuldrios e emitic o Cedificado de Cadastro de Imoveis
Rural = CCIR;

IV - dentro daquilo gue Ihe couber, possibilitar o cumprimento do estabelecido no art,
46 @ art. 65 da Lei n." 4.504, de 30 de novembro de 1964, art. 52 do Decreto n.® 55.801, da 31
de marco de 1965, da Lei n.® 5868, de 12 de dezembro de 1972 e do § 2.° do art. 1 da Lei
n.®8.022, de 12 de abril de 1890,

N
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Secao
DIRETORIA DE INFRAESTRUTURA RURAL

A, 2687 A Diretoria de  Infraestrutura Rural tem a finalidade de aluar no
desenvolvimento rural susientavel com a mefhoria de infra-estrutura, como estradas murais,
infra-estrutura de produgdo, manejo e uso adeguado do  solo, entre  outros.

Arl. 288, Ao Direlor da Direforia de Infraestrutura Rural compstea:

| - plangjar junto & administragao a faciltacdio da construgdo @ a malhoria da infra-
estrutura rural, inclusive da colheita agricola, ransporte & instalagbes de armazenameanta,
pocos de agua, sistemas de irrigacis @ estradas;

Il - glaborar, coordenar & implantar projelos de irmgaclo, drenagem, consen/acdo do
2olo e saneamento rural,

Il = construir & readequar estradas vicinais, pontes, estruluras de armazenamento e
comercializacio, barragens e acudes, sistema de abastecimenio de dgua em comunidades
ruraks, perfurar pocos aresianos, agrovilas @ outras edificacbes rurales & presenar
mananciais,

IV - desenvolver agbes na area de infra-esfrutura rural;

Vo coordenar e execular os servigos publicos na area rural, taiz como iluminagdo,
limpeza publica, posturas municipais, eic;

Wi - promover a construgdo, a pavimentagio e a consenvagio de estradas e caminhos
Municipals, em coordenagio com a Secrefaria de Viagio e Servigos Urbanos,

Wil - zelar pela manutengéo, conservagdo e ampliagio dos sistemas de abastecimento
de agua, promovendo a construgdo de agudes, baragens, sistemas simplificados de agua &
aulras providéncias, para assegurar fornecimenio de agua na area rural;

Vil - executar oulras atividades corelatas que [he forem atribuidas pela
autoridade superior, dentro da sua competéncia

Secdo IV
SETOR DE ATIVIDADES AUXILIARES

Art, 269, O Setor de Atividades Auxiliares tem a finalidade de dar suporte a Secretaria
coordenandao as tarefas administrativas.

At 270, Ao Chefe do Setor de Alividades Auxiliares compete:

| - coordenar as atividades conjuntas entre as unidades operativas & prover 0s meios
necessarios ao funcionamento da Secretana;

Il - realizar a administragdc de pessoal & de fransportes, exercer o controle do
patrimdnio e dos servigos prestados pela Secretaria;

I - eoordenar a elaboracdo de planihas, quadros demonstrativos e relatdrics da
Secretaria;

IV - estabelecer contatos telefanicos;

W - recapcionar o pdblico,

W1 - informar e anolar recados;

Wl - redigir & dastinar correspondéncias;

Wil - executar outras atividades correlatas que |he forem atribuidas pela auiondade
supericr, dentro da sua competéncia,

CAPITULO XLVII
DA SECRETARIA MUNICIFAL DE MEIQ AMBIENTE

A, 271, A Secretaria Municipal de Meio Ambiente tem por finalidade elaberar,
coordenar & axacutar programas de qualidade ambiental no Municipio
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Arl. 272, Ao Secrefario Municipal de Meio Amblante compete:;

| - coordenar agdas permanantas visando a recuperagio. conservacas e melharia do
et ambenie,

Il « cumprir & fazer cumprir 08 dispositivos legais do municipio, do Estado e da Unido
que visam a disciplinar e proteger os recursos naturais renovaveis:

I - promover a educacado ambiental em todos os niveis de ensina. buscanda a
Conscientizagdo das crangas e jovens sobre a importéncia da preservagao do meio ambeents;

I - promover 8 educagao ambiental informal visando a censcientizagio da populagio
sobre &s formas, riscos @ medidas praventivas efou corretivas que poderio ser usadas para
evitar a poluicis ambiental;

V - incantivar a solugdo de problemas comuns sobre o meio ambiente, mediante o
desenvolvimento de aghes em integracio com instiluigdes pablicas e prvadas;

Wl - fiscalizar @ normatizar, no que couber, & produgao, o armazenamento, o uso de
embalagens e o destino final de produtos e substincias polenclalmente pergosas ao meio
ambiente,

VIl - amitir paracer am processns & consultas no Ambito das atribuictes da Diretona;

Wil - efaborar, propor @ coordenar planos & programas que visem a adogdo de uma
gestan ambiental no municipio de Montanagro;

1¥ - definir & farer fiscalizar as dreas Especiais de Preservacdo, em locais de
relevante imleresse ecologico, historico & paisagistico, conforme Lei Organica do Municipio;

X - propor normas visando o controle da poluicdo ambiental em todas as suas formas:

X| - anmalisar projetos de inslalagdo, construcio, reforma, conservacdo, ampliacdo,
adaplacio de estabelecimantos indusiriais, agropecudrios e de prestagdo de sarvicos, para
exigéncia de que constem nas prajlos os sistemas do fratamento dos residuos salidos,
liguidos & gasosos, em conjunto com a Secretana Municipal de Obras Pdblicas, sab o
aspecto amblental,

&Il - elaborar plano de trabalho & curlo & longo prazo, dentro das normas da legislagéo
Federal e Estadual perinente;

Xl - estabelecer normas, com Intuito de pramover a reciclagem, a destinacio e o
tratamenio dos rejeitos domeasticas, de acordo com o artigo 213 da Lei Organica Municipal,

X1V - participar de projetos de saneamento bdsico, sob o aspecte amblantal;

&\ - fazer exercer a fiscalizagao relativa ao cumprmanto da legislagio ambiental;

*Wl - elaborar e executar programas de planejamento para protegdo e beme-estar dos
animais;

XV - executar e zelar pela coleta de lixo & operacionalizegde do aterro sanitario;

W - executar cutras atividades correlatas que |he forem atribuidas pela autoridade
superior, dentro da sua compaléncia

Faragrafo dnico, & Secretana Municipal de Meio Ambiente, para desempenho das
funghes que Ihe sdo conferidas, contard, em sua organizagdo estrutural, com os seguintes

drgdos:

| = Diretoria de Fiscalizagdo e Licenciamenios;
Il - Senvigo de Educacie Ambiental;

Hl = Semvigo de Protecio e Bem-Estar Animal
IV - Sefor de Coleta e Destinagdo de Residuos
W — Setor de Aterro Sanitario

Vi - Setor de Alividades Auxiliares

Secéo |
DIRETORIA DE FISCALIZAGAD E LICENCIAMENTOS

Art, 273, O Setor de Fiscalizagdo @ Licenciamanto tem a finalidade de fiscalizar e
emitir icenga em questdes ligadas as atribuigdes da Diretarta de Melo Ambiente.
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Art 274, Ao Cheafe do Setor de Fiscalizaco e Licenciamento compete:

| - coordenar o trabalho de fiscalizagdo das areas especiais de preservagio em locais
de relevante intaresse ecoldgicoo, histdrnco e peisagisiico, conforme Lei Ohrgénica do
Municipio, artigo 217

Il - coordenar a fiscalizacio relativa ac cumpnmaento da legislacéo ambiental;

Il - fiscalizar a arborizagao urbana das pracas, parques e logradouros publicos;

IV - emitir licenca para, extragdo minaral, remogao efou poda da arborizacdo urbana e
aulras previstas na legislacio ambiental,

W - coordenar a fiscalizacdo da industrializegao & do comercic de produtos florestais e
de oulros recursos naturais;

V1 - organizar & manter atualizado o sistemna de informaghas geograficas @ ambiantais
do municpic;

Wil - execular outras atividades correlatas qua |he forem atribuidas pela autondada
superior, dentro da sua competéncia.

Secio
SERVICO DE EDUCAGAD AMBIENTAL

Art. 275, O Senvigo de Educacio Ambiental tem por finalidade promover junto as
Seacretarias, aos Estabelacimenios Municipais & Estaduais de Ensino & demais Enfidades, a
educacio ambiental de acordo com a legislacio vigente.

Arl. 276. Ao Chefe do Senigo de Educagdo Ambiental competa;

I — coordenar a protecdo da fliors, da fauna e da paisagem natural, vedando as
praticas que caloquem em risco sua fungio ecologica e paisagistica, que provoquem extingan
de aspacies ou que submetam os animais & crualdade;

Il - incantivar e auxiliar lecnicameante movimentos comunitanes e entidades de carater
cultural, cientifica & educacional

Il = realizar campanhas @ evanlos de cardler educativo, distribuig8o de impressos e
outros materais envolvendo a questio ambiantal,

IV — exmcutar tarefas de seguranga ambiental, da acorda com a legisiagdo vigents,

Y — programar @ executar programas de plangjamenio e presenvacio do meio
ambients.

Wi - cuidar da observancia dos dispositives constanies da Lei Organica Municipal e
promover agies parmanantas de protecio, restauragao e fiscalizagao do meio smbiente;

VIl - tratar de todas as questbes referenies ao equilibric ecoldgico e ao combaie 3
poluigdo ambiental na drea do municiplo;

VIl - expcutar & farer executar oulras atribuicBes que forem solicitadas pela
autoridade superior, dentro de sua competéncia,

Secao
DO SERVIGO DE PROTEGAD E BEM-ESTAR ANIMAL

Arl, 277. O Benvigo de Prolegdo & Bem-Estar Animal lem a finalidade de elaborar e
executar programas para a causa animal.

Art. 278. S&0 atribuighes do Chefe do Semvigo de Prolecio 8 Bem-Estar Animal

| - gerenciar & coordenar programas de castracdes de cies e gatos do municipio;

|| — réalizar cadastro de animais de ruas e ingcritos em programas municipais;

Il — implamentar programas para animais de pagqueno a grande pore, vinculados 2
procedimentos velerindrios,
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IV — reglizar rabalhos educativos junio a sociedade civil sobre a consclentizacao do
bem-estar animal e a guarda responsavel de anis d estimagao

W — promover campanhas permanentes de adogdo de animais abandonados

Wi — estabelecer parcerias com as Organizagdes Mao Governamentais e demais
enfidades

Yl = recebimento de denuncias de maks tralos a animais e encaminhamento 2
fiscalizagdo;

VIl - estabelecer convénios ou parcerias com Clinicas Veteringrias & com
Universidades de Medicinag Veternnaria para acompanhamenio e tratamento dos animais
abandonados, ou em soffimento, ou vilimas de mais trafos)

I¥ — exacutar aches provenientes de Termos de Ajustamenie de condutas vinculados
& causa anirmal

X —execular oulras larefas de coordenacio correlalas & sua drea de competéncia

Segdo IV )
DO SETOR DE COLETA E DESTINACAD DE RESIDUOS

A, 278, O Setor de Coleta & Destinacdo de Residucs tem o objetive de manier
senigos de limpeza plblica ne centre & bairas, bem como nos distritos,

art. 280. Ao Chefe do Setor de Colefa e Destinagio de Residucs compete:

| - praceder, com regulandade, a coleta de lixo residencial;

Il - fixar og itinerdros e horarios para coleta de lixe, senvigos de capina @ oufras tarefas
préprias do Sefor,

il - greniar o trabalho de remogio do lixo a0 destino final, de modo a nao afetar a
saude plblica;

IV - compor 85 turmas necessanas aos senigos do Selfor;

W - executar e fazer executar cutras tarefas que e sejam cometidas pels autoridade
supenor, dentro de sua competéncia e das finalidadas da Secao.

Y| - promover, coordensr e controlar 8 executdo dos senvigos de limpeza plblica;

VIl = coordenar a limpeza das wies pibhcas, compreendendo trabalhos de capinas,
racadas, varnctes, desobstrucdo de valetas, comegos e bueiros existentes na cidade,

VIl - providenciar a aquisigiio, para distibuir aos operarios, de materais e
equipamentos pessoais necessanos ao trabalho de limpeza poblica;

IX - promover 8 colocagdo de coletores de ixo nas vias publicas;

X - manter a impeza e consenvacao oe maleriais e equipamentos usados Nos Senicos
de limpeza publica,

Xl - distribuir e confrolar os vaicules wilzadas na impeaza poblica;

¥l - exacutar oufras alividades corralatas que |he forem atribuidas pela auloridade
superior, dentro da sua competéncia.

Segdo V )
DO SETOR DE ATERRO SANITARIO

Art, 281, O Setor de Alerro Sanitano & ¢ 6rgao encamegado de coordenar, execular e
fiscalizar as atwidades referantes ac aterro sanitério do Municipio

Art. 282. Ao Chefe do Selor de Aterro Sanilano compata:

| - coordenar a limpeza qua deva sar raalizada em tomo do alerro sanitano;

II - manier a conservacao da bomba de succdo do chorume,

1 - centrolar a entrada & salda das cargas de lixo no local;

IV - edercer a fiscalizagio relativa 2o cumprimenio de normas estabelecidas pala
legislacio ambiental;
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WV - execular oulras atividades comrelatas que Ihe forem atribuidas pela autordade
superior, danfro da sua compeléncia,

Secdo VI
DO SETOR DE ATIVIDADES AUXILIARES

Art. 283, O Sefor de Afividades Auxiliares tem a finalidade de dar supore & Secretaria
caardenands as tarefas administrativas.

An. 284, S50 stribuigbes do Chele do Selor de Alividades Auxiliares:

| - coordenar as atividades conjuntas epire as unidades operativas e prover os meios
necessanos ao funcionamenio da Secrelaria,

Il - realizar a administracio de pescoal @ de transpones, axarcer o confrole do
pairiménio € dos sanvigas prestados pala Secretaria;

il - coordenar a elaboracdo de planilhas, guadmos demonsirativos e relabdrios da
Secrefana;

IV - aslabelecer contatos talefdnicos;

' - recepcionar a publica;

W1 - informar e anolar recados,

Wi - redigir e destinar correspondéncias;

Vil - executar outras alividades caorrelatas que lhe forem afribuidas pela autoridade
supendr, dentr da sua compeléncia.

CAPITULO XLIN
DA SECRETARIA MUMICIPAL DE GESTAD E PLANEJAMENTO

Art 285, A Secrefaria Municipal de Gestido e Plansjamento tem por finalidade
promover a arliculagio das politicas de govemno e a qualificacao da gestas,

Art 285, Ao Secretario Municipal de Gestio e Plangjamento compaie;

| — coordenar e articular as polilicas de relacionamento com o3 diversos segmenios
sociais, instituicdes & o Poder Legislativa,;

Il — pramovar & articular a integracho & sincronia das diversas secretaras e érgaos
municipais na execugdo da programas e aches de governao,

Ill = coordenar e articular, juntamanie com os selores envolwidos a elaboragdo de
projetos e caplacio de recursos;

Y — desenvolver estratégiaz de agdes visando a ofimizacdo dos recursos 2 a
eficiéncia da magquina publica, melhorando a qualidade dos servigos prestades a populagdo;

W = implemeaniar & desenvolver o Programa de Modemizacio Administrativa,

Yl - aricular com o conselhos municipals e entidades representativas  da
comunidade a conducha das politicas pdblicas dos respectives segmentos,

Vil = reglizar estudos para integragdoe do planejamenio aos programas estaduais e
nacionais de desenvolvimento, considerando as necessidades @ recursos existenies;

Vil = coordenar e executar o Plano Plurianual & as Diretrizes Oreamentanas,

% = coordenar com base no Plano de Diretrizes Orgamentarias, o orgcamento anual do
municipio @ encaminhar os elementos necessanos a Secretaria Municipal da Fazenda para
sud elaboracao;

¥ - promover estudos com relagio aos gasios dos diversos setores, visando o
acompanhamento da execugdo orgamentaria & a elaboragio de graficos eslatisticos;

X! = promover esludos e pesquisas referentes a organizagao dos servigos plblicos
municipais que fendem a eslabelecer normas gerais, relativas a técnicas e métodos de
trabalho;

®Il — fazer cumprir as agdes decorrentes do Plane Diretor do Municipio,
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Xlll — orgamzar @ manter atualizado os cadastros de contribuintes, de imdveis, de
infra-estrutura e o sGCio-econdmMICo,

XIV — elaborar & acompanhar a ramitagdo de projetos visando captacio de recurscs
extemos,

XV - executar outras atwidades correlatas gue [he forem atribuidas pela autoridade
superior, denire da sua competéncia @ das finalidades da Secretaria Municipal de Gestio a
Flanejamenta.

Art. 287, A Secretaria Municipal de Gestio e Plangjamento, para desempenhs das
funcdes que lhe sio conferidas, contara, em sua organizagac estrutural, com 08 seguintes
Orgaos,

| = Departamenic de Gestda,

al Diretoria de Geoprocessamenio;

] Diretoria de Gestao do Parcelamento do Salg;
c) Direioniz de Gestaa do Uso do Sola;

d) Servigo de Gesto de Processos,

I| = Departamento de Planejamento e Relagdes Institucionais:
aj Diretoria de Acompanhamenio de Acbes de Governag,

Il = Depadamento de Deservolvimenio de Projelos;
a) Diretoria de FProjetos e Caplagdo de Recursos;

IV - Setor de Atividades Auxiliares.

Secao |
DO DEPARTAMENTO DE GESTAD

Art. 288. O Depardamento de Gestao & responsavel por coordenar, orientar e
supenvisionar a elaboracio de politices e diretrizes de governo para a gestdo pablica. Permifir
a integragdo e a unidade da adminisira¢&o, reunindo esforgos para qualificar 8 prestacao de
servicos plblicos, modemizar a maquina administrativa, melhorar a situacdo das financas
miunicipais & aotimizar a aplicagio dos recursas,

At 289, An Deparfamenta de Gesiao compala:

| = formular, propor, coordenar & apoiar a mplementacdo de planos, programas,
projetos & aghes estratégicos de transformagdo da gestao publica, voltados a promogdo & ao
forfakecimeanto:

a) da capacidade de formulacio estratégica, incluindo-se formas de paricipacio e
interlocucdo com sagmentos benehciarios com foca nas prioridades de governa, definicia,
mansuracio, acompanhaments, avaliacio e divulgacio de resullados e do desampenho
arganzacional;

b) da concepgies de estruturas organizacionais e modelos de gestao voltados para a
malhoria da eficiéncia, eficdcia e efetividade dos programas govemameniais,

c) da fransparéncia, controle sacial, prestagio de contas @ condufa élica na gestao
plblica;

d) da otimizagio da alocagdo de recursos para o alcance dos resullados visados,

@} de sistemas de informacdes, aprendizado. competéncias e conhecimento

Necessanas a exceléncia dos QroCcessos organizacionais;
Il - promover @ apolar a implementacdo de ciclos confinuos de avaliagao da gesiao
nas organizacies pablicas,

il = promover a8 gestdo do conhecimento, o dialego de politicas & a cooperagao
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técnica em gestdo publica de forma articulada com arg8os, enfidades, Poderes e esferas
federativas;

IV - executar oulfras afividades correlatas que lhe forem atribuidas pela autorndade
superior, dentro da sua competéncia,

Subsegio |
DA DIRETORIA DE GEOPROCESSAMENTO

Art. 280, A Diretoria de Geoprocessamento & responsdvel pelo gerenciaments do
Banco de Dados do Municipio e pelo desempenho das atividades de planejamento urbana, no
tecante ao Plano Diralor,

Ard 201, Ao Direlor da Direloria de Seoprocessamenio compete;

| — atualizar perimetro urbana com as devidas dreas;

Il = opinar sobre questbes perinentes ao Planejamanto Urbano,

Il — mantar atualizado @ organizado o cadasirg imobilisrio;

IV — farnacer ao avallador dados pertinentes aos imdvels cadastrados na zona urbana:

W — zelar pela consarvacas @ manutencda do malenal a cargo da reparican;

Wi — aulonzar levantamentos e alteracles necessarias a4 alualizacdo do cadasiro
imnabiliario;

Wil = fornecer certiddes e outros documentos qua digam respeiio 20 drgdo que dirige;

VIl = informar processas referentes as stividades do senvigo;

X — executar outras alvidades que Ihe forem atnbuidas pela auloridads superior,
dentro de sua compeiéncia

¥ - manter atualizadas as tabelas de valores das edificacfes e das taxas a serem
cobradas, juntamente com o IPTU (Impeste Predial e Territorial Urbano);

A1 - organizar e manier atualizada a Flanta de Valores da zona urbana do Municipio;

2l - executar outras alividades comelatas que lhe forem atribuidas pela auloridade
supearior, dentro da sua compeiéncia.

Art. 282, Para gue a Dirstoria de Geoprocessamenio mantenha as informagbes
cadastraiz alualizadas, & indispensavel que os diversos sefores da Prefeilura Municipal gue
aulorizam e fiscalzam obras residenciais & melhorizs nos logradouros, bem como o8 gue
aprovam |loleamentos, informem a Diretoria de Geoprocessamento, periddica e
sistematicamente, guanta & efetiva conclusdo das obras

Subsecao Il
DA DIRETORIA DE GESTAO E PARCELAMENTO DE SOLO

Art, 203_ A Diretoria de Gestao e Parcelamento do Solo compete onentar, coordenar e
executar a= alividades perinentes ao planejamenio urbanistico & de sansamento do
Municipio.

Art, 294, Ao Diretor da Diretoria Gestio e Parcelamento do Solo compete:

I - efetuar estudos para o malhar aproveitameanto dos recursos nalurais existentas no
Municipio;

Il - elaborar projeios & orgamentos de obras a seu cargo;

Il - realizar estudos e planejamentos relatives & confribuicio de melhoria;

IV - executar trabalhos topograficos em geral & formmecer aos devidos Grgdos oS
elementos necessanocs 4 locacao e nivelamento de logradouros. afingidas pele Plana Diretor,
assim como a demarcagdo de alinhamentos;

W - executar atividades perlinentas 3 construcSo da rade de esgolas,
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V1 - responsabilizar-se peta constante atualizacao cartografica e aerofotogramétrica;

VIl - estimar e compor o custo das cbras a cargo da Diretoria, para exame do
Sacretbdno Municipal de Gestdo e Planajamento;

VIl - prestar Informaghes sobre processos que se refiram a esgolos & pavimentagoes;

I¥ - efetuar fiscalizactes & vistoria final em loteamentos, de acordo com a legislacio
vigente,

* ¥ — promover a regularizagio dos loteamentos ja implantados pelo Municipio;

¥ - aprovar proposta urbanistica de loteamentos e desmembramentos de acordo com
a legistagao vigente;

¥l - farnecer Declaracio Municipal (OM) para loteamentos & desmembramentos,

%Il - execular @ fazer execitar cutras atribuicdes gque the forem comelidas pelo
Secretarc Municipal de Obras Pdblicas, dentro de sua competéncia e das finalidades da
Diretoria;

%IV - execular outras atividades comrelatas que |he forem aftribuidas pela auloridade
superior, denirg da sua compeléncia

Subsecio Il
DA DIRETORIA DO USO DO SOLO

AR, 295, A Diretoria de Uso do Solo tem por finalidade fiscalizar o cumprimento das
normas estabelecidas pelo Plano Diretor e respectivos codigos fornecendo as infarmacgdes
hecessarias para concessio de certidbes de uso do solo, dimensdes, limiles e confrantagbes

em conformidade com a legislagio urbanistica.

Ad 205 Ao Direfor de Uso do Solo compete

| - eantribuir para o controle & para a implementacdo da agenda de prazos fixados
pelo nova Pano Diretor;

Il - contribuir para & regulamentagio dos “instrumenios de intervencao urbanistica™
Introduzidos pele novo Plano Dirstor,

Il - representar a Secretaria de Gestio e Planejamento no Conselho Municipal de
Habitagdo - COMHAB;

IV - representar o Departamento de Gestio e Plangiamante ne Consalno Municipal do
Plano Diretar - CMPD;

y - dar suparte lécnico 8 Secio de Regularizacio Fundiaria

W1 - dar suporte administrative ao Consetho Municipal do Plang Diretor - CMPLY

Wil - formecer Certiddo de Quartairdo e Confrontagbes;

YIIl - analise dos processos de Viabilidade de Instalagao:

|¥ - opinar em aprovagio de projetos quando for necessario aplicar algum
“instrumento de mtervengio urbanistica”|

¥ - orgenizar as Audiéncias Pabbcas referentes 2s questbes urbanisficas, confarme
previsto na nove Plano Diretor;

%l - desempenhar algumas fungBes referentes &s relaghes Iinstitucionais
comunitarias para assunios do nove PD e de Regularizagso Fundiariz;

¥l - executar oulras atividades correlatas que Ihe forem atrbuldas pela autoridade

guperior, deniro da sua compaténcia

Subsegido |V
DO SERVIGO DE GESTAO DE PROCESSOS

Art, 297, O Sewigo de Gestio de Processos tem a finalidede de tragar linhas
programéticas, cnar recursos e aproveitar os ja exislanies, para alcancar objetivos com a
maxima economia e maior eficiéncia, no que se refera & roting de atividades da estruiura

administrativa.

ArL. 298, Ao Chefe do Servigo de Gestdo de Processos compete:
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| - estabelecer métodos para que possa coordenar o esforgo individual e,
conseqlentements, obterem-sa as finalidades do orgdo superior;

Il - crigr métados & processos para a execucdo de planos estabelecidas;

Il - manter um inter-relacionamento de atividades e informages em gualguer nivel e
para qualquer drea adminisirativa, na que for planejado;

IV - organizar e definir as tarefas especificas dos senidores pubheos municipals, com
o apoic de todos os drgdos da Administragao Municipal, objetivando uma padronizagdd na
exECcUca0 405 processos,

W - estudar & pesquisar métodos e processos de liabalho que se fizerem necessanos
para @ adocao de formas simplificadas e racionais, atraves de visitas perddicas nos diversos
satores da Administragao,

V| - criar estratégias para multiplicar o rendiments do esforgo humano Nos SeRigos
administrativos, de medo que os mesmos ssjam realizados com eficiéncia, rapidez e

|conomia,
Wil - elaborar graficos estatisticos (oroganogramas & fluxogramas), para que s possa

determinar o tempo eslimado, a espécie e extensans de modificagies realizadas;

Yl - elaborar relatdrios de avaliagds dos planos desenvolvidos;

X - manter contatos com os outros setores. solicitando efou prestando apoio, refativo
a providéncias pertinentes a sua area;

¥ - executar outras tarefas que he forem atribuidas pela autoridede superior, dentro

de sua compeiéncia,

Secaoll
DO DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E RELAGOES INSTITUCIONAIS

Art 200, O Departameanio de Planejamento @ Realaghes Institucionais tem a finalidade
de prestar assessoramento em assuntos relativos ac Plano de Acio do Governo, bem como
matéria de planejamento organizacional, visando promover o desenvolvimento do Municipio,
o bem estar da populacdo e a melhoria da prestagdo dos servigos publicos municipals,

A 300 Diretor do Deparamenio de Plangjamento ¢ Relagbes Institucionais
compete:

| - glaborar 8 coordenar a realizagio do Plano Plurianual & a Lei de Diretrizes
Orgamentarias, com o apoio de fodas as Secrefanas;

Il - coardenar, com base na Lel de Diretrizes Orgamentarias, o Orgamento Anual do
Municipio & encaminhar os elementos necassarios @ Secreiania Municipal da Fazenda para
sua elaboragao,

Nl - estimular pesquisas e esludos sdcio-econdmicos, formulands  roteiros
administratives que proplciem a elaboragdo e execugdo de politicas de dasenvalvimeanta da
fdunicipla;

IV - elabarar projetos concementes as arsas de plansjamente econbmico. social,
fizico & administrativo.

- apreciar projelos de lei ou medidas adminisirativas que possam ter repercussao no
desanvolvimento do Municipio:

W1 - prestar informacdes e dar pareceres sobra assunios de sua drea de competéncia;

Il - sugerir @ axercer pollicas pertinentes a sua area de atuagao;

WIIl - atender & orentar o piblico em geral sobre assunios perinentes a sua area de
atuacao;

I¥ - realizar estudos para integracdo do plangjamento aos programas estadusis e
nacionais de desenvolvimenio, considerando as necessidades e recursos existentes;

¥ - coordenar pedidos de abertura de crédites adicionais & emifir parecer sobre os
Mesmas,

%l - examinar os reflexos financeiros dos projelos da leis a decreios que afetem a

receita ou despesa do Municipia,
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¥l - promover estudos com relagdo aos gaslos dos diversos setores, visando o
acompanhamento da execugdo orgamentaria e a elaboragho de graficos estatisticos,

¥l - desenvolver uma politica de planejamento integrada, sustentado e factivel;

¥V - axecutar outras atividades corratatas que lhe forem atribuidas pela autoridade
suparior, dentro da sua competéncia.

Subsecio |
DA DIRETORIA DE ACOMPANHAMENTO DAS ACOES DE GOVERNO

Art. 301, A Diretoria de Acompanhamento das Acdes de Governo tem por finalidade
estabelecer através dos agentes publicos municipais, consalheiros, liderangas locais e
cidad3os em geral para que atuem no controle social das agdes da governo, promavendo a
melhor aplicagdo dos recursos publicos.

Art. 302, A Diretoria de Acompanhamento das Acdes de Govemno compete:

| - assistir a0 Prefelto nas ariculagbes instilucionals & nas relagies com aulondades
governamentais, parlamentares, partidos e liderangas politicas,

Il - acompanhar as relagfes politicas intemas e externas da Administragao, garantindo
a tramitagio rapida de assunto e projetes de interesse nos dmbitos geral e local;

Il - promover o acampanhamentc das agies governamentais e assegurar o
encaminhamento de reivindicagtes demandadas junto sos governos estadual @ federal;

IV - forialecer as relagdes enitre o governo e os cidadaos, estimulando a partcipacio
social organizada da iniciativa priveda, das entidades do terceiro sefor e do voluntariada na

acdo governamental;

W - monitorar a percepcio da qualidade dos servicos prestedos, através do
gerenciamento de informagdes capladas pela Ouvidona e a distribuicio destas informagdes
aos setores responsdveis, de modo a promaver o seu controis,

W] - executar outras atividades correlatas que lhe forem atnbuidas pela autoridade
superior, dentro da sua competéncia,

Secéo
DO DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO DE PROJETOS

Art, 303, O Departamento de Desenvolvimento de Projetos & o sefor responsavel par
estabelecer. no processo de desenvolvimanio local, a elaboragio projetos para acassd ao0s
recursos plblicos esiaduais, federais e privados existentes, visando a sniun:.c’n:lr de problemas
locais relevanias que possam ser superados com o desenvolvimento de projelos @ com o8

raspectivos aporas financeiros

Art 304. Ao Diretor do Departamento de Desanvalvimento de Projetos compata:

| - formular, coordenar @ Implementar projetos de desenvolvimenta, na busca e
apere financeiros através da idenlificagao das opartunidades,
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I| - elaborar os projetos estratégicos que conlemplam 3 potencialidade dao local e a
dispesicio das entidades parceiras plblicas e privadas, no atendimenta do custelo destas

aghes;

Il - dar suporie técnico-profissional as atividades da Diretoria de Projetos e Caplacdo
de Recursos em busca de recursos externos para financiamento de programas.

W — coordenar a poliics de identificacfio das fontes de recursos @ seus agentes
financiadones;

W — executar outras afividedes correlatas que lhe forem atribuidas pela autoridade
suparior, dentro da sua compeaténcia

Subsecao | )
DA DIRETORIA DE PROJETOS E CAPTACAQ DE RECURSOS

Art. 305, A Diratoria de Projatos @ Captacéo de Recursos @ o orgdo responsavel por
gstabelecer uma politica confinuada na elaboragBo de promios & na busca de recursos
externos, para financiamento dos programas de ac3o e de desenvolvimento institucional do
Governo Municipal de Montenegro.

Art. 306, A Diretoria de Projetos e Captagio de Recursos compete:

| - organizar & atualizar permanentemante um cadastro de fontes de financiamentos &

nivel estadual, nacional e internacional;
Il - elencar & sistematizar os programas prioritaros do Municipio que necessitam de

financiamento axtama;
lll - examinar @ opinar sobre as projetos dos diversos setores da Administragao, com

relagio & viabilidade econdmico-financaira exierna;

IV - mantar um cadastro @ controle dos projetos, atualizande e acompanhando a sua
tramitacio, bem como comunicar a Secrataria efou Orgao interessado;

W . elaborar material que apresenie as condighes soclo-ecendmicas e institucionais do
Municipio

V| - participer de sventas e foruns, notadamente referentes a investimentos extemos,

Wl - mantar uma politica continuada em relagao aos programas proposlos,
WII| - execitar outras tarefas gue ihe forem atribuidas pela autoridade superior, dentro

da sua competéncia.

Segao IV
DO SETOR DE ATIVIDADES AUXILIARES

Art 307, O Setor de Atividades Auxiliares tem a finalidade de dar supornie a Secretaria
soardenando as tarefas administrativas,

Art. 308. Sao atribuiches do Chefe do Selor de Alividades Auxiliares:

| - coordenar as atividades conjuntas entre as unidades operalivas e prover s meios

necessarios ao funcionamento da Secretana,
| - realizar & administragio de pessoal @ de transportes, exercer o controle do

patriménic @ dos servigos prestados pela Secretaria;
il - coordenar a elabaracéo de planilhas, quadros demonsirativos e relatdnos da

Secrafana,;
W - estabelecer contatos telefinicos

V' - racepcionar o pabheo;
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W1 - informar e anofar recados;

Vi - redigir & destinar corespondéncias;

Wil - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pela autoridade
superior, denfra da sua compeléncia.

CAPITULO XLIX
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL, CIDADANIA, E
HABITAGAO

Art, 309, & Sacretana Municipal de Desanvolvimenia Social, Cidadania & Habitacio
tem por finalidade a execucéo das politicas de habitagdoe no Municipio, o desenvolvimenio da
cidadania e a coordenacao das politicas de Assisléncia Socal e deavendo, para tanto:

| — elaborar e executar projetos, programas e agies habitacionais visando
principalmente assistir @ populacas acandmica & socialmente fragilizada;

I — coordenar a manutengas de conveanios cam dmgdos governamentais elou
gntidades, visando assistir a populagsc, na sua area de atuagao;

Il = elaborar programas de assisiéncia social & populagdo econdmica e socialmenta
desas=istida, visando prevenir & sanar os desajustes sociais, bem como execular 0% sanicos
respectivos,

% — implantar e desenvolver programas de promogao social, acao comunitaria e
asslsténcia social, direta ou indiretamente, destinedos a individuos, grupos ou populagio
socialmente carente;

WV = estudar, elaborar e execuiar programas de assisténcia & maternidade, infancia,
mancr & Kboso que, por suas condigfes sdcio-econbmicas, ndo (&M aCess0 a0 Meios
normaks de desenvolvimenio;

Vi — manier estabalecimenios para atender cnancas & adolescentes carenies, visando
sua orientagio @ racuparacio secial,

Vil = efefuar atendimanio a indigentas;

Vil = realizar pesguisas sobre recursos da comunidade que possam ser ulilizados no
LoCOMe @ assislénclia a necessitados;

¥ — manter, supenisionar & administrar vilas populares proprias do municipio,
meadianie locagdo ou permissdo de uso de casas e lerenas A familias comprovadamente
necessitadas;

¥ — atuar na alaboracdo de pesquisas, estudos de programeas e projelos, juntamente
com outros orgdos, a criagdo e aplicagdo de medidas efetivas que visem minimizar o
dasemprego, atraves de politicas de geragao de trabalho e renda;

Xl = propor, em parcena com a SMED, medidas efefivaz educacionais, visando o
aperfeicoamanio e aplicacdo de programas de educacio e formacgio profissional e a elevacio
da escolandade média dos trabathadoras desempragados em situagio de risca,

Xl - executar oufras atvidades corelalas que lhe forem alnbuidas pela sularidade
superor, dentro da sua competéncia & das finalidades da Secretaria Municipal de
Dezenvolviments Social, Cidadania e Habifagao.

Art, 310, A Secretaria Municipal de Desanvolvimento Social, Cidadania e Habitagao,
para desempenho das fungdes que lhe sio confendas, contard, em sua organizacso
estrulural, com o2 seguinies orgios:

| — Diretoria de Asslsténcia Social e Cidadania:

a) Se¢do de Coordenacdo do Centro de Referéncia &m Assisiéncia Social - CRAS;

b) Segfo de Coordenagdo do Centra de Referdncia Espedializada de Assisténcia
Social - CREAS,

Il = Dliretoria de Politicas de Formacio e Cualificacdo Profissional;
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Il = Diretoria de Habitagao:

a) Secio de Programas e Projetos Sociais;

) Secao de Regularizacdo Fundiaria,

cl Secdo de Banco de Malerizis @ Construgao;
i Turma de Manuiengan.

IV — Sacio de Suparte Administrativo & Acompanhamento de Convenics..

Secaol i
DA DIRETORIA DE HABITACAQ

Art 311, A Direloria de Habilagdo competem as afividades de estudo, proposican,
supervisdo e execucdo do plano de habitagie popular do Municipio, bem como promover a
conjugagio de esforgos na solugdo do problema de aglomerados desorganizados de
moradia.

Art. 312, Ao Diretor da Diretona de Habitag3o competa;

| - manter supervisionar e administrar vilas populares propnas do Municipio, medianta
locacdo ou permissdo de uso de casas e terrencs a familias comprovadamente necessitadas,

Il - elaborar e propor planos de execugdo, visando a melhoria das habitagoes
existentas;

Il - organizar @ manter atualizada a planta da vila, com zoneamenta, loteamenta,
subdivisdo dos terrenos e outros dados essencials,

IV - arientar a organizecdoe & a manulencio dos regisiros e ficharios necessanos aos
trabalhos da Servied;

W - encarmegar-se da guarda dos Termos de Permissdo de Uso, controlando os
respectivos prazos, datas e pagamentos;

Vi - providenciar os Termos de Parmissdo de Uso a serem assinados pelos ocupantes
dos terrenos ou unidades habitacionais das vilas, para o2 devidos encaminhamentos,

VIl - propor a urbanizagio das areas em que devem ser instaladas as viles ou nucleos
populares;

Wil - estudar as dreas do Municipio que apresentam condigbes de habitagdo e propor
a instalegdo de nicleos cu vilas populares, apresentando ao Secretano Municipal de Saude e
Acfo Social planos de trabalho, custos operacienais, melodos de execugao e avenluals
modificacies; :

IX - ralacionar-se com a Secretaria Municipzal de Obras Pabbicas, no que s& refenr a2
obras, edificacias & servicos de saneamanio e urbanismo das vilas populares;

¥ . manter os cadastros necessanas & identficacdo das vilas, onde conste ¢ numerno
de upidades habitacionais, condigdes de utilizagio, wurbanizacdo e outros elementos
indispensavais; _ _

%l - cumprr @ fazer cumprir as disposicoes legais e regulamentares perlinenies a
politica de habitacdo;

¥ - informar processas e apresentar relatonos das atividades do Orgao,;

%Il - executar outras atividades comelatas que the forem atribuidas pela autoridade

superior, dentro da sua compaténcia.

Subsecao |
DA SECAD DE PROGRAMAS E PROJETOS SOCIAIS

Ar. 313 A Seglo de Programas e Projetos Sociais, objetiva executar a Politica de
Assisténcia Social em consondncia com as demandas exislentes am nossa cidade utilizando
novo modelo no campa da construcdo e implementagio do Sistema Unico de Assistencia
Social, o SUAS, que representa consolidagio de uma estrutura descentralizada, participativa
& democratica, atrelada 43 demais politicas plblicas seforiais.
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arl. 3114. Ao Chefe da Segdo Programas e Projetos Socials compate:

| - planejar, coordenar, controlar e avaliar programas e projetos na area do Senico
Social aplicados a individuos, grupos & comunidades:

Il - elaborar elou participar de projelos de pesquisas, visando & implantagic e
ampliacdo de semvigos espacializados na area de desanvalvimento comunitario;

Il — acompanhar & mentorar programas e projetos na drea soclal, aplicedos a
Individuos e grupes sociais,

I\ — participar junto com a equipe de elaboragde dos projatos & pesquisas visando &
implantagao dos servigos especializados nas dreas de desenvolvimento comunitéric;

W — desenvolver atividades integradas s demais politicas piblicas;

VI — acompanhar os diversos programas implantados nas comunidades, relacionadas
as politicas publicas gerenciadas pela Secretana;

Vil — desenvolver as agdes politico-administrativas com relacio s esferas estadual e
faderal. com apoio as atividades relacionadas a agles comunitdrias,

Vil - prover, adequar & capaciiar recurzos humanos insfifucionals elou comunitdnos,
necessanios para a realizagdo de atividade na area do Servigo Social;

IX - execular outrag alividades carrelatas que the forem atribuidas pela autoridade
superior, dentro da sua compaléncia.

Subsegdo Il
DA SECAQ DE REGULARIZAGAQ FUNDIARIA

Art 315 A Secdo de Regularizacda Fundiaria objetiva ordenar @ desenvolver as
fungbes sociais das cidades & da propriedade urbana, garantindo ao cidad®o o dirgito & terra
@ 4 moradia, elaborar & execular programas & projetos que visem o ordenamente do espaco
urbano & a transferéncia de propriedade mobiliaria aos seus ocupantes, tanto em areas
publizas como em areas privadas,

Amt 316. Ao Chaefe da Seclo De Regularizagio Fundiana compete:

. | - elaborar @ execular programas & projelos que visem o ordenamento do espaco
urbana;

Il - manter cadastio atualzado de loleamentos imegulares, ja existentes no municipio;

Il - fiscalizar os loteamentos & promover diligéncias a fim de evitar invasies:

IV - exercer o confrole das acupagdes imegulares;

VW — auxiliar nas comegies das distorgdes urbanas e, ainda evitar novas ocupagdes
urbanas irmegulares & saus efellos negativos sabre o meio ambients;

V| - desenvolver as fungdes sociais das cidades e da propriedade urbana, garantindo
a0 cidad&o o direito 3 terra & & moradia;

VIl - executar cutras atividades correlatas que Ihe forem stnbuidas pela autordade
supenor, denire da sua competéncia,

Subsecao I
DA SEGAQ DE BANCO DE MATERIAIS E CONSTRUGAD

Art. 317, A Segdo de Banco de Matenais e Construcio tem a finalidade de executar
08 sarvigos relatives 4 manutencdo e organizacio dos estoques de matenais utiizados para a
cOnsirugas ou reforma de casas populares

Art, 318, Ap Chefe da Secao de Banco de Materiaiz e Construcdo compela:

| - coordenar a grganizacio de estoques do Banco de maleriais,

Il - gonfrelar o esiogue e uso adequado do matenal para cbras;

Il - canferir o recebimenta de malerais comprados pelo Ceparamanto,
I - confarir o recebimento de malerisis doados so Depariamento;
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¥ - conferir @ emitir saida de materiais doados através dao banco de maternais;

) VI - executar & fazer executar oulras atividades gue Ihe forem cometidas peia
aulondade superior, dentro de suas competéncias

Subsecaa IV
DA TURMA DE MANUTENCAD

AL 319, A Turma de Manutenco tem a finalidade de executar os servicos relativos

8 manulencao e organizacdo dos esloques de materiais ulilizados para a construcdo ou
reforma de casas populares

Ar. 320, Ao Chefe da Turma de Manutengio compete:

| - coordenar & supervislonar as stividades dos sarventes e pedreires destinados ao
Departamento de habitagho;

Il - coordenar & zelar pelas ferramentas de uso do Departamento:;

lll - solicitar materizis @ equipameantos necessdrios a seguranca dos operanos no
Irabalh;

N - solicitar a composigio de turmas necesssrias de acords com 8 demanda da
frabalha;

V - execular e fazer executar oulras atividades que |he forem cometidas pela
autoridade supaerior, deniro de suas competéncias.

Secdo ||
DA DIRETORIA DE ASSISTENCIA SOCIAL E CIDADANIA

_ Art. 321. A Diretoria de Assisténcia Social e Cidadania 1&m como objetive garantic ao
cidaddo o direito a familia, & infancia, 4 adaolescéncia, & velhice 3 insercao no mercado de
rabalho, a reabilitacde profissional @ a integracio comunitéria e social,

An. 322 Ao Diretor da Diretoria de Assisténcia Social e Cidadania compete:

I - trabalhar _junt::u com a sociedade civil & organizagdes ndo governameantais
no desenvolvimento de projetos e agdes capazes de alender as necessidades basicas da
populacio;

. Il — coordenar @ manutencio de convEnios com argdos governamentais alou
enhdades, visando assislir a populacdo, na sua area de atuagéo,

_Ill_— elaborar programas de assisténcia social 3 populagio econdmica e socialments
desassistida, visanda prevenir e sanar os desajusies sociais, bem como executar os S8MVicos
respaclives;

W - implantar & desenvolver programas de promogdo social, agSo comunitaria e
assisiancia social, direta ou indiretamente, destinades a individues, grupos cu populacdo
socialments carente;

V' — estudar, elaborar e executar programas de assisténcia & matemidade, infancia,

menor & idoso que, por suas condigdes socie-econtmicas, ndo lém acesso ans melos
namais de desamalvimanio;

Y| — manter estabelecimentos para atender menores carenies, visando sug crientacao
E recuperagio social;
W1l — efetuar atendimento a indigantes;

VIl — realizar pesquisas sobre recursos da comunidade que possam ser utilizados no
soCorm e assisténcia a necessitados;

IX — promover o alendimanto ao usuario da Politica Municipal de Assisténcia Social'

* — viabilizar & oporunizar programas e projelos ligados & Politicas Publicas;

Xl - promover palestras, semingrios e conferénclas em assuntos relacionados a
Politica de Assisténcia Social,

" Doe Dvgdos, Do Sangwe: Salfve Vidas™

Rua Jodo Pessaa, 1363 - Gx. Posial, 59 - Cep: 9570000 - Montenegrams - Tal: (51) 3640-8200
E-mail: gabineiai@montanagro.re.goy.br

"Montenegro Cldade das Artes, Capital do Tantng ¢ Bergo da Bevgamota Montenagring”

Autenticacéo do documento no site https:/citta.click/PkCzFTDg utilizando a chave '76FB839F'

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://montenegro.1doc.com.br/verificacao/4EF3-E402-492F-42BE e informe o cddigo 4EF3-E402-492F-42BE

Assinado por 1 pessoa: GUSTAVO ZANATTA

o



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
FREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabinete do Prefeilo

Xl - prestar informacies em pmocessos gue se refiram as  atividades do
Departamients;

Xl - fiscalizar a utizacdo do material, equipamentos e ulensilics, bem como zelar
pela guarda e conservacao dos mesmos;

AlV — promaver apoio e assessoria aos Conselhos Municipais de Assisténcia Social e
do Adolescente:

XV = viabilizar e openunizar assessoria ao Conselho Tutelar e entidades da rede de
Assisténcia Social,

AVl — executar outras atividades comrelatas gue Ihe forem atribuidas pela autaridade
superior, dentro da sua compeaténcia.

~ Subsegio |
DA SECAQ DE COORDENAGAD DO CENTRO DE REFERENCIA EM ASSISTENCIA
SOCIAL - CRAS

Art. 323. A Secdo de Coordenacgdo do Centro de Referéncia em Assisténcia Social -
CRAS tem como objetivo buscar as areas com maiores indices de vulnerabilidade » risco
social, disponibilizar 3 prestagio de sarvicos e programas sécio assistenciais de protecio
social basica as familias e individuos, & 2 ariculacio destes servicos no seu temiténc de
abrangéncia, & uma atuacio inter setorial na perspeciiva de potencializar a protecio social,

Art, 324, Ao Chefe de Segao de Coordenagic do Centro de Referéncia em
Agsisténcia Social - CRAS compete:

| - destinar & presiacao de senigos & programas socio assistencials de protecio social
bagica as familias e individuos, & & adiculacio destes servicos no seu femifdric de
abrangéncia;

1] - fordalacar 05 vinculos familiares (< comunitanos;

Il - promover aquisicies sociais @ materiais as familias, com o abjelivo de forialecer o
protagonismao e a8 autonomia das familias e comunidades;

IV — articular o CRAS com a rede sdcio assislencial;

W — articular ¢ CRAS com as demais politicas publicas:

Wl = moniforar as agdes desenvolvidas no CRAS:

VIl — coordenar reunides perddicas com os profissionais estagidrios e funcionarios,
para analizar e avaliar as alividades desenvolvidas no CRAS:

VIll = coordenar & acompanhar a metodologia de lrabalhe com famlilias, grupos de
familias & a comunidade, no tarritdrio de abrangéncia do CRAS:

IX — mapear, articular e patencalizar a rede no territéric de abrangéncia do CRAS:

X - raunir-sa com a Direforia do Deparlamento de Assisténcia Social elou Secrelaro
Mumicipal de Habitagde, Desenvolvimento Social e Cidadania para discutir e planejar as
atividades, servigos, projetos e pregramas desenvalvidos no CRAS;

Xl — zelar & organizar ¢ material de trabalho [computadores, moveis, telefones
material de expedienta), bem come a estrutura fisica do CRAS:

Al - executar outres atividades comelalas que lhe forem atribuidas pela autaridade
supenor, denirg da sua competéncia.

’ " Subsecio |l
DA SECAD DE COORDENAGAQ DO CENTRO DE REFERENCIA ESPECIALIZADA EM
ASSISTENCIA SOCIAL - CREAS

Ar, 325, A Segao de Coordenacdo do Cenfro de Referéncia Especializada em
Assisténcia Social - CREAS € responsével pela oferta de atengbes especializadas de apoio,

orientagdco e acompanhamenio a indwiduos e familias com um ou mais de seus membros em
situacdo de ameaga ou viplagdo de direitos.
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ESTADCQ DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabimete do Prefeito

Art. 326. Ao Chefe de Segdo de Coordenagfo do Centra de Referéncia Especializada
em Assisténcia Social CREAS compele:
| = fortalecer as redes socials de apoio da familia;

Il - contribuir no combater a estigmas @ preconcaitos:

Il - assequrar protegdo social imediata & atendimento interdisciplinar Bs pessoas em
siluacdo de violéncia visando sua integridade fisica, mental e social;

" - prevenir o abandono a a instiucionalizacdo;

VW - fortalecer os vinculos familiares @ a capacidade protetiva da familia;

¥l - ofertar acompanhamente lécnico especializado desenvolvido por uma equipe
multiprofissional, de mode a potencializar a capacidade de protecfio da familia e favorecer a
reparacan da situagdo de violéncia vivida;

Vil - execular aulras atividades correlatas que the forem atrnbuldas pela auteridade
superior, dentro da sua competéncia

Secido Il
DA DIRETORIA DE POLITICAS DE FORMAGAOQ E QUALIFICAGAO PROFISSIONAL

Art. 327, A Diretoria de Politices de Formagio & Qualificagao Profissional atuara na
elaboragéo de pesquisas. estudo de programas e projetos, juntamente com outros orgaos, a
criacdo e aplicagio de medidas educacionais efetivas que visem minimizar os impactos
negativos do desemprego conjuniural e estrutural sobre 0 mercado de trabalho do Municlpio.

Art. 328. Ao Diretor da Direloria de Politicas de Formegdo e Qualificacio Profissional
competa:

| - visar o aperfeicoamenta @ aplicacio de programas de educacio e de formacao
profissional;

Il - informar aos alunos, nas escolas municipais, sobre a importdncia das diversas
atividades laborais, atuando em conexéo, inclusive, com politcas de geracdo de emprego &
renda,

Il - estabelecer parcerias, convanios e contratos gue maximizem os fecurses em
programas de educagado para jovens e adultos (EJA) que visem gualificacao e requalificagdo
profissional;

IV — proporcionar geragao de emprega e renda com & insergéo do jovem e reinsarcio
dao desempregado no mearcado de frabalho;

Y - promover politicas para elevagdo da escolaridade media dos frabalhadores
desempregados e em situacia de risco, & oulras agles a partir da educacac basica;

YVl - execular outras alividades correlstas gue |he forem atnbuidas pela auloridade
superior, dentro da sua compeiéncia

Segao IV
DA SEGAQ DE SUPORTE ADMINISTRATIVO E ACOMPANHAMENTO DE CONVENIOS

Ar. 329 A Secao de Suparte Adminisirative & Acompanhamento de Convénios lem a
finalidade de controlar a execugio de convénios & contratos celebrados pala Municipio, com
entidades prestadoras de servigos de sadde, bem como auxiliar na administragdo da
Secrataria am geral.
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ESTADD DO RIO GRANDE DO SUL
FPREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

(Gabinete do Prefeito

Art. 330, Ao Chefe de Suporte Administrative e Acompanhamente de Convénios
compets:;

| - coordenar a manutengio de convénios com orgdos governamentais elou entidades,
visando melhorar a assisténcia social e o desenvolvimento das politicas piblicas

| - elaborar plano de aphcagdo pars a utilizacio da verba:

Il - conirelar devidarmente a verba recebida, bem como as compras efetuadas;

I% - fazer relatdrios de prestacdo de conlas;

W - manter atualizados @ em ardem, todos os convénios & fichdros necessarios as
suas atividades;

Wl o« estudar as proposias de convénios e encaminha-las aos Diretores de
Departamento da Secretaria;
Wil - informar processos perlinenles as atividades do QOrgéo;

Wil - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pela autoridade
superiar, deniro da sus competéncia

CAPITULO L
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESPORTO, CULTURA E TURISMO

Art. 331, A Secretaria Municipal de Desporte, Cultura e Turismo tém por finalidade
elaborar, coordenar, promover, fomentar & execular atividades pertinentes so desporio, a
culiura g ag tunsmao ne municipic, devendo, para fanio:

| - promover a execugic de atividades recreativas g despartivas;

Il - formentar e apoiar projetos e agies gue incorporem atividades fisicas, esporte e
lazer aos habilos de vida saudavel da populagio;

Il - planejar & executar o calendario despartivo;

IV - promoser o desenvalvimenta cultural;

\ - valonzar a cullura @ presarvar 8 memdria histdrica de municipio;

VI - preservar os valores histoncos, coletando-os e documenlando-os:

Vi - promover a execugio de programas culturais e aristicos:

Vil - planefar @ exacular o calendario de eventos;

X - oferecer apaio por ocasiao dos eventos, quanto 4 conservacao e higiene dos
espagos publicos;

¥ - fomentar o turismo e 8 valorizecdo das belezas naturais e dos produtos do
Mmunicipio;

Xl - onentar e coordenar plogramas de incentivo 8o furismo.

Paragrafo Unico. A Secrefaria Municipal de Desporto, Cultura e Turismo, para

desempenha das fungles que lhe s3o conferidas, contard, em sug organizacio estrutural,
COm 0% seguinies drgaos:

| - Departamento de Cullura

a) Diretoria da Biblioleca Publica

b} Diretoria de Palrimdnic Histdrico @ Cultural
Il - Chiredoria de Tursma

Il - Diretorna da Desporo

% - Setor de Atividades Auxiliares

¥ — Turma de Manutengao
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ESTADO DO RIC GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabmnete do Prefeito

Secao |
DO DEPARTAMENTO DE CULTURA

Ar. 332. O Departamento de Cultura, incumbido dos assuntos relativas as atividades
artistico-culturais, tam a finalidade de expandir, desenvolver & apoiar fodas as formas
culturais da comunidada.

Art. 333, Ao Diretor do Departfamenta de Cultura compete:

| - buscar integracio dos processog culturais identificados no municipio de
Montenagra de modo 8, dinamicamenta, preserva-los, acompanhande & estimulando sua
evolucEo,

Il - eriar oporunidades de recreacdo aos municipes e promaver programas culturais e
artisticos de inferesse da populacio,

Il - zelar pata consernvagso de obras e imoveis de valor histarico, artistico e cultural,

[V - subsidiar ascolas e professores com o material indispensével para dazenvalver as
afividades folclaricas e culturais, estimulande nas cnangas o gosto pela arte;

W — trabalhar, integrado com as enlidades culturais exislientes, escolas e grupos, na
organizacao de evenios e programacoes;

VWl - adguiric material necessano para o funcionamento do Teatro Roberto Atayde
Cardona, bem como manté-lo conservado;

Wil - dar condictes para o desenvalvimenta de projelos;

VIl - arganizar o calendario de evenios oficiais do Municipio, apoiands-0% na sua
reafizacgao,

X - executar oulras atividades comelatas gque |he forem atribuidas pela autondade
supenor, denire da sua compaténcia,

Subsecdo | .
DA DIRETORIA DA BIBLIOTECA PUBLICA

Arl 334, A Biblioleca Pdblica, centro de difusdc de cultura & de infermagdc na
comunidade, tem por objelve oferecer ao plblico, recursos que possibiliterm a leifura, &
cansulta & o empréstime de livros, [ornais, pernddices e publicagies diversas sobre lodos 05
ramos do conhecimento humano,

Art. 335 Ao Diretor da Diretonia da Bibloteca Plblica compete:

| - coordenar @ organizagdo de calalogos e ficharnos indispensaveis so bom
funcionamento da Bibliolecs;

Il - providenciar na aguisigao, regisiro, calalogacho. classificagg@o, guarda e
conservagdo de liveas, fothetos, pericdicos, mapas e gravuras, bem como dé |egisiagio e
documeniacao relativa ao Municipio @ quaisquer oulras publicagbes de interesse geral;

Il - sedecionar as publicagies doadas, descartando ou permutando o material cuja
finalidade ndo mais alende os interesses da Biblioteca;

IV - manter estatistica das atividades da Bibliotecs;

W - prestar informagoes e facilitar aos demais drgSos da Prefeitlura os melos
necessanos a consulta, em objeto de sanvigo;

W1 - alaborar o Plano de Aclo das atlvidades da Biblioteca, a partir das necessidades
dos usuanos, com a participacdo dos servidores e em conjunto com & Secrefara Municipal de
Educacdn e Cullura;

Wil - atender e grieniar o WSUAMND,

Wl - organizar e ampliar 0 acervo,

[¥ - promover atualizacaa e aperfeicoamento dos funcionaros;

¥ - rmalizar promogies culturais no Ambito da Biblioteca Flblica;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabinete do Prefeito

¥| - manter intercAmbio de informagdes com outras bibliolecas também escolares e
caniros de documemacao;

X|| - raceber orientacao do Sistema Estadual de Bibliotecas Publicas;

¥lll - conservar e ampliar o patimdanio fisico da Biblioteca Pubica Municipal;

XIV - adaptar o Plano de Acdo as programagdes @ eventuais solicitagles:

®\ - presiar informacdes basicas sobre servigos publicos, arganizagao do govemo,
produtividade, fontes de emprego, fazendo com que as pesscas atinjam niveis de
conscientizacio, capazes de leva-las a uma consciéncia social critica, condigdo basica para a
vida numa sociadade democralica,

%] - executar outras atividades comrelatas gue The forem atribuidas pela autondade
suparior, dentro da sua compeléncia,

Subsecao ll
DA DIRETORIA DO PATRIMONIO HISTORICO E CULTURAL

Ari. 336, A Diretoria do Patriménio Histrico & Cultural tem por finalidade documentar,
preservar e divuigar o pairiménio histdrico & aristico do presente & do passado do municipio,
bem como acolher 3 comunidade como protagonista das obras que testemunhem sua
histaria.

Art. 337. Ao Chefe da Diretoria de Patrimdnio Histérico e Cultural compete:

| - preservar os valores historicos e artisticos, coletando-os e documentando-os:

Il - receber am doagio ou adquirr pecas, obras de arle, documenios para cOmpor o
acarve municipal, bem como fazer o descarte ou permuta dagueles objetos ou decumentios
que ndo atendem mais a finalidade;

Il « promover exposiches;

IV - providenciar registro, classificagéo, catdlogos e ficharos Indispensaveis ao bom
funcionamenio da Diretorla de Patrimdnio Histdrico e Cultural;

\f - atender, orientar e responder a consullas & pesquisas dos usUanas,

VI - publicar resenhas sobre o acervo, vida e obra dos aulores;

Vil - promover a educagio patimonial, atraves da agdo conjunta entre & ascola, a
comunidade e a Diretoria de Patrimonio Histérico & Culiural;

Will - elaborar o Plano de Aclo das alvidades da Direforia a partir das necessidades
dos usuarios, com a participacio dos sarvidores e em conjunio com a Secretana Municipal de
Educagio e Cultura;

I¥ - organizar, conservar, recuperar & amphar o acervo, buscando sempre técnicas e
informacfies precisas de profissionais de area (restauradores. musedlogos, artistas plasticos
g outros, conforme o CEs0).

X - promover a atualizagio e aperfeigoamento dos funcionarios:

¥ - realizar estudos interdisciplinares abrangentes, apoiados no acervo existants;

¥ll - incentivar novos programas de pesquisa nos mais variados campos do
conhecimenia, coletando, organizando e armazenando dados precisos, que estarao sempra a
disposicga dos estudiosos interessados, podendo servir de base a trabalhos clentificos,

Xl - realizar promogbas cullurais (cursos, exposiches, palestras, horas de arle) no
Ambito do Museu Histdrico, Pinasolaca & Arquivo Histérico @ Geografico;

¥V - adaptar o Plano de Agio &s programacgbes do Municipio e eventuals
solicitagbes;

Xy - conservar @ ampliar o patriménio fisico da Diretoria de Patnimonio Histonice &
Cultural;

¥\ - difundit na eomunidade e especialmente entre os escolares da Diretoria de
Patrimania Histdrico & Cultural, suas finalidades e sau aceno,

¥Vl - adaptar o sistema de trabalho, de acordo com as normas técnicas do Sistema
Estadual de Museus, do Instituto Brasileiro do Patriménio Cultural (IBPC), do Conselho

Imtemacional de Museus (ICOM) e cutros do génarc,
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO
Gabinete do Prefeito

A1 - manter intercambio de informagdes com outras bibliotecas também escolares &
centros de documentaco;

All - receber orientacfio do Sislems Estadual de Bibliotecas Publicas:

X1l - conservar e ampliar o patriménio fisico da Biblioteca Publics Municipal;

X1V - adaptar o Plano de Agio as programagies e evenluais solicitagbes;

AV - prestar informagies basicas sobre servigos pablicos, organizacfo do govemo,
produtividade, fontes de emprego, fazende com que as pessoas atinjam niveis de
conscientizacao, capazes de leva-las a uma consciéncia social crifica, condicio basica para a
vide numa sociedade democratica;

AVl - executar oufras afividades correlatas que Ihe forem atribuldas pela autoridade
superior, dentro da sua competéncia.

Subsegio ||
DA DIRETORIA DO PATRIMONIO HISTORICO E CULTURAL

Ar. 338, A Diretoria do Patriménie Hislérico e Cultural tem por finalidade dacuments r,
praservar e divulgar o patrimdnio histérice e antistico do presents e da passado do municipia,

bem como acclher a comunidade comeo protagonista das obras que testernunhem sua
histdiria,

AfL 337, Ao Chefe da Diretoria de Patrimdnia Histarico & Cultural compete:

| - preservar os valores histdricos e artisticos, coletando-os @ decumentando-os:

Il - receber em doacdo ou adquiric pecas, abras de are. documenios para compor o
acervo municipal, bem como fazer o desearte ou permuta dagqueles chjetos ou documentos
gue nao atendem mais a finalidade;

k- promover exposiches;

IV - providenciar registro, classificacio, calalegos e fichanos indispensaveis ao bom
funcionamente da Direloria de Patrimdnio Histbrco e Cultural:

V - atender, orientar & responder a consullas e pesquizas dos usudrios:

V1 - publicar rezenhas sabre o acerve, vida & abra dos autores;

Vil - promover a educagdo patnmonial, através da agic conjunta entre a escola, a
comunidade & a Direloria de Patriménio Histérico & Cultural,

VIll - elabarar a Plano de Acdo das alividedes da Diretoria a partir das necessidades
dos usuarios, com a participagio dos servidores e em conjunto com a Secretaria Municipal de
Educacio e Cultura;

I¥ - organizar, conservar, recuperar @ ampliar o acervo, buscanda sempre técnicas e
informagdes precisas de profissionais da drea (restauradores, musedlogos, artistas plasficos
& autros, confarme o casal;

X - pramaover a atualizacdo & aperfeicoamento das funciondrios:

Xl - realizar estudos interdisciplinares abrangentes. apoiados na acenvo axistante;

All - incentivar novos programas de pesquisa nos mais variados campos do
conhecimanto, coletando, organizanda e armazenando dados precisos, que estarfio sempre 3
disposicao dos estudiosos interassadas, podenda sarvir de base a trabathos cientificos:

X1l - realizar promegdes culturais (cursos, exposicBes, palesiras, horas de arte) no
ambito do Museu Histdneo, Pinacoteca @ Arquive Histérico e Gaagrafico:

AV - adaptar o Plano de AgSo s programagbes do Municipio & eventuais
solicitagies,

4 XV - conservar e ampliar © patimdnio fisico da Diretoria de Patriménio Histérico e
uktural;

XV - difundir na comunidade e especialmente enlre os escolares da Diretoria de
Patriménio Histdrico e Cultural, suas finalidades e seu acevo:

ZMIl - adaplar o sistema de trabalho, de acordo com as normas técnicas do Sistema
Estadual de Museus, do Instituto Brasileiro do Patiménio Cultural (BPC), do Conselho
Internacicnal de Museus (ICOM) & outros do génerg:

" Doe Orgdos, Doe Sangue: Salfve Vidas"
Rua Jodo Pessoa, 1363 - G Poslal, 59 - Cep: 95780-000 - Montenagro/RS - Tel: (51) 3649-8200
E-mail: gabineta@monteregro.rs,gow,br

“Mamlenegro Cidade das Artes, Gapital do Tanino ¢ Berce da Berpamota Montenegrina

Autenticagdo do documento no site https:/citta.click/PkCzFTDg utilizando a chave '76FB839F'

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://montenegro.1doc.com.br/verificacao/4EF3-E402-492F-42BE e informe o cddigo 4EF3-E402-492F-42BE

Assinado por 1 pessoa: GUSTAVO ZANATTA

o



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
FREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Gabinete do Prefeito

_ XV - executar outras atividades correlatas que |he forem atribuidas pela auteridade
superiof, dentro da sua competéncia.

Secio ll
DA DIRETORIA DE TURISMO

An. 338, A Direforia de Turismoe é o drgio com atuacdo no selor econfmico e
competancia na area do desenvalvimanto e da promocdo do lurismo no Municlpio,

Ar. 339, Ao Diretor da Diretorla de Turismo compate;

= Ir - redlizar estudos, avaliagdas, pareceras, pesquisas e levantamenios de interesse da
iretoria;

: I_I - pramover o acompanhamenta dos resultados das agdes da Diretoria, consideranda
o5 objetivos estabelecidos;
lIl - crganizar a programagiio luristica anual do Municipio e elabarar o seu calendario
e alividades:
[V - cogrdenar elou auxdiar nas fesfividades e promogdes ligadas 2o turismo:
V - orientar empresarias, prestadores de servico quante 3 |ocalizacao e facilidades
infra-estruturais para a implantacio de unidades turisticas;
V1 - organizar turismo de recepcao;
_ Wil - incentive a promecac de feiras de negdcios pare turismo, lais como: hotelaria,
agéancias de turismo,
Vill - promover e incentivar a realizagio de congressos, cursos e conferéncias sobre
termas relacionados com o desenvoluimento turistice do Municipio;

- |X - planejar elou executar programas e eventos visando consolidar fluxos de
visitantes de forma continua;

X - promover medidas necessirias 3 implantagic de programas e projetos
redacionados com areas turisticas;

o X| - viabilizacis de parcenias com empresas privadas ou pessoas fisicas para projelos
turisticos;

Xl - coordenar a execugdo da politica de turismo do Municipia, articulando-se para tal
com os setores plblicos e privades, bem como com ouiros Municipios que tenham objetives
COMUnNs,

KII_I - elaborar estudos, projefos, plancs, programas, e atividades de incentivo ao
desenvolvimento do turisme na Municipio;

_ XV - manter cadastro dos locals que tenham interesse turistico e Promover a
divulgacio permanente das atracdes turisticas:

AV - cadastrar os arlistas, arlifices e arlesdes que residam no municipio e, coordenar
seMpre que possivels exposicies de obras de natureza artistica ou aresanal;

_ EAT articular-se. permanantemente, com o selor de Cadasiro, mantendo atualizado
regisiro de hotais, bares, restaurantes, clubes scciais e esportivos, ceniro de tradices, etc...

AVIl - desenvolver acdes e projetos de inlegraclo nas &reaz cultural, social,
desporiiva, recreacio e lazer,

: XV - efetusr estudos. realizar pesquisas, reunir dados. colher informacdes parz o
perfaito desempenho das atribuiches da Direlorig;

KX - elaborar & ofganizar o sarvico permanenta de Informacies turisticas, bem como
g programagdo da visitacdo acs [ocais de inferesse histdrico;

A2, - realizar atividades de recepgio e disponibilizar material de informagdes turisticas
nos locais adequados para este fim, preparando o local de promogdo e divuigagio dos
eventos,

XXl - realizar promogdes de natureza social, cultural & econdmica, articulando-se para
tal, com os respectivos drgos municipals da &rea, comunidade organizada e demais esferas
de governo, guanda necessarnio;

XX - identificar e analisar fontes de recursos para a execugdo de planos e programas
de trabatho;
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XX - promover e coordenar a exploracio do Aerddromo Municipal & Balnesrio
Aflanso Kunrath;

AXV - execular oulras atividades correlatas gue Ihe forem atribuidas pela sutoridade
supericr, dentro da sua competéncia,

Segdo Il
DA DIRETORIA DE DESPORTO

Art. 340. A Diretoria de Desporto & responsavel por todas as atividades relacionadas
ac desporto escolar, comunitério, intermunicipal, & recreaclo e ao lazer, com o objetivo de
intensificar, arganizar e apoiar as modelidades desporiivas e de lazer promovidas pela
Secretana Municipal de Educacio e Cultura,

Arl. 341 Ao Diretor da Diretoria de Desporte compete

| - promaover a execugdo de atividades recreativas e desportivas:

Il - propor a instalagao & ampliacio de recantos de recreacio infantil;

Il - controlar o uso das guadras de esporte do Parque Centenario, bem eoma a
cedéncia dos Ginasios e Galpdo Crioulo:

I = organizar compeligbes e campeonatos nas diferentes modalidades com as
escolas e igas desponivas,

W - providenciar e conliolar a distribuicio de materisis e equipamantos dasportivos,
PEra uso das escolas @ nas compebgies;

V| - providenciar & controlar a distribuicda de froféus & madalhas nas competiches
oficiais;

VIE - zelar pela conservacio dos gindsios de esportes e quadras esportivas do FPargue
Centenario e das canchas pertinentes as pracas pablicas:

Vil - apoiar o Conselho Municipal de Desporio:

IX - prestar apoio a evenios esporivos organizados por escolas ou entidades da
comunidade, quando solicitado,

X - elaborar projetos dentro da Area esportiva;

Al - execular oulras afividedes correlatas que lhe forem atribuidas pela autoridade
suparior, dentro da sua competéncia.

Secdo IV
DO SETOR DE ATIVIDADES AUXILIARES

Art. 342, O Setor de Alividades Auxiliares tem a finalidade de dar suporte a Secretaria
coordenando as farefas administrativas,

Art, 343, Sao atribuigdes do Chefe do Selor de Afividades Auxllizres:

| - coordenar as atividades conjunias entre as unidades operativas & prover os meios
necessarios ao funcionamento da Secretfaria;

Il - realizar a adminisiragio de pessoal e de transportes, exercer o conirole do
patriménio & dos sanigos prestades pela Secretana;

Il - coordenar a efaboragSo de planithas, quadros demonsirativos e relatédos da
Secretaria;

IV - estabelacer contatos telefonicos:

W - recepcionar o poblico;

Wl - Infarmar & anotar recados;

VIl - redigir e destinar corresponcéncias;

VIl - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pels autoridade
superior, dentro da sua competéncia.
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Secdo V
TURMA DE MANUTENGAD

Arl. 344, Ao Chefe da Turma de Manutencio compete:

| - providanciar a limpeza geral dos Ginasios de espories, dos galpbes, do prédio da
Secrelaria Municipal de Educegdo & Cullura & dos banheiros existentes no Pamue
Cantendrio;

Il - executar efou fazer executar larefas referentes a cozinha, diariamente, & quando
ha eventos promovidos pela Admmisiragio Municipal no Galpdo Crioulo do Parmgue
Centendrio,

Il - executar e fazer executar outras tarefas que Ihe forem atribuidas pala sutoridade
superior, dentro de sua competéncia e das finalidades do drgéo.

V| - responsabilizar-se pela manutencdo do Teatro Roberto Atayde Cardona, Musedu
Historica, Arquiva Historico e Geografico, Pinacoteca Pablica, Biblioteca Pablica Municipal,
Ginasios de Esporte e do Pargue Canienario;

TITULO IV
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 345, Além das atribuicdes especificas, inclusas neste Regimenta Intemo, os
responsaveis pelos diversos setores administrativos, de modo geral, devem:

a) recaber, iransmilir & cumprir deliveragiies de auteridade superior;
b) distribuir as tarefas entre seus auxifiares, dando-lhes a origntacio necessaria
para o devido desenvalwmenta;

) elaborar estudos sobre assuntos que the sejam submetidos:

d) controlar a presenca dos servidores sob sua cheafia;

&) organizar 3 escala de ferias do pessoal da unidade que dirige, encaminhando-
a ao orgac compeients;

fl manter e fazer manter crganizadoes e atualizados os trabalhos do setor

G manter a ardem & a disciplina nos locais de trabalho,

h) elaborar relatoros de suas atividades e incluir, se houver, sugesifes de
melhoria nas rotings de frebatho, rematende-as ao chefa imadiata:

)] comunicar ao chefe imediato qualquer irregularidade observada na execucdo
dos frabalhos do Orgao sob sua chefia;

1} glender 85 pessoas que o procurarermn pars fralar de assuntos ligadoes aos
argaos que dirigem.

Art. 348, Aos sevidores lolados nas diversos drgdos da Prefaitura Municipal, além da
observancia de outras disposicdes lagais e regulamentares, compete:

a) executar com zelo @ presteza as atividades gue the forem cometidas pelos
respectivos chefes:

b} manter em dia as suas tarefas;

) guardar sigilo nos assuntos que assim a axigirem;

d} colaborar com as autoridades competentes na manutengdo da ordam e
disciplina dos servigos,

e) zelar pela economia e conservacdo do malerial sob sua guarda e uso;

f) manter com a chefia @ com os colegas de trabalho um espinto de colaboracdo
& solidariedada;

g) cumprir as determinagies & instrugdes supeniores;

k) dar sugesibes para um melhor aperfeicoamento das atividades.
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Arl. 347, Os senvidores da Prefeitura Municipsl serie lotados nos diversos satores de
trabalhe, de acordo com as necessidades do Semvico. por ate do Chefe do Executivo.

Al ;3!43 AL dt‘luida; que porveniura surgirem na execucao deste Regimento Intemo &
08 CASGs omissos, serdo dirimidos pelo Prefeito Municipal.

—
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE MONTENEGRO. em 13 do
setembro de 2023, '
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