Prefeitura Municipal de Montenegro

LEI Ne 2,084 - DE 07 DE DEZEMBRO DE 1.977.-

DISPOE SOBRE A ORGA=-
NIZACKO ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA /
MUNICIPEL DE MONTENEGRO E DX OUTRAS
PROVIDENCIAS.

IVAN JACOB ZIMMER, Prefeito Municipal de Mon
tenegro, usando da atribuic3@o que me confere a Lei Organica em /

seus Artigo 29, inciso II, e 15, inciso XII.

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e

eu sanciono a Lei seqguinte:

Art., 12 - A organizagao Administrativa da
Prefeitura Municipal de Montenegro passa a ser a estabelecida pela

presente Lei
Cap{tulo I
Da Organizacao Geral

Art. 29 - A Prefeitura Municipal de Montene-
gro, para dar cumprimento as fungbes de sua competéncia, estabele-

o s . o I'd 3 Id o~
cidas na Lei Organica, fica constitulda dos seguintes orgaos:

1, Gabinete do Prefeito, composto por:
1.1 - Secretaria Geral
1.2 - Consultoria Juridica
1.3 - Gabinete de Planejamento e
Coordenacao
2. Secretaria Municipal de Obras e Viagao
3, Secretaria Municipal de Educagao e Cultu-
ra
4, Secretaria Municipal da Administracgao
5. Secretaria Municipal da Fazenda

6, Subprefeituras
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Art. 32 - A Prefeitura Municipal podera or-
ganizar Conselhos Muhicipais, que funcionar2o como 6rgao de coopera
cao, para o estudo de problemas que digam respeito aos diversos se-

e A, .
tores socio=-economicos do Municipio.

Paragrafo Unico - Constituir3c drg2os de co
operagao:

1., Conselho Municipal de Desportos;j

2. Conselho Municipal de Turismo;

3. Conselho Municipal de Urbanismo;}

4, Conselho Municipal de Agricultura, Indds

. & &
tria e Comercioe.

Art., 42 - Fica integrada na estrutura da

—f-\
Prefeitura Municipal de Montenegro e Junta de Alistamento Militar ,/

° o oy o . g Pos
com a competéncia e organizacao estabelecida na legislagao especifi

ca em vigor,

Art. 52 - Os Secretarios Municipais sao au-
xiliares diretos do Prefeito, aos quais compete assessorar o Chefe/
do Executivo nos assuntos: pertinentes as atividades das respectivas

Secretarias, bem como orientar, supervisionar e coordenar os. traba:

- 4 ~ o o -
lhos desenvolvidos nos orgacs que dirigirem.

Art, 62 = 0 titular do Gabinete de Planeja-
mento e Coordenacdo tera a denominagdo de Secretario Municipal, com

as prerrogativas, hierarquia e equivaléncia inerentes ao cargo.

Capftulo II
Das Finalidades e Organizagac de Servigos
Segao I

Do Gabinete do Prefeito

e D000 o0
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Art, 72 = Compoem o Gabinete do Prefeito My

nicipal de Montenegro:

I - Secretaria Geral, incumbida de prestar/

~ . Lol . ° s o
colaboragao e assistencia imediata ao Prefeito, no concernente as

‘funcoes pol{tico-administrativas, cabendo-lhe especialmente:

a)

b)

c)

d)

coordenar as relagoes: do Chefe do Execu=-
tivo com autoridades: civis e militaress
facilitar os entendimentos e contatos en
tfe o Prefeito e plblico em geral;
informar o Chefe do Executivo sobre a o-
piniZioc da comunidade em relagdo a polfti
ca de administragao adotadaj

receber e preparar a correspondencia do
Prefeitoy

elaborar as notas e informagoes a. serem/
fornecidas a imprensa, mediante prévia /
autorizacao do Chefe do Executivoj
preparar despachos determinados pelo Pre
feito;

promover diligéncias e solicitar informa
coes necessarias ao encaminhamento ou de
cisdo de assuntos da competéncia do Pre-
feitoy

manter contatos com outros 5rg§os pﬁbli-
cos e privados, quando necessarios
executar outras tarefas atinentes aos /

4 . %
servicos proprios da Secretaria Geral.

II - Consultoria Juridica, que tem por fina-

. ? 4.
lidade prestar assessoramento em assuntos de natureza juridica, bem

como sobre matéria legislativa em geral, cabendo-lhe:

g g™ . 4
a) verificar a exatidao, sob o aspecto juri

dico, das leis e outros atos do Governo/

Municipalj

o000 00e0
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b)

c)

d)
e)

"FlS. 4 -

preparar e acompanhar os expedientes: ju=
diciais, nos guais seja parte interessa=
da a Prefeitura;

examinar e preparar projetos de lei de i
niciativa do Prefeito e acompanhar sua /
tramitacg3o na Camara de Vereadoress;
estudar e elaborar projetos de decretos/
e regulamentos da Prefeituraj;

preparar, fundamentadamente, vetos de
projetos de lei, conforme as determina =
coes: do Prefeito;

emitir pareceres e informagoes sobre /
questoes que envolvam aspectos jurfdicos
submetidos ao seu exame;

atender a consultas formuladas pelos de-
mais orgaos da Prefeitura, em assuntos /
de sua competénciaj

organizar e manter atualizada a legisla-
cao municipal, estadual e federal, bem /
como outros documentos necessarios ac dg

sempenho das atribuigoes: da Consultorias

II1 - Gabineste de Planejamento e Coordenagan,

incumbido de assessorar o Chefe do Executivo em assuntos relativos/

ao Plano de Agao do Governo e a pol{tica'de desenvolvimento do Muni

L4 o o (4 s
cfpio, bem como sobre materia de planejamento orgamentario e plane-

jamento organizacional, cabendo=-lhe:

)

b)

preparar e coordenar a elaboragao de pla
. [od .

nos de desenvolvimento economlcoj

realizar estudos para a integracgao do

plane jamento municipal aos programas. es-
duais e nacicnais de desenvolvimento,con

siderando as necessidades e recursos e-

xistentess
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c)

d)

f)

g)

n)

- FlS. 5 -

operar na coordenacao do Plano Geral de
Governo, na formulagao de programas. do
setor pUblico e na articulacZo destes /
com a iniciativa privadaj

cooperar com organismos estaduais e na-
ciomais e acompanhar programas de desen
volvimento que digam respeito com a re=
gido do Municfpio;

elaborar e coordenar o orgamento pluri-
anual do Munic{pio;

elaborar, de acordo com as instrucgoes /
do Prefeito Municipal, a2 proposta anual
do orgamento do Municipio;

coordenar pedidos de abertura de crédi-
tos adicionais e emitir parecer sobre /
0S MEesmos;

examinar o reflexo financeiro dos proje
tos de leis e decretos que afetem a re-
ceita ou a despesa do Municfpio;
orientar e coordenar estudos e planeja=-
mentos urbanfsticos do Municipio;
orientar e coordenar estudos e planeja-
mentos da nova zona, necessaria 2 expan
sao da cidade, tendo em vista a implan=-
tagdo do III PSlo Petrogquimico;
planejar e orientar a execugao do Plano
Diretor do Municfpio;

promover estudos e pesquisas referentes
2. organizacao dos servigos publicos mu-
nicipais, tendentes a estabelecer normas
gerais relativas a técnicas e métodos /
de trabalho.

assessorar ¢ Chefe do Executivo na celeg
braglo de convénios, contratos e outros
atos dos quals participe o Municfpio, /
bem como na realizacgdo de operagoes de

& .
financiamentos a obras: publicass;
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Art, 82 - 0 Gabinete de Planejamento, para
desempenho das fungoes que lhe sac conferidas no artige anterior,
podera ser constitufdo de equipes de servidores: incumbidos do es-
tudo de problemas pertinentes a orgamento, planejamento e organi-

zacao e métodos.
Segao II
Da Secretaria Municipal de Obras e Viagao

Art. 92 = A Secretaria Municipal de Obras/
e Viagdo tem por finalidade executar as atividades relacionadas: /
com obra&:pﬁblicas em geral, cumprir e fazer cumprir o Plano Dirg

tor e o Codigo de Posturas: do Municipio, cabendo-lhe:

a) estudar e elaborar projetos de edifica=
coes, obras de arte, sistemas de pavi=/
mentacao e outros, bem como executar e
fiscalizar os servigos respectivos;

b) fiscalizar as obras que forem realiza =
das sob o regime de empreitadaj;

c) examinar e aprovar projetos de constru-
coess particulares: e fiscalizar a sua e-
XEecucao;

d) encarregar-se da construgao de instala~-
goess destinadas: a comemoragSesdcfvicas/
e festividades: populares;

e) organizar e manter atualizada a planta/
topogréfica e cadastral do Municipio;
£) estudar e projetar a construgdo e con-
servagao de estradas de rodagem e de vi
as publicas do Municf{pio, bem como ori=

entar e fiscalizar a sua execugaos

g) realizar estudos e planejamentos urba =

[ 4 >
nisticos;

®® 00600060
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de Obras e Viacao tem a

. o ¢ .
servicos do Cemiterio e

o o 4
e Viacao devera contar,

h)

m)

n)

p)

q)

- Flse 7

construir e fiscalizar a construgac de
pargues, pragas e jardins, e promover/
a conservacao, remodelacac e manuten-/
c3o dos ja existentes;

executar ou fiscalizar o servigco de i-
luminagao plblicaj

promover os servigos de telefonia ru-
rals

manter servigos de limpeza pﬁblicagprg
movendo, coordenando e controlando a /
sua execugao}

executar ou fiscalizar, no que couber,
os servigos de tr&nsito de vefculos no
Municipio;

fiscalizar os servigos rodoviarios mu-
nicipais, bem como outros servigos de
transporte coletivo urbano e de taxij
centralizar e supervisionar os servi -
cos de transporte da Prefeitura, execu
tando atividades de manutencao e repa-
ragéo de vefculos e méquinas da Munici
palidade;

exercer a fiscalizagao do comércio de
ambulantes, guiosques e bancas de jor=-
nais e revistas, efetuando a apreensao
de mercadorias e apetrechos, quandoc ng
cessario;

manter servicgos de pedreira e de compg

g 0 ¢ -
sigao asfaltica.

Pardgrafo Unico = A Secretaria Municipal/

. 3 ~
seu encargo, ainda, a administragac dos /

do Balnedrio Municipal.

Art. 10 - A Secretaria Municipal de Obras

~ L4 o~
em sua organizagao estrutural, com orgaos
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adequados para a execugao das: seguintes atividadess

I
11

ITI

IV
v
VI

VII

VITI

Segao III

- Obras. e Edificagoes

- Saneamento e Urbanismo
- Estradas de Rodagem

- Limpeza Plblica

- Transporte

- Oficinas e Garagens

- Telefonia e Iluminagac

. . e . £ .
- Administracao do Cemiterio

Da Secretaria Municipal de Educagac e Cultura

Art, 11 = A Secretaria Municipal de Educa=

gao e Cultura tem por finalidade promover, orientar, coordenar e g

o 3 0 , Y ~ LY
xecutar as atividades pertinentes ao ensino, a educagao e a cultu-

> & . .
ra, no municipio de Montenegro, e zelar pelos cumprimentos dos res

pectivos programas, bem como coordenar o programa da merenda esco-

lar, devendo por tanto:

a)

b)

c)

e)

planejar e administrar o programa de en
sino de 19 grau no Municipio;

promover as atividades relativas a inte
gragao da crianga no meio f{sico e so=-
cialg

fazer executar as leis e regulamentos /
do ensino;

efetuar o controle da rede escolar;g
providenciar a. prestagao de assisténcia
médica e dentdria as criangas matricula
das nas escolas municipais, bem como p 4
programas de educagao sanitédria as mes~
mas;

realizar estudos referentes a criagao ,
instalagdo, transformagac ou extingao /

de escolas municipais, visando prover o

®000 o0 OO0 O
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munic{pio da:rede de escolas adequadaj

g) organizar e manter atualizado o registro
dos estabelecimentos municipais de ensi-
nos;

h) estimular e difundir as atividades artig
tico-culturais no municipio, ministrando
ensinamentos e promovendo espetéculos s]s]
pulares, bem como proteger tudoc que pos-
sa valorizar o patrimdmio histdrico e
cultural do Municfpio;

i) promover a execucao de atividades recrea
tivas e desportivas;

j) exercer as atividades destinadas a aten-
der aspectos de salde dos municipes, me=
diante acordos ou convénios ou por dire-
ta administragao;

1) efetuar o atendimento de indigentes: que
se dirijam a Prefeitura em busca de auxi
liog

m) manter biblioteca pdblicas

Art. 12 - A Secretaria Municipal de Educa =
cao e Cultura, no gue couber, funcionara articulada, atravéss de
contrato ou convénio, com o Planc Operativo de Educagac Municipal,

da Secretaria de Educacao e Cultura do Estados.

Art. 13 - Havera na Secretaria Municipzal de
Educagao e Cultura um Coordenador da Merenda Escolar, designado pege
lo Prefeito Municipal.

Art. 14 - O Coordenador da Merenda Escolar/
exercera suas fungoes de forma integrada com a Campanha Nacional /
de Alimentagaoc Escolar, bem como encaminharé, nos prazos determina
dos, boletins, relatdrios e outros elementos que se fizerem neces-
sadrios e comparecer 2s reunioes promovidas pela CNAE,

pArt, 15 = A Secretaria Municipal de Educa -
cBo e Cultura deveré contar, em sua organizagao estrutural, com OF

gaos adequados para a execucao das seguintes atividades:

©®e0 000G 0O
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Orientagio Pedagdgica

]
i

II
ITI
IV

Cultura e Desportos

Assistencia Social

Biblioteca Pdblica

rd P & -
Conservatorio de Musica

<
§

§ 12 - A Secretaria Municipal de Educagao e
Cultura‘poderé contar, em sua estrutura interna, com um 6rg§o ade=/
guado para a execugao de tarefas administrativas que digam respeito
¥ reprografia, datilografia, distribuigdc e remessa de correspondén
cia destinadas. a todas as escolas localizadas no Municipio e outros

servigos auxiliares.

§ 2¢ - Ficam integradas, ainda na estrutura
da Secretaria Municipal de Educagao e Cultura todos os estabeleci -
mentos municipais de ensino.

Art. 16 - A Secretaria Municipal de tduca =
c3o e Cultura tem a seu encargo, também, a Administragaoc do Parque/

Centenario.
Segao IV
Da Secretaria Municipel da Administragao

Art., 17 - A Secretaria Municipal da Adminig
tracao tem por finalidade orientar, executar, coordenar e supervisio
ohar as atividades de administracio geral da Prefeitura Municipal /
de Montenegro , cabendo-lhe:

a) elaborar, examinar, registrar e mandar /

publicar todos os atos relativos a pessg

als
b) executar as atividades referentes ao re=

crutamento, selegao e treinamento de pes

soalj



e ® % ® 0 0 ° &6 @00

Prefeitera Municipal de Montenegro

- Flse 11 -~

C) organizar e manter atualizados assenta=-

e)

f)

a)

h)

mentos individuais relativos a vida fun
cional dos servidores da Prefeitura, pa
ra fins de concessao de direitos e van=-
tagens e de outras disposigGes legais;
informar, preparar e instruir processos
referentes a vida funcional dos servidg
res da Prefeituras

controlar e preparar os elementos neces
sarios ao pagamento dos servidores do
municfpio;

efetuar o controle da lotacac dos car-
gos gue compaem o quadro de pessoal da
Prefeitura, estatutdrios e regidos pela
CLT, bem como dos em comissac e fungoes
gratificadas}

providenciar nos exames de salde neces-
sarios ao ingresso no servigo publico ,
licencas e aposentadoria por motivo de
doencas

receber, registrar, movimentar e expe=/
dir a correspondéncia e processos da /
Prefeitura e arquivar os documentos e
processos solucionados, bem como pres-/
tar, sobre os mesmos, informagoes ao pg
blico}

centralizar a execugac das atividades /
pertinentes a administraggo do material
necessario & realizacao dos servigos da
Prefeituras

executar os servigos de transporte de
correspondéncia e expediente em geral e
os relativos a limpeza, conservagao e
higiene dos locais de trabalho, bem co-
mo exercer a vigilancia na séde da Pre-

feitura,
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'd
Art., 18 ~ 0Os exames de saude de gue trata
' 4 . . ~ .
a alinea g do artigo anterior, serao realizados através de médi-/
cos ou entidades credenciadas, mediante requisigao da Secretaria/

Municipal da Administracao.

Art, 19 -« A Secretaria Municipal da Admi-

nistracao, para a consecugac das fungoes: que lhé s2o conferidas: ,
T4 . L4 ~

mantera, na sua estrutura interna, orgaocs: adequados para a execu-

cao das atividades relativas a:

I - Material
II - Pessoal
III = Protocolo e Arquivpo Geral
IV - Portaria
Secao V

Da Secretaria Municipal da Fazenda

Art, 20 - A Secretaria Municipal da Fazep

da tem por finalidade promover, orientar, coordenar, supervisio -
] . b . . .

nar, executar as atividades pertinentes a politica financeira do

.
Municipio, devendo para tanto:

a) promover a execucgac dos servigos rela-
cionados com a receita e a despesa do
Municipio;

b) manter ¢ controle da execucao do orca-
mento e das alteragaes.que ocorrerems;

c) orientar e controlar na parte financei
ra a execucao dos contratos ou convé-/
nios que a Prefeitura mantenha ou ve-
nha a manter com terceirosj

d) manter cadastro atualizado dos contri-
buintes da Municipalidade;

e) preparar documentarios necessarios a
prestag%o de contas. impostas. por dife-

rentes organismos fiscalizadores;

® 006000060 ¢®
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f)

g)

h)

o)

- Flse. 13

preparar planos de implantagZo ou refor
ma tributéria;

propor a abertura de créditos. adicio- /
nais e especiaisj

conceder alvards de licengas para o fun
cionamento de estabelecimentos comerci-
ais e de diverstes puUblicas, uma vez sa
tisfeitas as exigéncias legais, bem co-
mo verificar as condigoes em que se en-
contrem e o cumprimento de seus deveres
para com o fisco municipal;

administrar os bens imobilidrios da Preg
feitura;

manter o registro e controle do patrimg
nio permanente da Prefeitura, bem como/
da aparelhagem escolar;

executar servicos de tesourariaj
prestar orientagac fiscal aos contribu-
intesy

proceder diligéncias. fiscais autuando /
os infratores da Legislagao tributariaj
julgar em 12 instZncia as reclamagoes /

de tributoss

Art.21 = A Secretaria Municipal da Fazenda

it ° 3 4 -~
contara em sua estrutura organizacional, com orgacs adequados para/

a execucao dos servigos pertinentes: a:

I - Contabilidade e Patrimdnio
II - Receita e Despesa
III - Fiscalizac3o Tributdria

IV - Langamentos.

V - Tesouraria

Secao VI

Das Subprefeituras

eeO®®o00®0 000
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Art. 22 - As Subprefeituras, como drgaos:
de descentralizacao territorial e administrativa, terzo por in=/
cumbéncia a administragd@o dos distritos do interior do Municfpio,
cumprindo e fazendoc cumprir todos os atos baixados pelo Prefeito,
aplicdveis as dreas de sua jurisdig@o e coordenando a sua execu-
caoc pelos diversos érgaos da Prefeitura, nos limites de sua com=

peténcias

Pardgrafo Unico - 0 distrito-cede do Mu-

. ¢ . o~ ’ .
niclpio nao contara com subprefeitura,

Capftule III
Das Disposicgoes: Gerais e Transitdrias

Art, 23 - Os oOrgaos da Prefeitura devem/
funcionar perfeitamente articulados, em regime de mﬁtua—colaborg.

cao e entrosamento,

Art, 24 - 0 hordrio do expediente da Pre
feitura obedecera as necessidades do servico e sera determinado/

pelo Prefeito Municipal.

Art. 25 =~ 0 Regulamento Interno da Pre =
feitura Municipal sera baixado dentro de sessenta dias, por ato/

do Chefe: do Executivo Municipal.

& . ~

Art. 26 = Apos a implantagao do Regula -

mento Interno dar-se-4 infcio 2 complementagido da reorganizagac/
interna dos servigos componentes: da Prefeitura de Montenegro,com

o fim de promover a simplificagao de rotinas e métodos de traba-
lho.
Art. 27 - No corrente exercicio a Prefei
tura Municipal funcionara com a estrutura orgamentéria vigente,
Art. 28 = Fica extinto o Conselho Munici
pal de Desenvolvimento Economico e Social, criado pela: lLei ne

1,753, de 14 de dezembro de 1967,

® e @000 060000
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Arte 29 = 0 planejamento, a coordenacao, a
fiscalizacao e a execugao das atividades da Prefeitura poderac /
ser realizadas diretamente ou mediante autorizacao, delegagao,cdan:

A ° - - o .
tratoc ou convénio com pessoas ou entidades de direito pdblico ou
de direito privado, ouvido, sempre, o Gabinete de Planejamento e
Coordenacao.
¢ . .

Art. 30 = As duvidas gue surgirem na exe-
cucdo das disposigoes desta Lei, bem como os casos omissos, serac
resolvidos pelo Chefe do Executivo.

Art., 31 - Revogam-se todas as disposigoes

s .
em contrarioe.
. ¢ .
Art, 32 = Esta Lei entrara em vigor na: da=

ta de sua publicacao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE MONTENE=-
GRO, 07 de dezembro de 1.977.=-

Ass. IVAN JACOB ZIMMER

- Prefeito -

RECISTRE-SE E PUBLIQUE-SE:

rl‘

Data Supra

Ass. JOSE CARLOS SCHWARTZ

- Secretario do Governo =



