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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

LEI N2 2.,44§ - DE 18 DE DEZEMBRO DE 1986.

deorganiza o Quadro de Cargos em Cg
missdo e FungOes Gratificadas da CAmara !
Municipal de Montenegro, cria cargo de Eg
eriturdrio e da outras providfacias.

DOUGLAS HALLAM, Presidente da Cimara Municipal !
de Montenegro.

Fago saber que a Cdmara Municipal aprovou e eu
promulgo, nos termos dos artigos 27, 33 e 38 da Lei Organica'
do Munieipio, a seguinte

Art, 12 - O Quadro de Cargos em Comissio e Fun-
QSes Gratificadas da Camara Municipal de Montenegro passa a
ser o seguinte:
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DENOMINACGZIKDO PADRZIXO

f

Encarregado de ServigOesecscssescsses
Auxiliar de Servigos GeraiSeesssccse
Augiliar Admindestrativoccsnnsanwanns
Auxiliar de Secretaride.vcececesccss
Técnico em ContabilidadCes.esescesns
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Art. 22 - O desempenho de fungido gratificada se-
ra privativo de servidor publico municipal e a designacio se-
rd feita pelo presidente da Cimara Municipal.

Art. 32 - O desempenho de cargo em comissdo pode
rda ser feito por elemento estranho aos quadros de pessoal e a
nomeacio sera da algada do presidente.
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Art, 42 - Para o provimento na forma de comis-
sfo, quando a escolha recair em elemento estranho aos guadros
de pessoal, dever-se-a atender os requisitos contidos no ar-
tigo 11¢ da Lei n® 1.004/57.

Art. 52 - Os titulares dos cargos em comissSo!
ou de.fungdo gratificada, nfo poderdo perceber gratificagio’
por servigos extraordindrios.

o

Art. 62 - Fica criadc um cargo de Escriturdrio
Padrdo A:6, de provimento efetivo, mediante concurso na for-
ma da legislacdo respectiva (Lei n¢ 1,815/69).

Art. 79 -~ A tabela de pagamento dos cargos cria
dos pela presente Lei, no que se refere aos padroes, sera a
mesma aplicada pela Prefeitura Municipal.

Art. 82 - As atribuiglOes e responsabilidades !
referentes aos cargos criados por esta Lei, sfo os constantes
do Anexo I, que fica fagendo parte integrante da mesma.

Art. 92 - Ficam extintos todos os cargos em co
missZo e fungodes gratificadas eriados anteriormente e nfo men
cionados na presente Lei.

Art. 10 - As despesas resultantes desta Ilei !
correrio a conta das dotagles orgamentdrias prdprias.
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Art. Revogadas as disposigoes em contrario, a
presente Lei entrard em vigor a partir de 12 de janeiro de

1987.

de 1986.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

-ANEXO I -
ATRIBUICUODES

SECRETARIO EXECUTIVO

a)- Receber e elaborar a correspondéncia;

b)- preparar despachos determinados pelo Presidente;

¢)- promover diligéncias ¢ solicitar informac¢les necessdrias ao en-
caminhamento ou decisao de assuntos da competéncia da Camara;

d)- assessorar a Mesa e os Vereadores em assuntos de natureza legis
lativa; -

e)- executar outras tarefas atinentes aos servigos prdprios da SeZ
cretaria da Camara Municipal.,

AUXILIAR DE SECRETARIA

a)- Apanhar og debates das sessoes, elaborar as atas respectivas e
transcreve;las para os livros competentes;

b)- redigir oficios, cartas, telegramas e informagSes;

¢)- elaborar projetos de decretos, resolugOes, portarias e outros;

d)- organizar e trazer em ordem os servigos da Secretaria;

e(- executar outras tarefas correlatas.

TECNICO EM CONTABILIDADR

a)- Bscriturar contas-correntes, organizar boletins de receita e !
despesa;

b)- escriturar mecanicamente livros contdbeis, levantar balancetes
patrimoniais e financeiros; N

¢)- fornecer balancetes financeiros a Camara;

d)~- elaborar, de acordo com as instrugles do Presidente, a proposta
anual do orgamento da Camara;

e)- executar outras tarefas correlatas.

AUXMLIAR ADMINISTRATIVO

- . ) L 3
a)- Executar servigos datilograficos;
b)- confeccionar fichdarios;
¢)- executar outras tarefas que lhe forem cometidasg

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

a)- Promover a circulagdo de papeis nas repartigOes publicas do mu
nicipio; A

b)- fazer a entrega de correspondencia externa e entregar e receber
a correspondencia no correio;

¢)- selar a correspondencia;

d)- atender o telefone e transmitir recados;

e)- manter contato com o publicd®, prestando-3he as informagdes que
estiverem ao seu aleance;

f)- executar servigos datilograficos;

g)- executar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas.

ENCARREGADO DE ERVICO

a)- Executar servicos simples de copa e cozinha;
b)- fager e servir cafezinho; . )
e)- proceder a limpeza e conservagao das dependencias da Cémara;
d)- executar outras tarefas correlatas.
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