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ESTADPO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO
Gabinete Jo  Drefeits

Reorganiza e consolida a
Estrutura Administrativa da Pre-
feitura Municipal e da outras pro

vidéncias.

IVAN JACOB ZIMMER, Prefeito Municipal de Montenegro.

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono

L E I:

Art. 12 - A organizacdo administrativa da Prefeitura Mu

nicipal de Montenegro passa a ser estabelecida pela presente Lei.

CAPITULO I

Da Organizacao Geral

Art. 22 - A Prefeitura Municipal de Montenegro, paradar

cumprimento as fungdes de sua competé&ncia, estabelecidas pelas le

gislac¢des em vigor, fica constituida dos seguintes &rgdos:
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GABINETE DO PREFEITO, composto por:

Secretaria Geral

Procuradoria Geral do Municipio

Assessoria de Comunicacgao

Chefia de Gabinete

SECRETARIA MUNICIPAL DE VIACAO E SERVICOS URBANOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PUBLICAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E ACAO SOCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, INDGSTRIA, CO-
MERCIO, TURISMO E MEIO AMBIENTE
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Art. 30 - A Prefeitura Municipal poderad organizar Conse
lhos Municipais, que funcionarao como Orgdos de Cooperacdo, para
o estudo de problemas que digam respeito aos diversos setores sb-

cio-econdmicos do runicipio.

PARAGRAFO UNICO - Constituirdo Orgios de Cooperacio:

- Conselho Municipal de Urbanismo - CMU -

- Conselho Municipal de Transporte e Transito - CMTT v
- Conselho Municipal de Desportos — CMD -

Conselho Municipal de Educacao - CME

— Conselho Municipal de Cultura - CMC
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- Conselho Municipal de Defesa ao Meio Ambiente -
COMDEMA v

7 - Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Ado
lescente - COMCRAD .

8 — Conselho de Desenvolvimento Econdomico de Montenegro-
CONDEM ./

9 - Conselho Municipal de Entorpecentes — COMEN \

10 - Conselho Municipal de Saude -~ CMS v

11 - Conselho Municipal de Turismo - CMTUR -

12 - Conselho Municipal Agropecuario — COMAP

13 - Conselho Municipal de Contribuintes - CONSEMCO.’

Art. 49 - Fica integrada a estrutura da Prefeitura Muni
cipal de Montenegro - Orgdos de Cooperagdo - a Junta de ServigoMi .-

litar e as ComissOes COMDEC - Comissdo Municipal de Defesa Civil

e COMDECON - Comissdo Municipal de Defesa ao Consumidor - Secreta

ria Executiva.

Art. 590 - Os Secretarios Municipais, a Assessoria de Co
municacao, o Procurador Geral do Municipio e a Chefia de Gabinete
sao auxiliares diretos do Prefeito, aos quais compete assessorar
o Chefe do Executivo nos assuntos pertinentes as atividades das
respectivas areas, bem como orientar, supervisionar e coordenar

os trabalhos desenvolvidos nos Orgaos que dirigem.
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CAPITULO II

Das Finalidades e Organizacao de Servicos

SECAO I

DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 62 - CompOem o Gabinete do Prefeito:

I -

SECRETARIA GERAL - incumbida de prestar

colaboracado e assisténcia ao Prefeito no concernente as fungdes

politico-administrativas, cabendo-lhe, especialmente:

a)

b)

c)

d)

e)

£)

g)

informar o Chefe do Executivo sobre a o-
pinido da comunidade em relagdo a politi

ca administrativa adotada;

receber e preparar a correspondéncia do

Prefeito;

preparar despachos determinados pelo Pre

feito;

manter contato com outros 6rgaos publi-

cos e privados quando necessario; /

executar outras tarefas atinentes aos ser

vigos prbéprios da Secretaria Geral;

receber, registrar, movimentar e expedir
a correspondéncia e Processos da Prefei-
tura, arguivar os documentos e processos
solucionados, bem como prestar, sobre os

;

mesmos, informa¢bes ao plblico; v

executar os servigos de transporte de cor

respondéncia e expedientes em geral. U~

§ 12 - A Secretaria Geral tem a seu encargo, também, a

coordenac¢do dos servigos de telefonistas.

§ 22 - A Secretaria Geral, para desempenho das fungdes

que lhe sao conferidas,

seguintes 6rgaos:

contara, em sua estrutura interna, com os
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Protocolo

Suporte Técnico

Setor de Arquivo Geral

II - PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO - tem por finalida

de prestar assessoramento em assuntos de natureza juridica, bem co

mo matéria legislativa em geral, cabendo-lhe:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

i)

verificar a exatid&do, sob o aspecto juridi
co, das leis e outros atos do Governo Muni

cipal;

preparar e acompanhar expedientes Jjudici-
ais, nos quais seja parte interessada a Pre

feitura;

examinar e preparar projetos-de-lei de ini
ciativa do Prefeito e acompanhar sua trami

tagao na Camara de Vereadores;

estudar e elaborar projetos de decretos e

regulamentos da Prefeitura;

preparar, fundamentadamente, vetos de pro-
jetos-de-lei, conforme as determinac¢des do

Prefeito;

emitir pareceres e informac¢des sobre ques-
tdes que envolvam aspectos juridicos subme

tidos ao seu exame;

atender a consultas formuladas pelos demais
orgaos da Prefeitura, em assuntos de sua

competénciaj;

organizar e manter atualizada a legislacio
municipal, estadual e federal, bem como ou
tros documentos necessarios ao desempenho

das atribuig¢des da Procuradoria;

assessorar o Chefe do Executivo na celebra
cdo de convénios, contratos e outros atos

dos quais participe o municipio;
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breparar e acompanhar os inquéritos admi-

nistrativos e sindicincias;

acompanhar 0s processos no Poder Judicig-—
rio;

examinar e preparar licitaces pertinentes

a obras, servicos, compras e alienagdes,
no dmbito da administracio Municipal.

§ 32 - A Procuradoria Geral do Municipio, para desempe-

nho das funcbes que lhe s3o conferidas, contard, em sua estrutura

interna, com os seguintes drgios:

1~ DepartamentO(kaPesquisaJurisprudencialeePareceres

2 ~ Secdo de LicitagBes e Convénios

3 - Setdo de Suporte Técnico

III - ASSESSORIA DE COMUNICACAO - incumbida de assesso-
rar o Chefe do Executivo nas atividades de comunicagido, cabe, en-

tre outras, as seguintes atribuicdes:

a)

b)

c)

planejamento, organizag¢do, produgido, edi-
¢do, direcgdo ou supervisdo de servicos téc
nicos relativos § atividade de comunica-~
¢do, desenvolvidos no ambito<k1administrg
¢do municipal, de forma a colaborar no a-
perfeigoamento dos servigos prestados, na
manutencdao da boa imagem da instituigdo e
do municipio, na promog¢ao do bem comum, na
informagdo ao plblico em geral e no desen
volvimento integrado da comunidade, de a-~
cordo com os principios &ticos e técnicos
que devem nortear a fuﬁgéo;

coleta e elaboracdo de noticias e outros
materiais jornalisticos e seu encaminha-

mento para veiculacdao ou circulacio;

planejamento, producdo ou supervisdo de
pecas jornalisticas, publicitdrias ou gfé
ficas, bem como de campanhas publicitirias,
ou de iniciativa da Administraciao Munici-
pal;
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planejamento, produgdo ou supervisao de pe
¢cas de comunicacdo de carater educativo, in
formativo ou de orientacao social desenca-
deadas pela Administracdoc Municipal, visan
do a divulgacdo de novos servigos a comuni
dade, o chamamento para o pagamento de tri
butos, a instrucdo sobre salde pablica, a
preservacao do patrimbnio e agdes semelhan

tes, entre outras;

auxilio técnico aos diversos setores da ad
ministracdo no atendimento de suas necessi

dades de comunicacdo interna e externa;

publicacdo, guando viavel, dos planos e me
tas da Administracdo, com o objetivo de aus
cultar a opinido pGblica e de favorecer o
acesso as informagdes por parte da comuni-
dade;

colaborar na execugao e supervisido de pes-
guisas junto a opinido publica, visando a
coleta de dados para oplanejamento adminis

trativo;

assessorar a Administracdo, oferecendo sub
sidios técnicos & elaboracdo do planejamen
to municipal, bem como &s campanhas, proje
tos, programas ou planos de atividades de
alcance publico;

encaminhamento e supervisao de textos le-
gais, notas e despachos oficiais destinados
a divulgacao por parte dos veiculos de co-
municacdo, tendo em vista a correcgao, a pa
dronizacdo e a adequacgdo técnica na apresen

tagdo dos originais;

preparagdo e supervisdo de originais desti
nados & impressdo, como formuldrios, mate-
riais de expediente, folhetos informativos,
cartazes, anuncios e outros que levem a i-

dentificacdo da administracgdo Municipal, vi

sando a padronizagao visual, a adequacdo da

linguagem e a boa apresentacido estética das

pecas;
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k) colaborar no atendimento dos profissionais
de comunicagdo, agéncias e veiculos, pres-
tando-lhes o auxilio té&cnico necessirio ao

adequado desempenho de suas tarefas;

1) prestar suporte técnico de comunicagdo e au
xiliar na divulgacao dos eventos que inte-

gram o calenddrio oficial do municipio;

m) colaborar na avalia¢dao do atendimento que
estd sendo dado ao plblico, nos diversos es
calbes da Administracido, fornecendo suges-

tdes para a melhoria continua dos servicgos.

§ 492 ~ A Assessoria de Comunicacdo, para desempenho das
funcbdes que lhe sdo conferidas contard, em sua estrutura interna,

com o seguinte Orgdo:

Serai
I - Secgao de Atividades Auxiliares

\o!
A
sl

IV - CHEFIA DE GABINETE - A Chefia de Gabinete tem a fi._
nalidade de prestar assessoria imediata ao Chefe do Executivo no
concernente ao atendimento direto ao publico, cabendo entre ou-

tras, as seguintes atribuigodes:

a) coordenar as relacgdes do Chefe do Executi-

vo com autoridades civis e militares;

b) facilitar os entendimentos e contatos entre

0 Prefeito e o publico em geral;

¢) promover diligéncias e solicitar informa-
¢des necessadrias ao encaminhamento ou deci

sao de assuntos da competéncia do Prefeito;

d) organizar a agenda de compromissos, ativi-
dades, programas oficiais e audiéncias ao

Chefe do Executivo;

e) na auséncia do Chefe do Executivo tomar as
providéncias convenientes para decisdo de

casos urgentes;
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f) auxiliar na recepgdo de pessoas gue tenham
assuntos a tratar com o Chefe do Executivo,
marcando audiéncias ou encaminhando-as de~

vidamente;

g) providenciar no que for necessario para o
Prefeito Muhicipal, dando-lhe condicgodes de
trabalho;

h) representar o Prefeito em solenidades ouce

rimbnias civicas e sociais, gquando designa
do.

§ 52 - A Chefia de Gabinete, para desempenho das funcles
gue lhe sdo conferidas contard, em sua estrutura interna, com os
seguintes drgdocs:

1 - Secdo de Recepcéo
2 - Segao de Suporte Técnico

3 - Setor de Portaria e Servicos Gerais

§ 62 -~ A Chefia do Gabinete tem a seu encargo, ainda, a
coordenagdo dos servigos de motorista especial.

SECAO II
Da Secretaria Municipal de Viacdo e Servicos Urbanos

Art. 79 - A Secretaria Municipal de Viagdo e Servigos Ur
banos tem por finalidade executar as atividades relacionadas & ma
nuten¢do das estradas vicinais, vias pfiblicas e servicos urbanos,
cabendo-lhe:

a) estudar e projetar a construcdo e conserv
¢do de estradas de rodagem e de vias pibl
cas, bem como orientar e fiscalizar a sv
execucao;

b) manter servigos de limpeza publica, pror
vendo, coordenando e controlando a sua
cucio;
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h)

i)
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centralizar e supervisionar os servicos de
transporte da Prefeitura, executando ativi
dades de manutencdao e reparacado de veicu-

los e maquinas da municipalidade;

manter servigo de composigdo asfaltica, pro

movendo e coordenandoc a sua execugao;
planejar e zelar pela ocupacido e conserva-
¢do do cemitério;

executar e fiscalizar o servigo de ilumina
¢do publica;

executar e manter as instalagles telefdni-
cas dos prédios municipais;

executar ou fiscalizar, no que couber, os
servigos de transito de veiculos no Munici
pio;

fiscalizar os servigos de transporte cole~

tivo urbano e de taxi.

§ 12 - A Secretaria Municipal de Viacdo e Servicgos Urba

nos tem a seu encargo, ainda, Administracdo do Cemitério.

§ 22 - A Secretaria Municipal de Viacdo e Servigos Urba

nos, para desempenho das func¢bes gue lhe sdo conferidas, contari,

em sua organizac&o estrutural, com os segquintes &rgdos:

DEPARTAMENTO DE MANUTENCAO DE ESTRADAS

Turma de Manutenciao

Encarregado de Trecho de Estrada

DIRETORIA DE SERVICOS URBANOS, EQUIPAMENTOS E VEICULOS

ot Xo
h/k\O -

Servigos de Oficinas e Garagens
Secao de Limpeza Pidblica

Setor de Aterro Sanitario

Segao de Administracao do Cemitério

Setor de Movimentacdo de Veiculos

SERVICO DA USINA DE ASFALTO

Turma de Manutencao
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SERVICO DE TELEFONIA E ILUMINACAO

- Turma de Manutengao

SERVICO DE TRANSPORTES

- Turma de Manutencao

SETOR DE ATIVIDADES AUXILIARES

SECAO 11T

Da Secretaria Municipal de Obras Piablicas

Art. 89 - A Secretaria Municipal de Obras Publicas tem

por finalidade executar as atividades relacionadas com obras pu-

blicas em geral, cumprir e fazer cumprir o Plano Diretor e suas

Leis Complementares, inclusive o C3digo de Posturas do Municipio,

cabendo-lhe:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

i)

estudar e elaborar projetos de edificagdes,
obras de arte, sistemas de pavimentacao e
outros, bem como executar e fiscalizar os

servigos respectivos;

fiscalizar as obras gue estdo sendo reali-

zadas sob o regime de empreitada;

examinar e aprovar projetos de construgdes

particulares e fiscalizar a sua execugdo;
planejar a construg@o de parques, pragas e
jardins;

encarregar-se da construcdo de instalacdes
destinadas a comemorac¢des civicas e festi-

vidades populares;

projetar, executar e fiscalizar os servi-

cos de saneamento basico;

organizar e manter atualizado o cadastro de

obras regulares;

fiscalizar se a existéncia do alvara cor-

responde a atividade licenciada;

realizar projetos urbanisticos.
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§ ONICO - A Secretaria Municipal de Obras Publicas, pa-
ra desempenho das fungdes que lhe s@o conferidas, contara em sua

organizagdo estrutural, com os seguintes Orgaos:
DIRETORIA DE PROJETOS
~ Secao de Desenho
DIRETORTIA DE SANEAMENTO E URBANISMO

~ Turma de manutencao 1
- Turma de manutencdo 2

~ Turma de manutengdo 3
DIRETORIA DE FISCALIZACAO DE OBRAS E POSTURAS
~ Setor de Cadastro de Obras Regulares

SETOR DE ATIVIDADES AUXILIARES
SECRO IV
Da Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura

Art. 99 - A Secretaria Municipal de Educagdao e Cultura
tem por finalidade promover, coordenar e executar as atividades
pertinentes ao ensino, a& educacdo, ao desporto e a cultura no mu-
Anicipio de Montenegro, zelando pelo cumprimento dos respectivos

programas, devendo, para tanto:

a) planejar e coordenar a execugio do Plano Mu
nicipal de Educagdo, articulando com as di

retrizes estaduais e federais;

b) estimular e promover atividade técnico-pe-
dagbgicas e de atualizagdo para o corpo do

cente e administrativo das escolas;

c) promover as atividades relativas a integra

¢cdo da criancga no meio fisico e social;

d) fazer executar as leis e regulamentos doen

sino;

e) efetuar o controle da rede escolar;
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f) realizar estudos e encaminhar ao Conselho
Municipal de Educagdo propostas referentes
i criacdo, instalacdo, transformacgadao, ces-—
sacdo de atividades ou extincdo de escolas
municipais, visando atender a demanda do a

lunado;

g) organizar e manter atualizado o registrode

estabelecimentos municipais de ensino;

h) programar e executar programas suplementa-
res de alimentacdo, assisténcia a satde, a
tividades desportivas e culturais em ambi-
to escolar, bem como gerir programas de

transporte e material escolar;

i) buscar integracdo dos processos culturais
identificados no municipio de Montenegro de
modo a, dinamicamente, preserva-los, acom-—

panhando e estimulando a sua evolucao;

j) promover a execucdo de atividades recreati

vas e desportivas;

k) valorizar a cultura e preservar a memdria

histdérica do municipio;

1) preservar os valores histdricos, coletando

-os e documentando-os;

m) conservar, pesquisar e expor O acervo his-
tbérico e geografico, com finalidade de es-

tudo e pesguisa;

n) coordenar e/ou executar programa de infor-

matica educacional;

o) oferecer apoio por ocasido dos eventos quan
to a conservacdo e higiene dos espacos pl-

blicos.

§ ONICO - A Secretaria Municipal de Ecucacao e Cultura,
para desempenho das func¢des que lhe sdo conferidas, contara, em

sua organizacgdo estrutural, com os seguintes Srgados:
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DEPARTAMENTO DE EDUCACAO

- Setor de Assisténcia ao Educando

- Turma de Manutencao
DEPARTAMENTO DE CULTURA

- Diretoria da Biblioteca piablica
- Servigo de Patrimdnio Histdrico e Cultural

- Turma de Manutengdo
DIRETORIA DE DESPORTO
SETOR DE ATIVIDADES AUXILIARES
ESTABELECIMENTOS MUNICIPATS DE ENSINO

CENTROS DE EDUCACAO INFANTIL

Art. 10 - A Secretaria Municipal de Educacgdo e Cultura
tem a seu encargo, a administracio do auditério do Centro Cultu-
ral, gindsios de esportes do Parque Centendrio e pragas esporti-

vas.
SEGCAO V
Da Secretaria Municipal de Saide e Acao Social

Art. 11 - A Secretaria Municipal de salide e Acgdo Social,
tem por finalidade desenvolver a politica de sadde assistencial
do municipio, exercendo atividades gue visem buscar solucdes para

os problemas de galide e bem estar dos municipes, cabendo-lhe:

a) exercer atividades destinadas a atender as
pectos de satdde dos municipes, principal-

mente da populagdo carente;

b) elaborar e executar programas a populacédo
econdmica e socialmente desassistida, pre-

venindo e sanando problemas de saltde;

c) executar programas de atendimento descen-
tralizado médico-odontoldgico, visando o a

tendimento & populacao periférica;

[




d)

e)

£)

g)

h)

i)

3)

k)

1)

m)
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executar tarefas de seguranca epidemioldgi
ca e sanitadria, de acordo com a legislacéo

vigente;

executar servigos de pericia médica do ser

vidor municipal;

coordenar e executar o servigo de transpor

te de pessoas através de ambulancia;

coordenar a manutengao de convénios com Or
gaos governamentais e/ou entidades, visan-
do melhorar a assisténcia médico-odontcls-
gica da populacgao;

elaborar programas de assisténcia social a
populacado econdmica e socialmente desassis
tida, visando prevenir e sanar os desajus-
tes sociais, bem como executar os servigos

respectivos;

implantar e desenvolver programas de promo
cdo social, acdo comunitaria e assisténcia
social, direta ou indiretamente, destina-
dos a individuos, grupos ou populacdo so-

cialmente carenciados;

estudar, elaborar e executar programas de
assisténcia & maternidade, infancia, menor
e idoso que, por suas condigdes sdcio-eco-
ndmicas, ndo tém acesso aos meios normais

de desenvolvimento;

manter estabelecimentos para atender meno-
res carentes, visando sua orientacido e re-

cuperacao social;
efetuar atendimento a indigentes;

realizar pesquisas sobre recursos da comu-
nidade que possam ser utilizados no socor-

ro e assisténcia a necessitados;
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n) manter, supervisionar e administrar vilas
populares prdprias do municipio, mediante
locagao ou permissao de uso de casas e ter
renos a familias comprovadamente necessita
das;

o) orientar, coordenar e executar o programa
de suplementagao alimentar, desenvolvido pe

lo Ministério da Salde e/ou Orgaos afins;

p) criar e acompanhar programas de atendimen-

to a dependentes quimicos.

§ OUnico - A Secretaria Municipal de Salde e Agdo Social,
para desempenho das fungdes que lhe sdo conferidas, contarédem sua

organizacdo estrutural, com os seguintes &rgaos:
DEPARTAMENTO DE SAODE

\U¢QO-’4? - Servico de Atendimento Ambulatorial
7

Setor de Acompanhamento de Convénios

Setor de Cadastro de Pacientes

Setor de Remogdes
DIRETORIA DE ATENDIMENTO AO MENOR

SERVICO DE HABITACAO SOCIAL

SETOR DE ATENDIMENTO AO IDOSO
SETOR DE ATIVIDADES AUXILIARES
SETOR DE PORTARIA E SERVICOS GERAIS

Art. 12 - As atividades da Secretaria Municipal de Sau-
de e Acdo Social serdo desenvolvidas por administracao direta ou
mediante acordos, convénios ou contratos com entidades de direito

plblico ou privado, quando for o caso.

Art. 13 - A Secretaria Municipal de SalGde e Ac¢ao Social
exercerd suas funcgdes, tanto quanto possivel, de forma coordenada
com outros 6rgdos puablicos ou privados gue desenvolvam atividades

afins.
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Art. 14 - A Secretaria Municipal de Saidde e Acdo Social
seqguird os principios e normas emitidos na legislacdo federalees
tadual fixadas para a politica de saGde ou dela decorrentes, ob-

servadas as peculiaridades do municipio.
SECAO0 VI

Da Secretaria Municipal da Fazenda

Art. 15 - A Secretaria Municipal da Fazenda tem por fi-
; <:> nalidade promover, orientar, coordenar, supervisionar e executar
1 as atividades pertinentes a politica financeira do municipio, de-

vendo para tanto:

a) promover a execucdo dos servigos relaciona

dos com a receita e a despesa domunicipio;

b) manter o controle da execucdo do orcamento

e das alteragbes que ocorrerem;

c) orientar e controlar, na parte financeira,
a execucdo dos contratos ou convénios que
a Prefeitura mantenha ou venha amanter com

terceiros;

<:) d) preparar documentos necessdrios a presta-
¢ao de contas impostas por diferentes orga

nismos fiscalizadores;

e) preparar planos de implantagdo ou reforma

tributaria;
f) propor abertura de créditos adicionais;

g) elaborar, de acordo com as instrugdes do 6r

gao competente, a proposta anual do orga-

mento do municipio;

h) conceder alvaras para o funcionamento dees

tabelecimentos comerciais, industriais e de
prestacdao de servicos, uma vez satisfeitas
<:> as exigéncias legais, bem como verificar
as condi¢bes em que se encontram e O cum-
primento de seus deveres para com o fisco

municipal;
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administrar os bens imobilidrios da munici

palidade;

j) manter registro e controle do patrimdnio

permanente da municipalidade;
k} executar servigos de tesouraria;

1) prestar orientacdo fiscal aos contribuin-

tes;

m) proceder diligéncias fiscais autuando os in

fratores da Legislagdo Tributaria;

n) julgar, em primeira instidncia, as reclama-
¢oes de tributos;

o) centralizar a execug¢do das atividades per-
tinentes a administracdo do material neces
sdrio & realizacdo dos servicos da Prefei-

tura Municipal;

p) promover estudos com relagdao aos gastos com
material e combustiveis, com vistas a esta

tisticas e contabilidade de outros;

q) manter o controle da entrada e saida do ma
terial e elaborar mapas mensais demonstra-
tivos do movimento, para verificacgado do es

toque existente;

r) organizar e manter atualizado cadastro de

fornecedores mais freqllentes da Prefeitura;

s) fazer o inventario anual do almoxarifado,
bem como balancetes, mapas e quadros demons

trativos adequados;

t) exercer a fiscalizagdo dos estabelecimen-
tos comerciais, industriais, de prestacao
de servigos, ambulantes, gquiosques e bancas
de jornais e revistas, efetuando a apreen-
sao de mercadorias e apetrechos.

§ UNICO - A Secretaria Municipal da Fazenda, para desem
penho das fungbes que lhe sdo conferidas, contard, em sua organi-

zagdo estrutural, com os seguintes Srgdos:
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DEPARTAMENTO CENTRAL DE MATERIAL

- Diretoria de Compras
- Servico de Almoxarifado Central

DIRETORIA DE CONTABILIDADE
- Setor de Patrimdnio
DIRETORIA DA RECEITA
- Secgao da Divida Ativa
DIRETORIA DE FISCALIZACAC TRIBUTARIA
— Servigco de Cadastro Fiscal
DIRETORIA DA DESPESA
SERVICO DE CADASTRO IMOBILIARIO

SECAO DE PRESTACAO DE CONTAS
SECAO VII
Da Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento

Art. 16 - A Secretaria Municipal de Administracao e Pla
nejamento tem por finalidade orientar, executar, coordenar e su-
pervisionar as atividades de administracdo geral da Prefeitura Mu

nicipal de Montenegro, cabendo-lhe:

a) elaborar, examinar, registrar e mandar pu-

blicar todos atos relativos a pessoal;

b) executar as atividades referentes ao recru

tamento, selecdo e treinamento de pessoal;

c) organizar e manter atualizados assentamen-
tos individuais relativos a vida funcional
dos servidores da Prefeitura para fins de
concessao de direitos e vantagens e outras

disposi¢bes legais;

d) informar, preparar e instruir processos re
ferentes & vida funcional dos servidores da

Prefeitura;




i PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO |

[ GABINETE DO PREFEITO

Prefeito
Vice-prefeito

= cON Ho
| [ 8 | Mt
| ~EMD—~ —CME~ N e Zems- ! —CONSEMCO—~
5] [ ’_'_"'Ls 12 | g%n M§
Gl el
3
2LERGTO0A
R G A OS = = ASSESSORAMENT O
e ; o
SECRETAR a GERRAL | | PROCURADORIA GERAGL DO MUNICIPIO CHEFIQ DE GABINETE
Secas de Proftoco Depto.de Pesquiss Jurisprudencial Secac de R
g%%g g gga?zﬁ g&" hitid ' gareﬁer leltago 2 & Convenios ge an g“ ﬁupgggrargcgiﬁg- Gevais
) Socao 42 Suporte Tecnico

S ] i
ASSESSORIA DE COMUNICASAD
Setor de Atividades Auxiliares

l £ FE O 8 O 5 [ X =4 it Er L X T EE SN X 2O
SEC . S . 3 T ggg- £
BERBTL 15582 cBBERERERES Y oRS SBSRELARAE. YIMa"" SRESEC L Bha e YR n.ﬁggggggﬁggﬁggﬁegm SECRETRRIR, - o0 SERE AN
. ARYL
R N IR e S SO AT SRS S ——— e S Yy g S A e — T ————— R e e g roea e e A T A m
wéPEQTREEQSMRNUTEﬂcaO EEPﬁSTQMENTD DE EDU- DIRETORIA DE PROJETOS DEPARTAMENTD DE SalDE gﬁtgﬁaﬂNENfO DE AGRI- BEP 2;23%?{0 CENTRAL ESSERTRMENTD DE PES-
) s o € -5 |
gas:eas a" gegggg t:ncia gn Edugahdo ~Secao de Dasenho ﬁaman o Lagoragor .g;gnﬁarl? de Exten— D;gatoria a8 Com- ‘2;;;:::; o 3: Fol
RIa SERUI .T de M _ .§ﬁrul da Almnoxa-— de Pagamento
g §ﬁ|‘.o GrERRNFO8 wena de Manutencao IR LS 3OR ol sSANE -Setor ds fcom henth 8. frdnstra a5 E3nerl ﬁerq go_ da Guarda
Serui ~ PERARTAMENTO  DE cuL- RBANT rend aRvento” Prodato RIA DE CONTABI— unioipal
b ‘§“¢°3§p§§ ng“*‘ T d M _getqr detCadastro ;Tag%icultnra EfﬁSIE e2tor de Reacursos
~gBCac 3 inseza .D;tatow|a . Bi- ToR6MY # anuten— Faclentes : ~Setor de Patrimonio umanes
‘§§t?$a ?9 Aterro blioteca Publica -Setovr de Remocoes RI6 DE MEIO-aM—
L Socne thd° a _ - T de Manuten- : BIBRTR DIRETORIA D& RECEITA DESARIAMENTO DE PLA-
SR o go coaninisg 'S”F ge Patei- che 2 : JHETaM
-Getor ov 2 }“ orica DIREIORIA DE  ATENDI- ggeas da  Divida
cao de Ueleu Qg“ ura .Tup"% de Manuten— !"é o Ac M R .Secac de adninis— A i”a -Servico grgani~
Z5RYUIGE oE usiNa oo -Turma de Manutencao one :a DE  HABITALAD Irpese, de "Parduss DIRETORIA Da DESPESA 220Xe%2 Moo
£ 2]
«Turma de Manwt o DIRETORIA DE _ ﬁgggl- -Setor e Fiscali- _ ~
SEgPEEy, . BE TeLEronTa PESPoRTOl  HREREIOREA,BE.ETECREL" renommera] || 53575 c¥eenclZRaMo)  loracronse pe kigeert-]  15ERRTEENERRO"ES
T'—“ N: :;‘ . SEIOR, .BE_ ATIVIDADES 25T9B.R5 ?Eﬁ%ﬁﬁa«-? Parane -ggruigo de Cadastro
- Turma deo Manutencao Sorvlao Cadag—
FERVIL - - -Get de Cadast T ATIVIDAGDES - Tarms de Manutenca tro Tesnlco HﬂﬂiCl‘
FEgUen v Tansron [ATZERREE I R 3878622 naS0TRRSE" RGXIL v aRES e rhtenenol  |eEBSIERacEE covesTRe] | SR
- Turaa de nutencao
gﬁ;?gzgsgs ATIVIDADES §§¥£§?§L DE EQUCACA0 gﬁi?ﬁ!ﬁ%%ﬁ RTIVIDADES %EE%?@D@EGEHg}gRI“ = 255?219%%5 BT IVIDGDES ES&%RSDE PRESTACAO DE 35&?&19&55 ATIVIDADES




,
\
s

ESTADC DO RIO GRANDE DO SUL

.PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTENEGRO - 19 -
Qabinete 8 Drefeito

e) controlar e preparar os elementos necessa-
rios ao pagamento dos servidores ativos e
inativos do municipio, elaborando a respec

tiva folha de pagamento;

f) efetuar o controle da lotagdo dos cargos
gue compdem o guadro de pessoal da Prefei-
tura, bem como dos cargos em Comissdo e Fun
cOes Gratificadas;

g) supervisionar os servigos relativos a lim-
peza e higiene dos locais de trabalho, bem
como exercer a vigilancia dos prdéprios da

Prefeitura;

h) realizar estudos para integracdo do plane-
jamento aos programas estaduais e nacionais
de desenvolvimento, considerando as neces-

sidades e recursos existentes;

i) elaborar e coordenar o plano plurianual e

as diretrizes orcamentarias;

j) coordenar, com base no plano de diretrizes
orcamentarias, o orcamento anual do munici
pio e encaminhar os elementos necessarios
a Secretaria Municipal da Fazenda para sua

elaboracao;

k) coordenar pedidos de abertura de créditos
adicionais e emitir parecer sobre os mes-

mos;

1) examinar os reflexos financeiros dos proje
tos-de-leis e decretos que afetem a recei-
ta ou despesa do municipio;

m) promover estudos com relagdo aos gastos dos
.diversos setores, visando o acompanhamento
da execugao orcamentdria e a elaboracio de

graficos estatisticos;

n) promover estudos e pesquisas referentes a
organizagao dos servigos pGblicos munici-
pais que tendem a estabelecer normas gerais,

relativas a técnicas e métodos de trabalho;
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0) fazer cumprir as agdoes decorrentes do Pla-

no Diretor do municipio;

pP) organizar e manter atualizado os cadastros
de contribuintes, de imdveis, de infra-es-

trutura e o sbcio-econdmico;

g) implantar e manter o servigo central de in

formatica integrada.

§ ONICO - A Secretaria Municipal de Administracdo e Pla
nejamento, para desempenho das fun¢des que lhe sdo conferidas, con

tara, em sua organizagdo estrutural, com os seguintes &rgaos:
DEPARTAMENTO DE PESSOAL

~ Diretoria de Processamento de Folha de Pa
gamento
~ Servig¢o da Guarda Municipal

~ Setor de Recursos Humanos
DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO

~ Servigo de Organizacdo e Métodos
DEPARTAMENTO DE PESQUISA E URBANISMO

~ Servigo de Cadastro Técnico Municipal

SETOR DE ATIVIDADES AUXILIARES
SECAO0 VIII

Da Secretaria Municipal de Agricultura, Indastria, Comér

cio, Turismo e Meio Ambiente

Art. 17 - A Secretaria Municipal de Agricultura, Indis-
tria, Comércio, Turismo e Meio Ambiente tem por finalidade elabo-
rar, coordenar e executar programas de desenvolvimento de integra
gdo rural, industrial e comercial no municipio, devendo, para tan

to:

a) preparar e coordenar a elaborag¢do de planos

de desenvolvimento econdmico;
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b) cooperar com organismos estaduais e nacio-

nais, acompanhando programas de desenvolvi

mento que digam respeito & regido;

% c) orientar e coordenar estudos necessarios a
expansdo da cidade, tendo em vista a implan
tacdo de novas unidades industriais no mu-
nicipio;

d) orientar e coordenar programas de incenti-

O vo a4 produgdo rural;

e) coordenar, orientar e estimular programa de

hortas comunitarias;

f) coordenar, orientar e estimular a realiza-

cao de feiras e exposicdes agro-industriais

no municipio;

g) exercer a fiscalizagdo do comércio de fei-
ras livres, verificando as condigdes de lim
peza e higiene dos locais, bem como estabe

lecer a politica de pregos dos produtos;

h) implantar e desenvolver programas de forma
(:) ¢do social e acdo comunitadria, direta ou
indiretamente, destinados a melhoria de vi

da da populagao rural;

i) exercer a fiscalizagdo, conservagao e manu
tencido dos parques, pracas, jardins e bal-

neirio municipal;

j) executar tarefas de seguranca ambiental, de

acordo com a legislacgao vigente;

k) programar e executar programas de planeja-

mento e preservacao do meio ambiente.

§ ONICO - A Secretaria Municipal de Agricultura, Indds-
i (:D tria, Comércio, Turismo e Meio-Ambiente, para desempenho das fun-
¢des que lhe sdo conferidas, contard, em sua organizagdo estrutu-

ral, com os seguintes Orgdos:
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DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA

- Diretoria de Extensdo Rural
- Setor de Cadastramento Rural

- Turma-Projeto Plasticultura

DEPARTAMENTO DE MEIO-AMBIENTE

)
%(éo— - Secdo de Administracdo de Parques e Pragas
- Setor de Fiscalizagdao e Licenciamento
- Setor de Administracdo do Pargue Centenario
- Turma de manutencao
SETOR DE ATIVIDADES AUXILIARES
:\N}u’»‘: -
NI o CaPITULO III
o
Das Disposicoes Gerais e Transitorias
C‘u}w

(Ot S . .
N Y Art. 18 - Os 6rgdos da Prefeitura Municipal de Montene-
gro devem funcionar perfeitamente articulados, em regime de mitua

colaboracao e entrosamento.

Art. 19 - O horario de expediente da Prefeitura obedece
réd as necessidades do servigo e serd determinado pelo Prefeito Mu

nicipal.

Art. 20 - O Regimento Interno sera baixado em 120 (cen-

to e vinte) dias, por ato do Chefe do Executivo Municipal.

Art. 21 - Apbs a implantagdo do Regimento Interno dar-
-se-& inicio 3 complementacdo da reorganizacédo interna dos servi-
cos da Prefeitura de Montenegro, com o fim de promover a simplifi

cacao de rotinas e métodos de trabalho.
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Art. 22 - As davidas que surgirem nas disposigOes desta
Lei, bem como os casos omissos, serdao resolvidos pelo Chefe do E-~

xecutivo.

Art. 23 - Revogadas as disposigdes em contrdrio, espe-~
cialmente a Lei n? 2.634/90, a presente Lei entrarda em vigor no

més subseqliente a data de sua publicacgao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE MONTENEGRO, 11 de ja-
neiro de 1994.

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-~-SE: - r
e ettt
Data supra.
IVaN COB ZIMMER,
. Lo bfefeito Municipal.
ROS ATLMEIDA,
f, Se, ria-Geral.




