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~~ Reorganiza e consolida Blos
Estrutura  Administrativa da
Prefeitura Municipal.

MARIA MADALENA BUHLER, Prefeita Municipal de Montenegro.
Fagco saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a

seguinte
LEL
Art. 1° - A organizagdo administrativa da Prefeitura Municipal de
C Montenegro passa a ser estabelecida pela presente Lei.

CAPITULO|
Da Organizagao Geral

Art. 2° - A Prefeitura Municipal de Montenegro, para dar
cumprimento as fungbes de sua competéncia, estabelecidas pela legislagdo em
vigor, fica constituida dos seguintes érgéos:

1 - GABINETE DO PREFEITO, composto por:
Secretaria-Geral
Procuradoria-Geral do Municipio
Chefia de Gabinete
Assessoria de Comunicagio
2 - SECRETARIA MUNICIPAL DE VIAGAO E SERVICOS
O URBANOS - )
L 3 - SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PUBLICAS
4 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E CULTURA
5 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E AGAO SOCIAL
6 - SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
7 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E
PLANEJAMENTO
8 - SECRETARIA MUNICIPAL. DE AGRICULTURA E MEIO
AMBIENTE
9 . SECRETARIA MUNICIPAL DE INDUSTRIA, COMERCIO E
TURISMO.

Art. 3°- A Prefeitura Municipal podera organizar Conselhos
Municipais, que funcionardo como Orgdos de Cooperagio, para o estudo de
problemas que digam respeito aos diversos setores sdcio-econdmicos do

o municipio.
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§ 1° - Constituirdo Orgaos de Cooperagéo:

1 - Conselho Municipal de Assisténcia Social - COMAS

2 - Conselho Municipal de Urbanismo - CMU

3 - Conselho Municipal de Transporte e Transito - CMTT

4 - Conselho Municipal de Desporto - CMD

5 - Conselho Municipal de Educagao - CME

6 - Conselho Municipal de Cultura - CMC

7 — Conselho Municipal de Defesa ao Meio Ambiente -
COMDEMA

8 - Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do
Adolescente -COMCRAD

9 — Conselho de Desenvolvimento Econémico de Montenegro -
CONDEM

10 - Conselho Municipal de Entorpecentes - COMEN

11 - Conselho Municipal de Sadde - CMS

12 - Conselho Municipal de Turismo - CMTUR

13 - Consetho Municipal de Agropecuaria - COMAP

14 - Conselho Municipal de Contribuintes - CONSEMCO

15 — Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social
do FUNDEF .

16 - Conselho Municipal de Alimentagdo Escolar - COMAE

§ 2° - O Consetho Tutelar é 6rgdo permanente e autdnomo, nao
jurisdicional, encarregado pela sociedade de zelar pelo cumprimento dos direitos
da crianga e do adolescente, definidos no Estatuto da Crianga e do Adolescente.

Art. 4° - Ficam, ainda, integrados a estrutura da Prefeitura Municipal
de Montenegro, como Orgéos de Cooperagao:

1 - Junta de Servi¢o Militar - JSM

2 - Comissédo Municipal de Defesa Civil - COMDEC

3 — Comissdao Municipal de Defesa ao Consumidor -
COMDECON

4 - Comissao Municipal de Emprego - COMEMP

5 — Subprefeituras

Paragrafo Unico — As subprefeituras, como érgaos de
descentralizagéo territorial e administrativa, ter8o como incumbéncia a
administrago de distritos do interior do municipio, cumprindo e fazendo cumprir
todos os atos baixados pelo Prefeito, aplicaveis as areas de sua jurisdigdo e
coordenando a sua execugdo pelos diversos orgéos da Prefeitura, nos limites de
sua competéncia.
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Ast. 5° - Os Secretarios Municipais, 0 Assessor de Comunicagao, 0
Procurador-Geral do Municipio e a Chefia de Gabinete s&o auxiliares diretos do
Prefeito, aos quais compete assessorar o Chefe do Executivo nos assuntos
pertinentes  as atividades das respectivas 4reas, bem como orientar,
supervisionar e coordenar os trabalhos desenvolvidos nos 6rgéos que dirigem.

CAPI{TULO Il
Das Finalidades e Organizagao de Servigos

SEGAO |
DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 6° - Compdem o Gabinete do Prefeito:
|
| — SECRETARIA-GERAL - incumbida de prestar colaboragéo e
assisténcia ao Prefeito no concernente as fungdes administrativas, cabendo-he,
especiaimente:

a) promover diligéncias e solicitar informagdes necessarias
ao encaminhamento ou decisao de assuntos da competéncia do Prefeito;

b) receber e preparar a correspondéncia do Prefeito;

c) preparar despachos determinados pelo Prefeito;

d) manter contato com outros 6rgéos publicos € privados
quando necessario, ] ]

e) receber, registrar, movimentar e expedir a
correspondéncia e Processos da Prefeitura, arquivar 08 documentos e processos
solucionados, bem como prestar, sabre os mesmos, informagdes ao publico;

f) executar os servicos de transporte de correspondéncia e
expedientes em geral,

g) buscar subsidios e pareceres para fundamentar 0$
despachos do Prefeito.

h) executar outras tarefas atinentes aos servigos proprios da
Secretaria-Geral;

§ 1° - A Secretaria-Geral tem a seu encargo, também, a
coordenagao dos servigcos de telefonistas.

§2°- A Secretaria-Geral, para desempenho das fungbes que lhe
sio conferidas, contara, em sua estrutura interna, com os seguintes orgéos:

1 - Segao de Protocolo

2 — Segio de Suporte Técnico
3 - Setor de Arquivo Geral
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Il - PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO - tem por finalidade
prestar assessoramento em assuntos de natureza juridica, bem como matéria
legislativa em geral, cabendo-ihe:

a) verificar a exatidao, sob o aspecto juridico, das leis e
outros atos do Governo Municipal;

b) preparar e acompanhar expedientes judiciais, nos quais
seja parte interessada o Municipio;

C) examinar e preparar projetos de lei de iniciativa do
Executivo Municipal e acompanhar sua tramitacdo na Camara de Vereadores;

d) estudar e elaborar projetos de decretos, portarias e
regulamentos da Prefeitura;

e) preparar, fundamentadamente, vetos de projetos de lei,
conforme as determinagdes do Prefeito;

f) enwitir pareceres e informagdes sobre questdes que
envolvam aspectos juridicos submetidos ac seu exame;

g) atender a consultas formuladas pelos demais érgéos da
Prefeitura, em assuntos de sua competéncia;

h) organizar e manter atualizada a legislagdo municipal,
estadual e federal, bem como outros documentos necessérios ao desempenho
das atribuigbes da Procuradoria;

i) assessorar o Chefe do Executivo na celebragcdo de
convénios, contratos e outros atos dos quais participe o municipio;

J) preparar e acompagkar os inquéritos administrativos e
sindicancias;

k) acompanhar os processos no Poder Judiciario e justica do
trabalho;

[) examinar e dar pareceres nas licitagbes pertinentes a
obras, servigos, compras e alienacées, no ambito da Administracdo Municipal.

§ 3° - A Procuradoria Geral do Municipio, para desempenho das
fungbes que lhe sdo conferidas, contara, em sua estrutura interna, com os
seguintes 6rgéos:

1 - Departamento de Pesquisa Jurisprudencial e
Pareceres
2 — Segdo de Suporte Técnico

Il - ASSESSORIA DE COMUNICAGAO - incumbida de assessorar o
Chefe do Executivo nas atividades de comunicagdo, cabendo, entre outras, as
seguintes atribuigbes:
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a) planejamento, organizaggo, produgéo, edigdo, direcdo ou
supervis@o de servicos técnicos relativos a atividade de comunicacao,
desenvolvidos no ambito da administracdo municipal, de forma a colaborar no
aperfeicoamento dos servicos prestados, na manutengdo da boa imagem da
instituicdo e do municipio, na promogdo do bem comum, na informagéo ao
publico em geral e no desenvolvimento integrado da comunidade, de acordo com
0s principios éticos e técnicos que devem nortear a funcao;

b) coleta e elaboracdo de noticias e outros materiais
jornalisticos e seu encaminhamento para veiculagéo ou circulagdo;

c) planejamento, producdo ou supervisdo de pecas
Jornalisticas, publicitarias -ou graficas, bem como de campanhas publicitarias, ou
de iniciativa da Administragdo Municipal;

d) planejamento, producdo ou superviséo de pecas de
comunicagdo de carater educativo, informativo ou de orientacdo social
desencadeadas pela Administracdo Municipal, visando a divulgagdo de novos
Servigos a comunidade, o chamamento para o pagamento de tributos, a instrucdo
sobre saude publica, a preservagio do patrimdnio e agbes semelhantes, entre
outras;

e) auxilio técnico aos diversos setores da administracao no
atendimento de suas necessidades de comunjcagéo interna e externa;

f) publicagdo, quando viavel, dos planos e metas da
Administragdo, com o objetivo de auscultar a opini&o publica e de favorecer o
acesso as informagges por parte da comunidade;

g) colaborar na execugéo e supervisio de pesquisas junto &
opini&o publica, visando a coleta de dados para o planejamento administrativo;

h) assessorar a Administragéo, oferecendo subsidios técnicos
a elaboragéo do planejamento municipal, bem como as campanhas, projetos,
programas ou planos de atividades de alcance publico;

i) encaminhamento e supervisdo de textos legais, notas e
despachos oficiais destinados a divulgagcdo por parte dos veiculos de
comunicagdo, tendo em vista a corre¢éo, a padronizacdo e a adequacdao técnica
na apresentagao dos originais;

J) preparacdo e supervisio de originais destinados a
impressao, como formularios, materiais de expediente, folhetos informativos,
cartazes, anuncios e outros que levem a identificacdc da Administraco
Municipal, visando a padronizagio visual, a adequagdo da linguagem e a boa
apresentacéo estética das pecas;

k) colaborar no atendimento dos profissionais de
comunicacéo, agéncias e veiculos, prestando-lhes o auxilio técnico necessario
ao adequado desempenho de suas tarefas;

I) prestar suporte técnico de comunicacdo e auxiliar na
divulgagéo dos eventos que integram o calendario oficial do municipio;

m) colaborar na avaliagdo do atendimento que esta sendo
dado ao publico, nos diversos escaldes da Administrag&o, fornecendo sugestdes
para a melhoria continua dos servicos;
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IV - CHEFIA DE GABINETE - A Chefia de Gabinete tem a
finalidade de prestar assessoria imediata ao Chefe do Executivo no concernente
ao atendimento direto ao publico, cabendo entre outras, as seguintes atribuigdes:

a) informar o Chefe do Executivo sobre a opinido da
comunidade em relacao & politica administrativa adotada;

b) coordenar as relagbes do Chefe do Executivo com
autoridades civis e militares;

c) facilitar os entendimentos e contatos entre o Prefeito e o
publico em geral;

d) organizar a agenda de compromissos, atividades,
programas oficiais e audiéncias ao Chefe do Executivo;

e) na auséncia do Chefe do Executivo, fazer os
encaminhamentos e tomar as providéncias convenientes para deciso de casos
urgentes; ®

f) auxiliar na recepcéo de pessoas que tenham assuntos a
tratar com o Chefe do Executivo, marcando audiéncias ou encaminhando-as
devidamente;

@) providenciar no que for necessario para o Prefeito
Municipal, dando-lhe condigdes de trabalho;

h) representar o Prefeito em solenidades ou cerimbnias
civicas e sociais, quando designado.

§ 1° - A Chefia de Gabinete, pgra desempenho das fungdes que Ihe
séo conferidas contara, em sua estrutura interna, com os seguintes érgaos:

1 - Segdo de Recepgiao
2 - Segéo de Suporte Técnico

§ 2° - A Chefia de Gabinete tem a seu encargo, ainda, a
coordenagéo dos servigos de Tele-participagdo, motorista especial e servicos
gerais.

SEGAO Il
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE VIAGAO E SERVIGOS URBANOS

Art. 7° - A Secretaria Municipal de Viagao e Servigos Urbanos tem
por finalidade executar as atividades relacionadas & manutencéo das estradas
vicinais, vias publicas e servigos urbanos, cabendo-lhe:

a) executar a construcdo e conservagido de estradas de
rodagem e de vias publicas, bem como orientar e fiscalizar a sua execugéo;

b)manter servigos de limpeza publica, promovendo,
coordenando e controlando a sua execucio;
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c) manter servicos de execugdo e manutencdo da rede
publica de esgotos;

d) manter servico de pavimentagdo de vias publicas com
pedra irregular,

e) executar e zelar pela conservagao dos prédios pablicos;

f) executar e zelar pela conservagido da limpeza publica,
coleta de lixo e operacionalizag&o do aterro sanitario;

g) centralizar e supervisionar os servicos de transporte da
Prefeitura, executando atividades de manutencdo e reparacdo de veiculos e
maquinas da municipalidade;

h) manter servico de composigdo asfaltica, promovendo e
coordenando a sua execugao;

i) planejar e zelar pela ocupacédo e conservagdo do cemitério;

j) magter o servigo de iluminagéo publica;

) executar e manter as instalages telefonicas dos prédios
municipais;

m) executar ou fiscalizar, no que couber, os servicos de
transito de veiculos no Municipio, nos termos do Cédigo de Transito Brasileiro;

n) fiscalizar os servigos de transporte coietivo urbano, de taxi
e transporte escolar;

0) coordenar e supervisionar o Estacionamento Rotativo
Pago.

- ’ . . . .. 3 ~ .
Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Viagdo e Servicos
Urbanos, para desempenho das fungdes que lhe sdo conferidas, contara, em sua
organizagé&o estrutural, com os seguintes érgéos:

DEPARTAMENTO DE MANUTENGAO DE ESTRADAS
- Turma de Manutengao
- Encarregado de Trecho de Estrada

DIRETORIA DE SERVICOS URBANOS
- Turma de Manutengéo |
- Turma de Manutengéo |l
- Turma de Manutencéo Il

SERVICO DA USINA DE ASFALTO
- Turma de Manutencéo

SERVICO DE TELEFONIA E ILUMINAGAO

DIRETORIA DE TRANSPORTE E TRANSITO
- Servigo de Fiscalizagdo de Transito
- Turma de Manutencéo
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SERVICO DE OFICINAS E GARAGEM
- Setor de Movimentagéo de Veiculos

SEGAO DE LIMPEZA PUBLICA
- Setor de Aterro Sanitéario

SEGAO DE ADMINISTRAGAO DO CEMITERIO

SETOR DE ATIVIDADES AUXILIARES

)
SECAO Il
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PUBLICAS

Art. 89 - A Secretaria Municipal de Obras Publicas tem por finalidade
executar as atividades relacionadas com obras publicas em geral, cumprir e fazer
cumprir o Plano Diretor e suas Leis Complementares, inclusive o Codigo de
Posturas do Municipio, cabendo-lthe:

a) estudar e elaborar projetos de edificagbes, obras de arte,
sistemas de pavimentag&o e outros, bem como executar e fiscalizar os servigcos
respectivos;

b) fiscalizar as obras sque estdo sendo realizadas sob o
regime de empreitada;

c) examinar e aprovar projetos de construgdes particulares e
fiscalizar a sua execucao;

d)planejar a construgdo de parques, pragas e jardins;

e)projetar e fiscalizar os servigos de saneamento basico;

f) organizar e manter atualizado o cadastro de obras
regulares;

g) fiscalizar o cumprimento do Codigo de Obras e do Codigo
de Posturas;

h)realizar projetos urbanisticos;

1) projetar e fiscalizar obras de pavimentacdo e
calgamentos.

Paragrafo Unico — A Secretaria Municipal de Obras Publicas, para

desempenho das funcées que lhe sdo conferidas, contard em sua organizagéo
estrutural, com os seguintes drgéos:

DIRETORIA DE PROJETOS DE ENGENHARIA
- Se¢do de Desenhos
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DIRETORIA DE SANEAMENTO E URBANISMO
DIRETORIA DE FISCALIZAGAO DE OBRAS E POSTURAS

SETOR DE ATIVIDADES AUXILIARES

SEGAO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA

Art. 9° - A Secretaria Municipal de Educacgdo e Cultura tem por
finalidade promover, coordenar e executar as atividades pertinentes ao ensino, a
educagéo, ao desporto @ a cultura no municipio de Montenegro, zelando pelo
cumprimento dos respectivos programas, devendo, para tanto:

a) planejar e coordenar a execugdo do Plano Municipal de
Educac&o, articulando com as diretrizes estaduais e federais;

b) estimular e promover atividade técnico-pedagbgicas e de
atualizag&o para o corpo docente e administrativo das escolas:

c) promover as atividades relativas a integracéo da crianga no
meio fisico e social;

d) fazer executar as leis e regulamentos do ensino;

e) efetuar o controle dagede escolar;

f) realizar estudos e encaminhar ao Conselho Municipal de
Educagdo propostas referentes a criagéo, instalagéo, transformagéo, cessacéo
de atividades ou extingdo de escolas municipais, visando atender a demanda do
alunado;

g) organizar e manter atualizado o registro de
estabelecimentos municipais de ensino;

h) programar e executar programas suplementares de
alimentagdo, assisténcia a saude, atividades desportivas e culturais em ambito
escolar, bem como gerir programas de transporte e material escolar:

i} buscar integracao dos processos culturais identificados no
municipic de Montenegro de modo a, dinamicamente, preserva-ios,
acompanhando e estimulando a sua evolugio;

j) promover a execugdo de atividades recreativas e
desportivas,

k) valorizar a cultura e preservar a memdria histérica do
municipio;

1) preservar os valores histdricos, coletando-os e
documentando-os;

m) conservar, pesquisar e expor o acervo historico e
geografico, com finalidade de estudo e pesquisa;
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n) coordenar e/ou executar programa de informatica
educacional;

0) oferecer apoio por ocasido dos eventos, quanto a
conservagdo e higiene dos espacos publicos.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Educagio e Cultura,
para desempenho das fungdes que lhe sao conferidas, contard, em sua
organizag&o estrutural, com os seguintes 6rgéos:

DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO
- Servigo de Assisténcia ao Educando
- Turma de Manutencéo

DEPARTAMENTO DE CULTURA
- Diretoria da Biblioteca Publica
- Servico de Patrimdnio Histérico e Cultural
- Turma de Manutencao

DIRETORIA DE DESPORTO

SETOR DE ATIVIDADES AUXILIARES

®
ESTABELECIMENTOS MUNICIPAIS DE ENSINO

Art. 10 - A Secretaria Municipal de Educacédo e Cultura tem a seu
encargo, a administragdo do Auditério do Centro Cultural, ginasios de esportes
do Parque Centenario e pracas esportivas.

SECAO V
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E ACAO SOCIAL

Art. 11 - A Secretaria Municipal de Salde e Agdo Social, tem por
finalidade desenvolver a politica de Saude e Assisténcia Social do municipio,
exercendo atividades que visem buscar solugdes para os problemas de saude e
bem estar dos municipes, cabendo-lhe:

a) exercer atividades destinadas a atender aspectos de
salide dos municipes, principaimente da populagéo carente;

b) elaborar e executar programas a populagdo econdmica e
socialmente desassistida, prevenindo e sanando problemas de saude;

C) executar programas de atendimento descentralizado
medico-odontoldgico, visando o atendimento a populagac periférica;
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d) executar tarefas de seguranca epidemiolégica e sanitaria,
de acordo com a legislaggo vigente;

e) executar servigos de pericia médica do servidor municipal;

f) coordenar e executar o servico de transporte de pessoas
através de ambulancia;

g) coordenar a manutengdo de convénios com orgaos
governamentais e/ou entidades, visando assistir a populacdo, na sua area de
atuagao;

h) elaborar programas de assisténcia social a populagio
econdmica e socialmente desassistida, visando prevenir e sanar os desajustes
sociais, bem como executar os servicos respectivos:

i) implantar e desenvolver programas de promogao social,
acdo comunitaria e assisténcia social, direta ou indiretamente, destinados a
individuos, grupos ou populacio socialmente carenciados;

J) estudar, elaborar e executar programas de assisténcia a
maternidade, infancia, menor e idoso que, por suas condigbes so6cio-econdmicas,
néo tém acesso aos meios normais de desenvolvimento:;

k) manter estabelecimentos para atender menores carentes,
visando sua orientag&o e recuperacgio social:

1) efetuar atendimento a indigentes;

m) realizar pesquisas sobre recursos da comunidade que
possam ser utilizados no socorro e assisténcia a necessitados;

n) manter, supervisiopar e administrar vilas populares
préprias do municipio, mediante locagdo ou permissio de uso de casas e
terrenos a familias comprovadamente necessitadas;

0) orientar, coordenar e executar o programa de
suplementag&o alimentar, desenvolvido pelo Ministério da Sadde efou orgéos
afins;

p) criar e acompanhar programas de atendimento a
dependentes quimicos;

q) executar os servigos de vigilancia sanitaria;

r) coordenar o PACS - Programa de Atendimento de Agentes
Comunitarios de Saude.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Saude e Ag¢do Social,
para desempenho das fungdes que Ihe s&o conferidas, contar4 em sua
organizagéo estrutural, com os seguintes 6rgaos:

DEPARTAMENTO DE SAUDE
- Servigo de Vigilancia Sanitaria
- Servigo de Atendimento Laboratorial
- Servigo de Supervisdo do PACS (Programa de Atendimento
de Agentes Comunitarios de Salde)
- Setor de Acompanhamento de Convénios
- Setor de Cadastro de Pacientes
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- Setor de Remocgbes
DIRETORIA DE ATENDIMENTO AO MENOR &t
SERVIGO DE HABITAGAO SOCIAL
SETOR DE ATENDIMENTO AO IDOSO

SETOR DE ATIVIDADES AUXILIARES

Art. 12 - As atividades da Secretaria Municipal de Saide e Acéo
Social serdo desenvolvidas por administracdo direta ou mediante acordos,
convénios ou contratos com entidades de direito publico ou privado, quando for o
caso.

Art. 13 - A Secretaria Municipal de Salde e Agdo Social exercera
suas fungbes, tanto quanto possivel, de forma coordenada com outros orgéos
publicos ou privados que desenvolvam atividades afins.

Art. 14 - A Secretaria Municipal de Saude e Agdo Social seguird os
principios e normas emitidos na legislag&o federal e estadual fixadas para a
politica de salde ou dela decorrentes, observadas as peculiaridades do
municipio.

SEGAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Art. 15 - A Secretaria Municipal da Fazenda tem por finalidade
promover, orientar, coordenar, supervisionar e executar as atividades pertinentes
a politica financeira do Municipio, devendo para tanto:

a) promover a execugdo dos servigos relacionados com a
receita e a despesa do municipio;

b) manter o controle da execucdo do orcamento e das
alteragdes que ocorrerem;

c) orientar e controlar, na parte financeira, a execugdo dos
contratos ou convénios que a Prefeitura mantenha ou venha a manter com
terceiros;

d) preparar documentos necessarios a prestagido de contas
impostas por diferentes organismos fiscalizadores;
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e) preparar planos de implantagdo ou reforma tributaria;

f) propor abertura de créditos adicionais;

g) elaborar, de acordo com as instrugdes do orgdo
competente, a proposta anual do orgamento do municipio;

h) conceder alvaras para o funcionamento de
estabelecimentos comerciais, industriais e de prestagdo de servigos, uma vez
satisfeitas as exigéncias legais bem como verificar as condigbes em que se
encontram e o cumprimento de seus deveres para com o fisco municipal;

i) administrar os bens imobiliarios da municipalidade;

J) manter registro e controle do patriménio permanente da
municipalidade;

k) executar servigos de tesouraria;

) prestar orientagao fiscal aos contribuintes;

m) proceder diligéncias fiscais autuando os infratores da
Legislagdo Tributéria;

n) julgar, em primeira instancia, as reclamacoes de tributos;

0) centralizar a execu¢do das atividades pertinentes a
administragdo do material necessario a realizagdo dos servigos da Prefeitura
Municipal;

p) promover estudos com relagdo aos gastos com material e
combustiveis, com vistas a estatisticas e contabilidade de outros;

g) manter o controle da entrada e saida do material e
elaborar mapas demonstrativos do movimento, para verificacdo do estoque
existente;

r) organizar e manter atualizado cadastro de fornecedores
mais freqientes da Prefeitura;

s) fazer o inventdrio anual do almoxarifado, bem como
balancetes, mapas e quadros demonstrativos adequados;

t) proceder a compra de materiais e servigos;

u) preparar licitagbes referentes a obras, servigos, compras e
alienagdes;

v) manter o controle da divida ativa, promovendoc o
encaminhamento da cobranca.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal da Fazenda, para
desempenho das fungdes que the s&o conferidas, contara, em sua organizagéo
estrutural, com os seguintes 6rgaos:

DIRETORIA DE LICITAGOES
DIRETORIA DE COMPRAS

SERVICO DE ALMOXARIFADO CENTRAL
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DIRETORIA DE CONTABILIDADE
- Setor de Patrimbnio

DIRETORIA DA RECEITA
- Sec¢do da Divida Ativa

DIRETORIA DE FISCALIZAGAQ TRIBUTARIA
- Servi¢o de Cadastro Fiscal

DIRETORIA DE DESPESA
SERVIGO DE CADASTRO IMOBILIARIO

SECAO DE PRESTAGAO DE CONTAS

SEGAO VI

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO

Art. 16 - A Secretaria Municipal de Administragcido e Planejamento
tem por finalidade orientar, executar, coordenar e supervisionar as atividades de
administrag@o geral da Prefeitura Municipal de Montenegro, cabendo-lhe:

a) elaborar, examinar, registrar e mandar publicar todos atos
relativos a pessoal;

b) executar as atividades referentes ao recrutamento, selegéo
e treinamento de pessoal;

c) organizar e manter atualizados assentamentos individuais
relativos a vida funcional dos servidores da Prefeitura para fins de concessao de
direitos e vantagens e outras disposigdes legais;

d) informar, preparar e instruir processos referentes a vida
funcional dos servidores da Prefeitura;

e) controlar e preparar os elementos necessarios ao
pagamento dos servidores ativos e inativos do municipio, elaborando a
respectiva folha de pagamento;

f) efetuar o controle da lotacdo dos cargos que compde o
quadro de pessoal da Prefeitura, bem como dos Cargos em Comisséo e Fungdes
Gratificadas;

g) supervisionar os servigos relativos a limpeza e higiene dos
locais de trabalho, bem como exercer a vigilancia dos proprios da Prefeitura;

h) realizar estudos para integracdo do planejamento aos
programas estaduais e nacionais de desenvolvimento, considerando as
necessidades e recursos existentes;
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i) elaborar e coordenar o Plano Plurianual e as Diretrizes
Orgamentarias;

i) coordenar com base no Plano de Diretrizes Orgcamentérias,
o0 orcamento anual do municipio e encaminhar os elementos necessarios a
Secretaria Municipal da Fazenda para sua elaboragéo;

k) coordenar pedidos de abertura de Créditos Adicionais e
emitir parecer sobre os mesmos;

I) examinar os reflexos financeiros dos projetos de leis e
decretos que afetem a receita ou despesa do municipio;

m) promover estudos com relagdo aos gastos dos diversos
setores, visando o acompanhamento da execugéo or¢amentaria e a elaboragao
de gréficos estatisticos;

n) promover estudos e pesquisas referentes a organizacdo
dos servigcos publicos municipais que tendem a estabelecer normas gerais,
relativas a técnicas e métodos de trabalho;

o) fazer cumprir as agdes decorrentes do Plano Diretor do
Municipio;

p) organizar e manter atualizado os cadastros de
contribuintes, de imdveis, de infra-estrutura e o sécio-econdmico;

q) implantar e manter o servico central de informatica
integrada;

r) elaborar e acompanhar a tramitacdo de projetos visando
captagdo de recursos externos.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Administracdo e
Planejamento, para desempenho das fungGes que lhe sdo conferidas, contara,
em sua organizac&o estrutural, com os seguintes érgios:

DEPARTAMENTO DE PESSOAL
- Diretoria de Processamento de Folha de Pagamento
- Servico da Guarda Municipal
- Setor de Recursos Humanos

DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO
- Servico de Projetos e Captacédo de Recursos
- Servico de Organizagao e Métodos

DEPARTAMENTO DE PESQUISA E URBANISMO
- Servigo de Cadastro Técnico Municipal

DIRETORIA DE INFORMATICA

SETOR DE ATIVIDADES AUXILIARES
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SECAO VIl
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

Art. 17 - A Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente tem
por finalidade elaborar, coordenar e executar programas de desenvolvimento de
integracao rural no municipio, devendo, para tanto:

a) preparar e coordenar a elaboragdo de planos de
desenvolvimento agro-pecuario;

b) cooperar com organismos estaduais e nacionais,
acompanhando programas de desenvolvimento que digam respeito a regiao;

¢) orientar e coordenar programas de incentivo a producdo
rural;

d) coordenar, orientar e estimular programa de hortas
comunitarias;

e) coordenar, orientar e estimular a realizagdo de feiras e
exposigbes agro-industriais no municipio;

f) exercer a fiscalizagdo do comércio de feiras livres,
verificando as condigdes de limpeza e higiene dos locais, bem como estabelecer
a politica de pregos dos produtos;

g) implantar e desenvolver programas de formagdo social e
agéo comunitdria, direta ou indiretamente, destinados a melhoria de vida da
populagéo rural;

h) exercer a fiscalizagéo, conservagdo e manutencdo dos
parques, pragas e jardins;

i) executar tarefas de seguranga ambiental, de acordo com a
legisiagio vigente; ‘

j) programar e executar programas de planejamento e
preservacéo do meio ambiente. .

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Agricultura e Meio
Ambiente, para desempenho das fungGes que lhe sdo conferidas, contara, em
sua organizagéo estrutural, com os seguintes érgéos:

DIRETORIA DE FOMENTO AGROPECUARIO
- Secdo de Abastecimento

DIRETORIA DE MEIO AMBIENTE
- Segao de Administragdo de Parques e Pragas
- Setor de Fiscalizagdo e Licenciamento

SETOR DE ATIVIDADES AUXILIARES
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SECAO IX
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE INDUSTRIA, COMERCIO E TURISMO

Art. 18 - A Secretaria Municipal de Industria, Comércio e Turismo
tem por finalidade elaborar, coordenar e executar programas de desenvolvimento
na area industrial, comercial e turismo no municipio, devendo, para tanto:

a) preparar e coordenar a elaboracdo de planos de
desenvolvimento econdmico na area industrial, comercial e de turismo;
b) cooperar com organismos estaduais e nacionais,

C acompanhando programas de desenvolvimento que digam respeito a industria,
comércio e turismo na regiio;

c) orientar e coordenar estudos necessarios a expanséo da
cidade, tendo em vista a implantag&o de novas unidades industriais no municipio;
d) orientar e coordenar programas de incentivo ao turismo;
Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Industria, Comércio e
Turismo, para desempenho das fungbes que lhe sdo conferidas, contard, em sua
organizagao estrutural, com os seguintes 6rgaos:
DIRETORIA DE INDUSTRIA E COMERCIO
DIRETORIA DE TURISMO

SETOR DE ATIVIDADES AUXILIARES

O CAPITULO Il
Das Disposigcdes Gerais e Transitorias

Art. 19 - Os d6rgdos da Prefeitura Municipal de Montenegro devem
funcionar perfeitamente articulados, em regime de mutua colaboragdo e
entrosamento.

Art. 20 - O horario de expediente da Prefeitura obedecera as
necessidades do servigo e sera determinado pelo Prefeito Municipat.

Art. 21 - O Regimento Interno sera baixado em 120 (cento e vinte)
dias, por ato do Chefe do Executivo Municipal.

O
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Art. 22 - As duvidas que surgirem nas disposicdes desta Lei, bem
COMO Os Casos omissos, serdo resolvidos pelo Chefe do Executivo.

Art. 23 - Revogadas as disposi¢des em contrario, especialmente a
Lei 2974/94, a presente Lei entrard em vigor no més subseqiente a data de sua
publicacéo.

GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL DE MONTENEGRO, em 28

o de dezembro de 1998.
v/
REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE:
Data Supra.
Ao
MARIA MADALENA BUHLER,

Prefeita Municipal.

S/ ff@)&ﬁm

CLAUDETE M. BACKES DA SiLVA,
Secretaria-Gerat.
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Obs.: Parte integrante do Regimento Interno da Prefeitura Municipal
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