R ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE MONTENEGRO

Montenegro Cidade das Artes

RESOLUCAO DE MESA N.° 014/2009

Regulamenta a freqiiéncia dos
Servidores da Camara, quanto ao que
dispoe o artigo 55 da Lei Complementar
n.? 2.635/90.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE MONTENEGRO, no uso de suas
atribuicdes legais, em conformidade com o disposto na Lei Organica do Municipio,

RESOLVE:

Art. 1° Regulamenta a freqliéncia dos Servidores da Camara, quanto ao que
dispde o artigo 55 da Lei Complementar n.° 2.635/90.

Art. 2° Os servidores do Legislativo Municipal, estdveis, ndo estaveis,
efetivos, e 0s contratos temporarios/emergenciais de trabalho, ficardo sujeitos ao ponto
para registro do horario de entrada e saida do servigo.

Paragrafo Unico. Estdo dispensados do registro do ponto os ocupantes de
Cargos em Comissdo (CCs) e Fungdo Gratificada (FGSs).

Art. 3° O Registro do ponto & pessoal e indelegével e s6 pode ser feito pelo
préprio servidor.

Paragrafo (nico. O descumprimento desta determinagdo caracteriza falta
grave, com instauragao de processo disciplinar.

Art. 49 A exatiddo do registro do ponto compete a cada servidor e os
prejuizos funcionais e/ou financeiros decorrentes da ndo regularizagdo das ocorréncias

serdo de sua exclusiva responsabilidade.

Art. 59 O registro do ponto (entrada e saidas) devera ser feito
obrigatoriamente, em todos os horarios, diariamente.

Art. 6° A falta de registro mecanico/eletronico nos horarios de entrada e de
saida, justificado por “esquecimento”, serd considerada como atraso ou saida
antecipada de 5 (cinco) minutos, caracterizando 1 (um) atraso para efeitos legais.

Art. 7° O registro do ponto, nos horarios previstos para entradas e saidas,
que estenda a jornada de trabalho em tempo igual ou superior a 30 (trinta) minutos,
somente sera computado com autorizagdo da autoridade competente.

Paragrafo Unico. No trabalho realizado durante as sessdes e demais reunides
da Camara, o periodo citado no caput sera de 15 (quinze) minutos. f
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Art. 8° A responsabilidade pela conferéncia do ponto dos servidores do
Legislativo sera do Diretor do Departamento de Pessoal e de Processamento da Folha
de Pagamento.

Art. 99 Fica estabelecido que a Presidéncia da Camara Municipal de
Vereadores, apds estudar caso a caso, podera abonar o(s) turno(s) em que seus
servidores estiverem impedidos de se deslocarem ao local de trabalho por terem sido
atingidos pelas cheias do rio Cai.

Art. 10. Os atestados médicos deverdo ser entregues, pelo servidor ou
familiar, em até 5 (cinco) dias Uteis, a partir do primeiro dia de afastamento, no
Departamento de Pessoal da Camara.

Paragrafo Unico. Em caso de internagBes/procedimentos cirdrgicos, 0s
mesmos deverdo ser comunicados, por escrito, ao Departamento de Pessoal, para
posterior entrega do atestado.

Art. 11. Poderdo ser apresentados comprovantes de consulta/exames para
justificar afastamentos de até 2 (duas) horas, por dia, para os servidores com carga
horaria de 30 a 40 horas semanais e, até 1,5 (uma e meia) hora, por dia, para 0s
demais servidores. A saida e o retorno relativos ao afastamento de que trata este item
deverao ser registrados no ponto.

Art. 12. No caso de servidores em viagem a servigo, participantes de cursos,
prestando servicos nos finais de semana e outros casos de auséncias justificadas,
deverd ser registrado no ponto o intervalo para refeigdo, nunca inferior a 60 (sessenta)
minutos.

Art. 13. Conforme legislacdo vigente, somente é permitido realizar mais de
6h ininterruptas em caso de participagdo em cursos, seminarios ou similares, eventos,
em viagens, trabalhos fora da sede do Municipio. Portanto, tais casos deverao vir
devidamente justificados.

Art. 14. Os seguintes afastamentos deverdo estar identificados no relatorio
do ponto:

- compensacao de horas/dias de eleigao;

- gozo de prémio assiduidade/licenga-prémio;

- férias;

- licenga-gestante;

- licenca-paternidade;

- atestados;

- alteracdo de horario; d
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- faltas;
- processos de amamentagdo e estudo;
- e outros que, por ventura, ocorrerem.

Art. 15. Fica instituido o sistema de compensagao de horas de trabalho,
hipdtese em que a jornada didria podera ser superior a oito horas, sendo 0 excesso de
horas compensado pela correspondente diminuigao em outro dia, observada sempre a
jornada maxima quinzenal, pela soma das horas da quinzena.

Paragrafo Unico. Atendendo ao que dispGe o art. 54 da Lei n.° 2.635/90, sera
firmado Termo de Acordo com o servidor, o qual é parte integrante da presente
Resolugao.

Art. 16. O expediente da Camara fica automaticamente prorrogado enquanto
perdurar as sessdes, e para 0 acompanhamento das mesmas fica autorizado, desde
logo, a execucdo de trabalhos extraordindrios pelos ocupantes de cargo de Assistente
Legislativo e Administrativo e Encarregado de Servicos Gerais, independente de
autorizacdo especifica.

§ 19 As horas extraordinarias realizadas pelo motorista, sempre que possivel,
serdo previamente autorizadas pelo Presidente.

§ 20 Quando ndo for possivel a autorizagdo prévia, o Presidente o farg,
através de visto na planilha de utilizacdo do veiculo, apresentada pelo motorista,
impreterivelmente, no dia seguinte a prestagdo do servigo.

Art. 17. N3o sendo possivel a compensagao de horas, dentro do prazo
estabelecido no art. 15, podera ser autorizado o pagamento, limitado a 30% (trinta por
cento) do total de horas.

Art. 18. Ficam revogas as ResolugGes de Mesa n.° 024/07 e 009/08.

Art. 19. Esta Resolucdo de Mesa entra em vigor na data da sua publicagdo.

Camara Municipal de Montenegro, 23 de novembro de 2009.
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TERMO DE ACORDO

A Camara Municipal de Vereadores de Montenegro, e o
1] 87/ (6 [0 ] SRt , matricula n.° ............ , tem entre si
acordado o sistema de compensacdo de horario, atendendo o que dispde o art. 54 da
Lei Complementar n.° 2.635/90 — Regime Juridico dos Servidores Municipais, conforme
abaixo transcrito, e nos termos da Resolucdao de Mesa n.° 014/2009, de 23.11.09, que
Institui o Sistema de Compensagao de Horas.

“Art. 54. Atendendo a conveniéncia ou a necessidade de servico, e
mediante acordo escrito, poderd ser instituido sistema de compensacao de
horario, hipétese em que a jornada diaria podera ser superior a oito horas, sendo o
excesso de horas, compensado pela correspondente diminuigdo em outro dia,
observada sempre a jornada maxima quinzenal, pela soma das horas da quinzena.”

As partes firmam o presente acordo para a perfeita aplicagdo legal da

compensacao de horario.

Montenegro, de de
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